Fundagdo de Apoio ao Desenvolvimento da Extensdo, Pesquisa, Ensino Profissionalizante e
Tecnoldgico — FADEMA Endereco: Rodovia Machado Paraguagu — km 03 — Bairro Santo Anténio —
“‘a Machado/MG
ade fone: (35) 9.9959-1152 ou (35) 3295-9727
CEP: 37750-000 — www.fadema.org.br
e-mail: fademajuridico@gmail.com

SELECAO PUBLICA DE FORNECEDORES N2 05/2026

A Fundag¢dao de Apoio ao Desenvolvimento da Extensdo, Pesquisa, Ensino Profissionalizante e
Tecnologico - FADEMA, Pessoa Juridica de Direito Privado, sem fins lucrativos, com sede no Campus
Machado - IFSULDEMINAS, na Rodovia Machado/Paraguagu, KM 02, em Machado/MG, inscrita no
CNPJ sob o nimero 03.049.886/0001-56, vem por meio de sua Diretoria Executiva abaixo subscrita,
informar que realizard SELECAO PUBLICA DE FORNECEDORES, no modo de disputa FECHADO, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, objetivando a contratacdo de produtos/servicos descritos neste
edital.

| - Consideracoes iniciais

1.1 - Esta sele¢do publica sera regida pelo Decreto Federal n° 8.241/2014 com vistas aos principios da
transparéncia, da eficiéncia, da competitividade, da busca permanente de qualidade e durabilidade e
da vinculacdo ao instrumento convocatério.

1.2. A presente selecdo publica serd processada exclusivamente por meio eletrénico, sendo
necessario que os proponentes interessados providenciem o cadastramento junto ao Portal de
Compras da FADEMA, através do sitio eletroénico
https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login.aspx?ReturnUrl=%2fornecedor , menu cadastrar

(imagem abaixo), a fim de solicitar cadastro no sistema e obter seu login e senha pessoal para acesso
e participacdo neste edital.

AREA DO FORNECEDOR

ACESSO RESTRITO

Usuario:
Campo obrigatério

Senha:

Campo obrigatério
Entrar

Esqueci minha senha

Politica de Privacidade

Conhega aqui os critérios utilizados
Masd na concepcdo e operacionalizacdo

deste Portal.

Cadastrar
! Cligue e saiba como fazer seu
" cadastro no Portal do Fornecedor.

Politica do Fornecedor
Conheca aqui a Politica do
Fornecedor.




Fundagdo de Apoio ao Desenvolvimento da Extensdo, Pesquisa, Ensino Profissionalizante e
Tecnoldgico — FADEMA Endereco: Rodovia Machado Paraguagu — km 03 — Bairro Santo Anténio —
Machado/MG

fone: (35) 9.9959-1152 ou (35) 3295-9727

CEP: 37750-000 — www.fadema.org.br

e-mail: fademajuridico@gmail.com

1.3. Para tanto, a empresa interessada em participar devera seguir as informacdes e enviar um e-mail
para (fademacadastro@gmail.com ) com a documentagdo de cadastro, solicitando o envio de login e
senha no Portal de Compras da FADEMA, observando o cronograma deste edital, fazendo conforme

explicado a seguir:
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Como se cadastrar 3

Como se cadastrar
Ainda ndo & fornecedor? Saiba como se cadastrar.

Fara cadastrar sua empresa como fornecedora da FADEMA e participar de nossos processos

de compras, basta enviar um e-mail para [fadern acadastru@gmail.com]cuntendt_‘r os

seguintes dados:

1. Apresentacdo da empresa;

2. Dados cadastrais (Enderego, CNPJ, Inscrigdes estadual efou municipal, etc.);

3. Linha de produtos;

4, CND - Certiddo Negativa de Débitos: Federal, Estadual, Municipal, Faléncia, Trabalhista;
5. Certificado de Regularidade do FGTS;

6. Cartdo de CMNPJ ativo;

Apds a verificagdo dos dados, sua empresa recebera um e-mail confirmando o cadastro e

enviando-lhe um usuario e senha para acesso & area restrita do Portal do Fornecedor da
FADEMA.

Acesse o Portal do Fornecedor, através do site: fadema.conveniar.com.br/Fornecedor,

informe seu usuario e senha, confira seus dados e preencha o cadastro completo.

PRONTO! Apos estes passos, sua empresa ja podera participar das compras da FADEMA e
recebera, por e-mail, todas as demandas que forem relativas a sua linha de produtos/servigos

cadastrada, além de poder consultar os editais e compras em andamento.

A participagdo do fornecedor nos editais estd condicionada, ainda, as exigéncias contidas em

cada certame.
Seja bem-vindo e boas vendas!

Setor de Compras

FADEMA - Fundagdo de Apoio ao Desenvolvimento e Ensino de Machado

1.4. Apds a verificacdo dos documentos, a Fundacdo fard o cadastro da empresa solicitante que
receberd um e-mail com o usudrio e senha para acesso restrito ao Portal do Fornecedor da FADEMA.

1.5. O prazo méaximo para solicitacdo de cadastro deve observar o previsto no presente edital. Esse
prazo decorre em funcdo de que o cadastro ndo é automatico e que depende do hordrio de
expediente da Fundagao e do fluxo de trabalho de colaboradores para que o mesmo seja efetivado.

Clicksign
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1.6. Pedidos de cadastro fora do prazo acima detalhado implicam na impossibilidade da empresa
solicitante em participar do presente certame.

1.7. A presente selecdo sera publicada no site da FADEMA, https://fadema.org.br/editais/ e também

estard disponivel no Portal do Fornecedor em
https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login.aspx?ReturnUrl=%2fFornecedor levando-se em

consideracdo os prazos previstos no cronograma abaixo:

1- CRONOGRAMA DA SELECAO PUBLICA DE FORNECEDORES

Publicagdo do Edital 02/03/2026

Periodo de cadastro de fornecedores no Portal 02/03/2026 a 05/03/2026
de Compras

Periodo de Impugnagdo aos Termos do Edital pelo 02/03/2026 a 05/03/2026
link https://forms.gle/K4Yf4QXxNgoonXNEA

Resultado de impugnacdo aos Termos do Edital 06/03/2026

Periodo de Submissido de Propostas e 02/03/2026 a 08/03/2026

Documentos pelo Portal do Fornecedor pelo
link
(https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/
Login.aspx?ReturnUrl=%2fFornecedor)

Abertura, Julgamento e Divulgacao das Propostas da 09/03/2026
Sele¢do mediante ata circunstanciada no site da

Fundacao

Manifestacdo de interesse de interpor recurso (prazo 10/03/2026

preclusivo) pelo link
https://forms.gle/GuWE8y5aygk2bkmn9. Nao
havendo manifestacao de recurso o resultado
podera ser homologado pela comissao e ratificado
pela diretoria da fundagao

Prazo e link para razdes de Recurso ( somente se 10/03/2026 a 13/03/2026
houver manifestacdo de interesse anterior) razées
pelo link https://forms.gle/nop3WWcDgUNrSIHbA

Prazo de Contrarrazdes (se houver recurso 17/03/2026 a 19/03/2026
interposto)
pelo link https://forms.gle/nop3WWcDqUNrSJHbA
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Resultado de Recurso - disponivel no site da FADEMA 20/03/2026

Resultado Final da Selecdo - disponivel no site da 20/03/2026

FADEMA

Celebragdo do Termo Contratual 20/03/2026

Entrega do produto/servigo. Conforme previsto no Anexo | e contrato

1.8. A abertura da presente Selecdo, dar-se-a no Portal de Compras da FADEMA, pelo modo de

disputa fechado, dirigida pelos(as) compradores(as) da FADEMA, na data, horario e endereco
indicados no cronograma acima, nos termos da legislagdo citada neste Instrumento Convocatério.

1.9. A comunicacdo entre a FADEMA e os interessados ocorrerd via e-mail, podendo os candidatos

enviarem suas duvidas pelo e-mail editais@fadema.org.br, indicando o nimero do presente edital. As
publicagbes, esclarecimentos e resultados serdo publicados no sitio da Funda¢do no enderego
https://fadema.org.br/editais/.

1.10. A copia deste instrumento e todas as suas publicagdes, anexos, retificacdes e comunicados
estardo disponiveis para acesso no site da FADEMA https://fadema.org.br/editais/ .

2. DA COMISSAO DE COMPRAS E SUAS RESPONSABILIDADES - art.22, IV do Decreto 8.241/14

2.1 Fica designada a Comissdo de compras por meio da Portaria 01/2026
https://drive.google.com/file/d/1kz9yV3vOfZZ3TTEw6kyZVIaKNaTSISkb/view para condugdo dos
trabalhos do presente Edital de Selecao Publica.

2.2. A comissdo providenciard a publicacdo da sele¢do publica e informagdes correlatas no sitio
eletronico da fundacao, sem prejuizo da faculdade de divulgacdo direta aos fornecedores.

2.3. Todo procedimento de sele¢do e de contratagdo regido por este Decreto ficara documentado em
processo fisico ou eletrénico e sera de livre acesso ao publico, em especial aos érgaos de controle e a
IFES ou demais ICT a que estiver prestando apoio, pelo prazo minimo de cinco anos, observando, em
especial, a Portaria 01/2024 e alteracdes posteriores.

3. DO OBIJETO

3.1. Constitui objeto desta Selecao Publica a contratacdo de empresa especializada em servicos de

organizacdo e gerenciamento de eventos, envolvendo o planejamento operacional, apoio logistico,

execucdo, acompanhamento, fornecimento de alimentacdo, materiais e servicos de identificacdo
grafica e toda infraestrutura necessdria para a realizacdo dos eventos, destinados a atender as
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necessidades do projeto 562 - Apoio Para Gestdo Administrativa E Financeira Do Projeto De
Elaboragdo Do Plano De Desenvolvimento Institucional (Pdi) 2027-2034, conforme especificacGes e
quantitativos estabelecidos neste instrumento convocatdrio e seus anexos.

3.2. Os itens que compOe o objeto foram agrupados e separados em lotes de acordo com cada
evento, sendo facultado aos licitantes a participacao em quantos lotes forem de seu interesse, porém,
ressalta-se que, ao participar do lote, deve entregar todos os produtos/servicos daquele lote sob
pena de desclassificagao.

3.2.1. Os quantitativos de produtos e servicos apontados em cada lote foram repassados pela
Coordenacdo e organizacdo do projeto, tendo como base, o publico alvo envolvido no projeto e os
histdéricos de eventos realizados em anos anteriores.

3.2.2. Considerando a peculiaridade de cada local de realizacdo do(s) evento(s), é facultado a
fundacdo, nos termos do art. 40, Ill do Decreto 8.241/14, firmar compromisso de entrega futura,
diante da impossibilidade de estabelecer previamente o quantitativo exato para o atendimento das
necessidades de cada evento, razao pela qual, inclusive, é facultado a fundagdo a aquisi¢ao ou nao
dos itens elencados no Anexo | deste edital.

3.3. Devera ser observada as condi¢des descritas no Anexo | - Termo de Referéncia do presente
edital, inclusive estimativa anual, bem como, demais exigéncias do edital.

3.4. As empresas participantes deverdo apresentar suas propostas de acordo com os itens
identificados no Anexo | - Termo de Referéncia, em papel timbrado da empresa, e que devera ser
enviado pelo sistema Conveniar, também para preenchimento manual, mediante prévio cadastro da

licitante conforme explanado nas consideracdes iniciais deste edital, devendo ser observando os
prazos assinalados neste edital.

3.3. Poderdo participar da presente selecdo publica somente empresas do ramo de atividade
compativel com o objeto deste edital, comprovado pelo CNAE (cartdo CNPJ), e que estejam em dia
com toda documentagdo requerida neste edital e com cadastro prévio no Portal de Compras da
FADEMA,;

3.4. Fica previsto que, esta Sele¢dao Publica adotard o “Modo de Disputa Fechado” com fundamento
no art. 10, §22 do Decreto n2 8.241/2014, tendo como critério de julgamento das propostas o de
“Menor Preco Global por lote”.

4. DA POSSIBILIDADE SOLICITAGAO DE AMOSTRA DOS ITENS (art. 72, §32 do Decreto 8.241/14)

4.1. Fica expressamente previsto que, quando se tratar de aquisicao de bens e materiais de consumo,
a FADEMA podera exigir dos fornecedores de melhor proposta, antes de aceita¢do da proposta ou da
assinatura do contrato de fornecimento, AMOSTRA DO PRODUTO, certificacdo da qualidade do
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produto ou do processo de fabricagdo, nos termos do disposto no §32, do Art.7 do Decreto 8.241/14,
visando atender adequadamente as exigéncias do projeto, quando for o caso.

4.1.1. No caso de solicitacdo de amostras, as mesmas deverdo ser entregues no endereco declinado
no Anexo |, sob as expensas da licitante.

4.1.2. Fica assegurado a FADEMA em recusar o produto se constatado, pela amostra enviada, que o
mesmo ndo atende as caracteristicas técnicas e de qualidade minima exigidas no edital.

5. DOS CUSTOS DIRETOS E INDIRETOS, DA ENTREGA E DA APLICAGAO DO CODIGO DE DEFESA DO
CONSUMIDOR

5.1. No preco da proposta deverdao estar incluidos todos os custos decorrentes da execucdo
contratual, tais como, custos diretos e indiretos, despesas com tributos incidentes, incluindo frete,
seguros e quaisquer outros que sejam necessarios ao cumprimento integral do objeto deste
procedimento licitatdrio.

5.2 Os itens serdo entregues no prazo previsto no Anexo I, contados apds a emissdao da Ordem de
Fornecimento emitida pela FADEMA e sempre apds a assinatura do Contrato, observando os
enderecos informados no referido anexo.

5.3- Todos os itens solicitados, se o caso, deverdo ser entregues devidamente acondicionados em
embalagens adequadas, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e a
armazenagem, sob pena de ndo serem recebidos no local de entrega em caso de avarias ou qualquer
espécie de dano, ficando a licitante responsavel pela conformidade com as normas e especificagoes
estabelecidas no edital, na proposta da contratada e na legislacdo especifica de regéncia, ficando
obrigada a corrigi-los e entrega-los livres de qualquer vicio ou defeito, no prazo que Ihe for assinalado
pela fiscalizagao.

5.4- Aplica-se ao presente edital todas as disposicdes de protecdo a defesa do consumidor previstas
na lei 8.078/90.

6. DO VALOR REFERENCIA E DOS PREGOS OFERTADOS (art.42 do Decreto 8.241/14)

6.1. Os valores de referéncia do objeto deste edital, quando nao publicizados no Anexo |, serao
tornados publicos imediatamente apds o encerramento das contratagdes, na forma do art. 9°, §12e
§2°, do Decreto Federal 8.241, de 21 de maio de 2014.

6.2. As proponentes serdo contratadas para realizar a entrega do objeto nos termos estabelecidos no
presente Edital, sendo que a proposta deverd observar as especificacdes de referéncia discriminadas
no Anexo |, sendo estas homologadas se apresentarem no valor estimado pela Fundac¢ao, podendo



Fundagdo de Apoio ao Desenvolvimento da Extensdo, Pesquisa, Ensino Profissionalizante e
Tecnoldgico — FADEMA Endereco: Rodovia Machado Paraguagu — km 03 — Bairro Santo Anténio —
“‘a Machado/MG
ade fone: (35) 9.9959-1152 ou (35) 3295-9727
CEP: 37750-000 — www.fadema.org.br
e-mail: fademajuridico@gmail.com

aquelas que apresentarem valores maiores do que o previsto neste instrumento, serem
desclassificadas, caso ndo ocorra negociagao.

6.3. Serdo consideradas propostas manifestamente inexequiveis aquelas que fugirem do orcamento
estimado deste edital ou cujos valores fugirem o custo realizado pela FADEMA ou apresentarem
manifestamente excessivos ou inexequiveis;

6.4. Para demonstracdo da exequibilidade do preco ofertado, serdo admitidos:

a. Planilha de custos elaborada pelo proponente/licitante, memorandos, memoriais de
calculos, etc.

6.4.1. Verificada a inexequibilidade do preco, o (a) comprador (a) poderd convocar os proponentes
detentores das ofertas imediatamente superiores, na ordem de classificagao, buscando negociagao.

7. DA FONTE DOS RECURSOS

7.1. As despesas decorrentes da presente Selecdo Publica correrdo a conta dos recursos consignados
no projeto 562 - Apoio Para Gestdao Administrativa E Financeira Do Projeto De Elaboragao Do Plano
De Desenvolvimento Institucional (Pdi) 2027-2034.

8. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

8.1. Somente poderdo participar da presente Sele¢do Publica as empresas legalmente autorizadas a
atuarem no ramo pertinente ao objeto desta Selecdo, que atenderem a todas as exigéncias contidas
neste Edital.

8.1.1. Fica expressamente consignado como condi¢cao de participacdao no presente edital, que as
licitantes deverao previamente se credenciar junto ao portal de Compras da FADEMA informado
neste edital.

8.1.2. Para os fins de credenciamento poderao retirar as duvidas pelos contatos: (35) 3295-9727, ou
por e-mail editais@fadema.org.br, de segunda a sexta feira, das 08h as 11h ou das 13h as 16h,
observando-se o cronograma do presente edital.

8.2. Estardo impedidas de participar desta selecao:

8.2.1. Empresas que nao estiverem credenciadas como no portal de fornecedores da Fundagao.
8.2.2.Consodrcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

8.2.3. Empresas que tenham sido impedidas ou suspensas temporariamente de contratar com a
FADEMA,;
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8.2.4. Empresas que estejam declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracao
Pidblica Federal, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

8.2.5. Empresas que estejam em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou
em liquida¢do ou empresas estrangeiras que nao funcionem no pais;

8.2.6. Empresas que ndo contiverem em seu contrato social finalidade ou objetivo compativel com o
objeto desta convocacao; e

8.2.7. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou utilizem recursos materiais/servigos,
tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse
econdmico em comum.

8.2.8. Empresas que ndo apresentarem a documentacgao exigida neste edital a tempo e modo.

8.2.9. Da qual seja sécio, dirigente ou responsavel técnico, servidor de qualquer 6rgdo ou entidade
vinculada ao 6rgao promotor da licitacdo ou de qualquer das instituicdes parceiras do convénio.

8.3. E admitida a participacdo de empresas estrangeiras, obedecidas as diretrizes do art. 23 do
Decreto 8.241/14.

8.3.1. As empresas estrangeiras deverao ter, na data da sessdo, representacao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa e judicialmente.

8.4. O interessado arcara integralmente com todos os custos de preparagdo e apresentacdo de sua
proposta, independentemente do resultado da Selecao.

8.5. A participacdo do interessado implica em aceitacdo de todas as condi¢cdes estabelecidas neste
instrumento e seus anexos.

8.6. As duvidas técnicas deverdo ser encaminhadas por e-mail, para editais@fadema.org.br,

indicando o niumero do presente edital e descrevendo a duvida, remetida aos cuidados da Comissao
de Compras, indicando-se o nimero do edital e as raz8es, observando os prazos do presente Edital de
Selecdo Publica.

9. DO RECEBIMENTO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1. A proposta deve ser enviada exclusivamente via (portal do fornecedor), bastando, para tanto, o
fornecedor cadastrado efetuar o login e selecionar menu (pedidos/pedidos de cotac¢do) ou selecionar
a cotagcdo em aberto na tela de inicio, escolhendo o Edital/processo de compra em questdo.
Conforme telas abaixo:
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9.1.1. Apds a selecdo do processo em referéncia, o fornecedor serd direcionado para a tela de
preenchimento da proposta, onde devera preencher manualmente a sua proposta, anexando em
seguida a proposta assinada e documentos complementares de habilitacdo, se houver, requeridos
nos anexos deste Edital, ambos em arquivo Unico e em formato PDF.

9.2. Os documentos de habilitacdo (juridica, fiscal e econémica) sdo enviados no cadastro inicial junto
ao portal, exclusivamente em formato PDF, permitindo a leitura pela Comissdo de Selecdo, salvo
aqueles especificamente exigidos em edital e que devem ser enviados junto da proposta comercial.

9.2.1. Os documentos de habilitacio deverdao ser permanentemente atualizados pela licitante
participante, sendo de responsabilidade do fornecedor conferir sua vigéncia quando da
participacdo no certame. Caso algum documento esteja vencido ou a vencer no curso do edital, é
de responsabilidade da empresa a sua atualizagdo, observando o periodo da submissdo de
propostas previsto neste edital.

9.3. A atualizacdo documental se dard pelo fornecedor cadastrado, por meio de acesso restrito com
seu usuario e senha, devendo selecionar o menu (dados pessoais/meus dados/ documentagdo) para
promover a sua atualizacdo documental conforme tela abaixo.

Clicksign
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\) conveniar

Inicio Pedidos Consultas _

Pessoa Juridica Meus dados
Salvar Usuario

Identificacio Contatos Conta Bancaria Documentos Produtos Tipos de Produtos

* Preenchimento obrigatdrio

Documento: | Escolher arquive | Menhum arguivo escolhido |

Nome do Documento: | | *

Descrigdo:

Data de Vencimento: l:l

Salvar | Cancelar |

9.4. Em nenhuma hipdtese sera analisado arquivo em outro formato ou enviado fora dos padroes do
e prazos acima e a FADEMA ndo se responsabilizard por arquivos corrompidos ou ilegiveis, nem
daqueles enviados fora do prazo.

9.5. Os documentos complementares a habilitagdo, se houver, constam especificamente nos anexos
deste edital, e devem ser enviados junto da proposta comercial, em arquivo PDF.

9.6. Caso o mais bem colocado ndo atenda as exigéncias de habilitagdo no prazo detalhado neste
edital, seja pela ndo atualizacdao documental ou, ainda, pela ndo complementag¢ao de documentos de
habilitacdo, se houver, a Fundacdo podera convocar os demais participantes, na ordem de
classificagdo.

9.7. O proponente devera acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o todo o processo
de Selecao, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.

9.8. A FADEMA possui video explicativo e elucidativo sobre o portal do fornecedor, disponivel no link
a seguir para consulta: https://www.youtube.com/watch?v=0Kof6Pbiv_M visando facilitar a

participacao dos interessados no envio das propostas.

10. DA PROPOSTA

10.1. A proposta de precos (modelo anexo Il), além de ser langada manualmente no sistema, devera
ser enviada em papel timbrado do licitante, redigida em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente datada, assinada digitalmente na ultima folha ou rubricada em todas as
folhas e digitalizada, e ainda conter os seguintes elementos:

Clicksign
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10.1.1. Razdo social, o CNPJ, e endereco completo, o numero do telefone, endereco eletrénico,
e-mail, bem como o numero da conta corrente, o nome do banco e respectiva agéncia onde
deseja receber seus créditos;

10.1.2. Cotagdo apresentando o preco unitdrio e global de seus respectivos itens, multiplicados
pelos quantitativos, em moeda nacional, incluindo todas e quaisquer despesas, tais como:
frete, sequros, tributos diretos e indiretos incidentes sobre o bem. Havendo discorddncia entre
0s precos expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes ultimos;

10.2. A proposta de precos deve obedecer a todos os requisitos deste edital, sendo o julgamento
realizado por MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE;

10.2.1. O Prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (SESSENTA) dias a contar da abertura
da sessdo de selecdo publica;

10.2.2. Indicacdo expressa de que tem pleno conhecimento das condi¢des da selecdo publica bem
como das normas técnicas e legislacdo que tratam do assunto. Na auséncia desta declaracdo,
considerar-se-a tacitamente entendido que a licitante tem plena ciéncia dessas condi¢des, bem como
das normas técnicas e legislacdo que tratam da matéria;

10.2.3. N3o serdo consideradas as propostas apresentadas por consdrcios ou grupos de empresas,
bem como aquelas que ndo obedecerem as condi¢cGes do presente Instrumento Convocatério;

10.2.4. As especificacbes claras, completas e minuciosas do item ofertado deverdo estar em
conformidade com o Anexo | deste Instrumento; e

10.2.5. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da empresa, ndo |Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto,
prevalecendo, em caso de erro no cadastramento manual, o que constar na proposta em PDF.

10.2.6. A proposta devera indicar os precos unitdrios da taxa por transacdo oferecido para os servicos
previstos neste edital, incluindo todos os impostos e taxas.

10.2.7. Até a abertura das propostas, os proponentes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada por meio do sistema.

11. DISPOSICOES GERAIS SOBRE DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO (art. 18 e seguintes - Decreto
8.241/14)

11.1. Para habilitagdo na selecdo publica, serdao conferidos os documentos encaminhados no
cadastro, sendo exigidos do melhor classificado as documentacdes relativas a habilitagao juridica, a
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regularidade fiscal, a qualificacdo técnica e econémico-financeira, que poderdo ser acrescidos de
documentos complementares, conforme previsao do edital, se for o caso.

DA HABILITAGCAO JURIDICA

11.2. - A comprovacao de regularidade juridica consiste no Ato constitutivo da empresa, Estatuto ou
Contrato Social em vigor, cujo objetivo social especifique ramo de atividade compativel com o objeto
deste edital, acompanhado de documento pessoal que comprove a diretoria ou o representante legal
da proponente. Esta documentacdo é encaminhada no ato de cadastro no sistema.

DA REGULARIDADE FISCAL

11.3 A comprovacdao da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a apresentacdo das
competentes certidGes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativa, sendo: Certidao
Negativa Federal, referente a todos os créditos tributarios federais e a divida ativa da unido, Certidao
negativa Municipal, Estadual e FGTS, bem como, cartdo de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ. Esta documentacdo é encaminhada no ato de cadastro no sistema, devendo ser
atualizada pelo fornecedor periodicamente.

DA QUALIFICACAO TECNICA

11.4. A comprovacdo de qualificacdo técnica, consiste em, atestado(s) emitido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove que a empresa tenha prestado ou que esteja
prestando em quantidade e qualidade equivalente ao objeto deste termo de referéncia. Esta
documentac¢do é encaminhada no ato de cadastro no sistema ou junto da proposta comercial.

11.4.1. Os atestados citados acima devem ser emitidos em papel timbrado de quem o expedir,
devendo conter os dados da empresa ou érgdo expedidor, especialmente a razdo social e CNPJ.

DA REGULARIDADE ECONOMICO- FINANCEIRA

11.5. A regularidade econémico-financeira consiste na certiddo negativa de faléncia ou recuperacao
judicial e extrajudicial expedida, por no maximo 60 dias (sessenta dias) pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica. Esta documentagdo é encaminhada no ato de cadastro no sistema, devendo ser
atualizada pelo fornecedor periodicamente.

11.6. Certiddo negativa comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
Trabalhista. Esta documentagao é encaminhada no ato de cadastro no sistema.

DAS DOCUMENTACOES COMPLEMENTARES A HABILITAGAO

11.7. No presente edital, devera a empresa vencedora apresentar, ainda, as seguintes declaracbes
COMPLEMENTARES, a serem enviadas junto com a proposta:
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a. Declaracdo original, em papel timbrado e/ou carimbo CNPJ da proponente e devidamente
assinada por seu representante legal, que ndo estad inscrita em cadastros nacionais de
empresas punidas pela administracdo publica conforme modelo deste Instrumento
Convocatorio, conforme modelo Anexo lll.

b. Declaragdao que possui aptiddo para o desempenho de atividade do objeto da presente
sele¢do, conforme modelo Anexo IV.

c. Ao menos 1 (um) atestado de qualificagdo técnica no objeto do presente edital, emitido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove que a empresa tenha
prestado ou que esteja prestando em quantidade e qualidade equivalente ao objeto deste
termo de referéncia

11.8. A nao regularizagdao da documentagao acima no prazo deste edital ou o nao atendimento de
gualquer das condigdes previstas no certame, provocara a inabilitagdo do participante.

11.9 Em se tratando de participante de empresa estrangeira, as exigéncias de habilitacdo serdao
atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e
traduzidos por tradutor juramentado.

11.10. O(A) Comprador(a) poderd dispensar os documentos de habilitacdo, no todo ou em parte, nos
casos de contratacdo no valor de até RS 100.000,00 (cem mil reais) ou de fornecimento de bens para
pronta entrega,conforme art. 24, do Decreto 8.241/14.

11.11 A simples irregularidade formal, que ndo afete o contelddo e idoneidade do documento, ndo
sera causa de inabilitagao.

12. DA SESSAO DA SELECAO: PROCEDIMENTO

12.1. Na data e local indicados neste edital, serdo abertas as propostas pela comissdo de compras
prevista neste edital.

12.2. Os participantes fardo o envio dos documentos até a data constante no cronograma deste
Edital, e encaminhardo todas as declaragcdes e documentos existentes nos anexos, bem como a
Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo via sistema Conveniar - pelo portal do
fornecedor.

12.3. Apébs a data e hordrio limite estabelecido, estarda encerrada a possibilidade de admissao de
novas propostas e envio de documentos complementares de participantes na Sele¢do Publica.

12.4. O julgamento serd processado pelo critério de MENOR VALOR GLOBAL POR LOTE.
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12.4.1. A Comissdo de Selecdo efetuarda o julgamento da proposta classificada em primeiro lugar
guanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para contratacdo e verificara a habilitacdo
do proponente conforme definido neste Instrumento Convocatério.

12.5. Ap6s a classificacdo das propostas, examinar-se-a os documentos de habilitacdo da empresa
mais bem classificada, seja com relacdo aquela enviada no cadastro, seja com relagdo a enviada junto
da proposta em forma de complemento em observacgao a especificidade do objeto a ser contratado.

12.6. Sera elaborada ata circunstanciada que sera assinada pelos presentes na sessdo, que ao final
sera publicada no site da fundag¢dao, www.fadema.org.br.

12.7. Quando ndo acudirem interessados a selecdo publica, os interessados ndo atenderem as
condicOes de habilitagdo ou as propostas apresentadas ndo atenderem aos critérios de sele¢ao, a
FADEMA poderd contratar diretamente o fornecedor, desde que mantidas as condicdes
pré-estabelecidas no instrumento convocatdrio, inclusive quanto ao valor maximo estabelecido.

13. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DESEMPATE

13.1. Abertas as propostas comerciais apresentadas, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificacGes e condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo
imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

13.2. A proposta vencedora, para o referido objeto, serd aquela que, respeitando o exposto no edital,
apresentar o MENOR PRECO POR LOTE - DISPUTA FECHADA, ndo havendo oferta de lances.

13.3. Apds a classificacdo das propostas recebidas, a Comissdo dard inicio imediato a fase de
habilitacdo do fornecedor melhor classificado, analisando os documentos de habilitacdo.

13.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias do Edital, sendo aceitavel a proposta de preco e
estando habilitada a melhor classificada e julgado eventual recurso, sera ela declarada vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto da presente sele¢do pela Comissao de Sele¢ao.

13.5- Antes de declarar o vencedor, a comissdao de compras observard os valores dos itens
apresentados levando em conta valor maximo deste edital, podendo negociar com o licitante da
melhor oferta.

13.6. Havendo empate nas propostas, sendo o modo de disputa fechado, o critério de desempate se

dara por da seguinte forma, sendo, sucessivamente, conforme art. 17 do Decreto 8.241/14:
- bens e servigcos produzidos no Pais;

- bens e servigos produzidos ou prestados por empresas brasileiras; e
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- bens e servicos produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e em
desenvolvimento de tecnologia no Pais, compreendendo, portanto, em investimento efetivo

da licitante em projeto de pesquisa e tecnologia, além de investimento em sua estrutura.

- Persistindo o empate, sera realizado sorteio publico em sessdo designada pela comissdo de
compras para tal fim.

13.7. As decisoes da Comissdo de Selecdo serdo comunicadas mediante publicacdo no sitio da
CONTRATANTE, no endere¢o www.fadema.org.br, salvo aquelas que puderem ser comunicadas

diretamente, mediante oficio e/ou e-mail, aos representantes legais dos Fornecedores,
principalmente, quanto a:

a) Julgamento das propostas;

b) Julgamento da habilitacdo da empresa;

c) Resultado de recurso porventura interposto;
d) Resultado de julgamento desta Selecao;

e) quaisquer alteracoes do presente edital.

14. DOS RECURSOS - FASE UNICA (art.30 do Decreto 8.241/14)

14.1. Conforme dispde o Decreto 8.241/2014, a fase recursal serd Unica, apds o julgamento das
propostas.

14.2. Os participantes que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento deverao manifestar-se
no prazo deste Edital a sua intengdo em interpor recurso, pelo link previsto na Tabela 1-
CRONOGRAMA DA SELECAO PUBLICA DE FORNECEDORES. A falta de manifesta¢io imediata dos
participantes quanto a intengdao de recorrer importara na decadéncia desse direito, ficando o(a)
comprador(a) autorizado a adjudicar o objeto ao participante declarado vencedor.

14.3 Havendo manifestacdo de interesse em interpor recurso, as razées e contrarrazoes recursais
serdo enviadas pelo link conforme 1- CRONOGRAMA DA SELECAO PUBLICA DE FORNECEDORES,
observando-se também os prazos previstos no cronograma deste edital, ficando os demais
participantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazes em igual prazo,
através do mesmo link.

14.4. As empresas interessadas em apresentar suas contrarrazdes, caso queiram, terdo o prazo
previsto no cronograma deste edital para apresentacdo da sua manifestacdo, sendo lhes assegurada
vistas ao processo por meio de requerimento ao e-mail editais@fadema.org.br, conforme disposto no
§42 do art. 30 do Decreto n2 8.241, de 21 de maio de 2014, observando os prazos do edital;
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14.5. O prazo para apresentacdo de contrarrazoes seguira também o cronograma previsto e a
legislacdo pertinente, contado imediatamente a partir do encerramento do prazo para apresentacao
das razdes recursais;

14.6. O recurso sera dirigido a quem proferiu a decisdo, a qual, se ndo a reconsiderar, o encaminhara
a autoridade mdaxima da fundacdo de apoio, que terd competéncia para a decisao final.

14.7. O recurso terd efeito suspensivo e seu acolhimento importara apenas a invalida¢cdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

14.8. Ndo havendo manifestacdo de interesse em interpor recurso pelos candidatos participantes,
podera a comissdo encaminhar o resultado final homologac¢do/adjudicacdo da empresa vencedora.

15. DA ADJUDICAGAO E DA AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

15.1. A Comissdao de sele¢dao adjudicard o objeto da Sele¢dao ao participante vencedor, quando
inexistir recurso, ou, quando existir, for por ela decidido com a posterior homologa¢ao do resultado
pela Autoridade Competente.

15.2. Encerrado o procedimento, o edital sera homologado pela Diretoria da Funda¢do e o
representante legal do participante que tiver apresentado a proposta vencedora e aceita, sera
convocado para firmar o contrato seguindo o cronograma deste edital.

15.3. O adjudicatario devera comprovar a manutencdo das condicdes demonstradas para habilitacdo
para assinar o termo de contrato.

15.4. Caso o adjudicatario ndo apresente situagao regular no ato da assinatura, ou recuse-se a assinar
o instrumento, serdao convocados os participantes remanescentes, observada a ordem de
classificacdo, devendo ser analisada a habilitacdo sujeitando-se o adjudicatdrio recusante as
penalidades constantes deste instrumento convocatério.

15.5. Na hipdtese de convocacdo dos participantes remanescentes, a FADEMA devera manter sua
ultima proposta registrada, podendo negociar este valor, aproximando-o do valor da proposta mais
vantajosa, ou até mesmo superando-a.

15.6 O representante legal do participante que tiver apresentado a proposta vencedora devera
assinar o termo de contrato, dentro do prazo previsto neste Edital, a contar do recebimento da
comunicacdo por e-mail indicado na proposta enviada, observando, em todo caso, o cronograma
previsto neste edital.

16. DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO
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16.1. Homologada a Selecdo Publica, o Setor de Compras da FADEMA convocard o vencedor para
assinar o contrato no cronograma previsto neste edital.

16.2. No ato da assinatura do contrato e durante sua vigéncia, o vencedor deverd manter as mesmas
condicOes para habilitacdo e classificacdo da proposta.

16.3. A vigéncia do instrumento serd pelo prazo necessario ao cumprimento do objeto, a contar de
sua assinatura.

16.4. No interesse da entidade apoiada e mediante prévio conhecimento e aceitagdo da FADEMA
os quantitativos descritos no contrato derivado deste edital, poderdo sofrer acréscimos ou
supressoes de até 100% do valor da contratagao, conforme disposto no Art. 29 do Decreto n.
8.241/2014, sem que isso implique em alteragdo dos pregos ofertados e/ou qualquer ressarcimento
pela FADEMA para a contratada.

16.4.1 Considerando a peculiaridade de cada local de realizagao do(s) evento(s), é facultado a
fundacgdo, nos termos do art. 40, lll do Decreto 8.241/14, firmar compromisso de entrega futura
para os itens passiveis de subcontratacao, diante da impossibilidade de estabelecer previamente o
quantitativo exato para o atendimento das necessidades de cada evento, razao pela qual, inclusive,
é facultado a fundagao a aquisicao ou nao do referidos itens elencados no Anexo | deste edital.

16.5. Durante a vigéncia do instrumento juridico, os precos serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de
12 meses, sendo, apds este prazo, ajustados nos indices do IGPM.

16.6. A selecdo publica serd cancelada e, consequentemente, o(s) contrato(s) dela derivado(s), por
meio de processo administrativo especifico, quando houver razées de interesse publico, devidamente
motivadas e justificadas ou quando o fornecedor:

16.6.1. Ndo cumprir as condig¢bes do instrumento convocatdrio e termo de referéncia.

16.6.2. Ndo retirar a respectiva Autorizagdo de Fornecimento no prazo estabelecido pelo
Departamento de Compras da FADEMA, sem justificativa aceitdvel.

16.6.3. Deixar de cumprir qualquer condicéio de habilitagdo exigida no processo de sele¢éo
publica.

16.7. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da apresentagdo das propostas, sem a comunicagao para a
contratagdo, ficam os proponentes liberados dos compromissos assumidos.

17. DA SUBCONTRATACAO
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17.1. N3o serd permitida a subcontratacdo do objeto principal, que consiste na atividade de
organizacdo, gerenciamento e supervisionamento dos servicos e eventos licitados, especialmente
com relagdo ao chefe organizador e equipe organizadora da licitante.

17.2. Sera permitida a subcontratacao total dos itens acessorios, detalhados no Anexo | do presente
edital, sendo, entretanto, vedada a realizagao de subcontrata¢ao sucessiva, ou seja, subcontrata¢ao
da subcontratacao.

17.3. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da

CONTRATADA pela perfeita execucdo contratual, bem como pela padronizagao, pela compatibilidade,
pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade do servico subcontratado, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagao.

17.4. As notas fiscais emitidas pelas SUBCONTRATADAS deverdo ser direcionadas e geradas em
nome da LICITANTE VENCEDORA.

17.5. A subcontratacdo ndo exime a LICITANTE VENCEDORA de emitir as devidas notas fiscais de
venda e de servi¢o cuja soma devera corresponder ao valor total atribuido para realizacdo do evento.

17.6. E expressamente vedada 3 cessdo ou transferéncia, total ou parcial, dos direitos decorrentes
desta Selecdo e do subsequente contrato, a terceiros, em desacordo com o presente edital ou sem o
consentimento da contratante, sob pena de rescisdo e cominacao da penalidade aplicavel a espécie,
de pleno direito, independente de notificagao judicial.

17.7. O fornecedor deve estar atento aos itens que nao sdo possiveis de subcontratacao, de forma
gue, com relacdo a estes, deve, necessariamente, sob pena de desclassificacdo, possuir CNAE-
Classificagao Nacional de Atividades Econdmicas relacionada em seu objeto contratual.

18. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, apds a aprovagao do coordenador do projeto
requisitante, mediante o recebimento do objeto, em que devera constar ordem bancdaria em favor
da empresa vencedora, a ser paga até o 52 (quinto) dia util, apds o recebimento do documento com
respectiva nota fiscal referente a entrega do objeto.

18.2. O responsavel somente afastara e liberard a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas,
pela empresa vencedora, todas as condi¢des pactuadas.

18.3. A empresa vencedora devera fazer constar na Nota Fiscal correspondente, o nimero de sua
conta bancaria e respectiva agéncia, bem como o nimero da Ordem de Fornecimento (OF).
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18.4. A CONTRATANTE efetuara o pagamento somente a empresa vencedora, que também devera ser
a emitente da nota fiscal, em conta bancaria da pessoa juridica constante na Ordem de Fornecimento
(OF), vedada sua negociagao com terceiros.

18.5. A regularidade documental da contratada, especialmente fiscal e o registro ou inscricdo na
entidade profissional competente, pertinente ao objeto a ser contratado, deve ser observada para
efetivacdo do(s) pagamento(s).

18.6. Do(s) pagamento(s) sera(do) descontado(s) a(s) multa(s) devida(s), se for o caso.

18.7. Contratada deverd manter-se, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas e todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, sob
pena de retencdo ou suspensdo do pagamento, até a normalizacdo das irregularidades constatadas,
ficando isenta a Contratante de arcar com quaisquer 6nus.

19. DAS OBRIGAGOES DA FADEMA

19.1. Proporcionar todas as facilidades para que a vencedora possa realizar a entrega dentro das
normas desta Sele¢do Publica;

19.2. Indicar, no local da entrega dos materiais/servicos, a pessoa responsavel para fins de
conferéncia e atestado de conformidade da mercadoria;

19.3 — Acompanhar, por seus colaboradores, o efetivo cumprimento dos contratos derivados do
presente edital;

19.3- Efetuar o pagamento dos valores contratados.

20. DAS OBRIGAGOES DO VENCEDOR

20.1. Comprovar que atende ao objeto descrito neste edital e da proposta apresentada, nos termos
previstos neste edital e do Termo de Referéncia anexo, encaminhando toda documentac¢do necessaria
e legal ao objeto requeridas no edital enquanto vigente o contrato;

20.2. Realizar o fornecimento dos materiais/servicos, incluindo todas as despesas e taxas, em
conformidade com o Termo de Referéncia e disposi¢cdes contidas no presente Edital.

20.3. Responder, com exclusividade, por todos os tributos incidentes ou que venham a incidir sobre o
produto cujo fornecimento é objeto deste edital;
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20.4. Garantir a qualidade e quantidade do produto/servico ofertado, efetuando a troca do mesmo,
caso haja alguma desconformidade com as exigéncias do presente edital ou, ainda, em desacordo
com as normas e legislagdes regulamentares.

20.5. Comunicar imediatamente a FADEMA qualquer caso fortuito ou de forca maior que incidir sobre
a entrega do produto, procurando soluciona-los e responsabilizando- se pelos mesmos desde j3; e

20.6. Prestar toda e qualquer informacdo solicitada pela FADEMA, para verificacdo das clausulas
estipuladas neste edital.

20.7. Observar fielmente os requisitos do presente edital para a sua contratagdo, mantendo-os
regulares durante a vigéncia do contrato firmado.

21. DAS PENALIDADES

21.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigacdes, a FADEMA poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar, as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia;
b) Multa na forma prevista no subitem 21.2;

c) Suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
FADEMA, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

21.2. A empresa vencedora estard sujeita a multa tratada no subitem anterior, nos seguintes casos:

a) Se ndo fornecer o objeto no prazo estipulado, ficando sujeita a multa penal moratdria didria
de 1% (um por cento) do valor do objeto nGo entregue, por dia que ultrapasse o referido
prazo, aplicavel até o 102 (décimo) dia e, transcorrido este prazo, fica caracterizada a
inadimpléncia contratual, aplicando-se multa penal compensatdria de 10% (dez por cento) do
valor do contrato;

b) Todas as referéncias de tempo citadas neste Edital referem-se ao hordrio oficial de
Brasilia/DF.

21.3. Qualquer penalidade aplicada sera precedida da observancia do contraditério e da ampla
defesa, podendo ser descontada dos pagamentos pendentes ou executada judicialmente, se for o
caso.

21.4- As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data da
comunicacdo da infracdo, mediante depdsito na conta bancaria indicada na notificacao;
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21.5- As multas ndo recolhidas no prazo estabelecido serdo descontadas dos pagamentos ainda
pendentes, devidamente corrigidas monetariamente pelos indices da Corregedoria do Tribunal de
Justica de MG da decisdo que a fixou, podendo, também, ser objeto de cobranc¢a judicial.

21.6. Fica desde ja consignado que, caso haja a rescisdo do contrato por inadimplemento da
contratada, poderd a FADEMA promover sua execuc¢ao judicial, arcando a parte inadimplente com
todas as custas, despesas processuais e honorarios advocaticios sendo este em percentual de 20% do
valor da causa.

22. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL

22.1- O presente edital de sele¢cdo podera ser impugnado mediante pedido formal e tecnicamente
justificado por qualquer interessado, com envio no prazo previsto no cronograma editalicio,
manifestando-se, os interessados, suas razdes pelo link: https://forms.gle/K4Yf4QXxNgoonXNEA

a) Os pedidos de impugnagdo serdo analisados pela Comissdo do presente Edital, que decidird
no prazo do cronograma, com publica¢do do resultado de deferimento ou ndo do pedido de
impugnacdo, a ser realizado no site da FADEMA.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Este Edital estara disponivel no sitio eletr6nico www.fadema.org.br, deverd ser lido e

interpretado na integra, e, apds o encaminhamento da proposta e seus anexos, ndo serao aceitas
alegacdes de desconhecimento.

23.2. Fica assegurado a FADEMA o direito de, no interesse da Administracdo do projeto e sem que
caiba as licitantes qualquer tipo de reclamacao ou indenizacgdo:

22.2.1 Anular, por iniciativa propria ou mediante provocag¢fo de terceiros, quando houver
ilegalidade ou revogar, por interesse publico, a presente licitagdo, sempre em despacho
fundamentado, a qualquer tempo dando ciéncia aos interessados.

23.3.E facultada a Comissdo de Compras, em qualquer fase do certame, a promogdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo, vedada a inclusdao posterior de
documento ou informacgdo que deveria constar no ato da sessdo publica.

23.4. As modificacbes do edital que implicarem diretamente na necessidade de alteracao da
proposta resultardao em prorrogacao da data estabelecida para apresentacdao das propostas e
consequente modificagdo da data da Sessdao Publica, observando as disposi¢coes do art. 9, lll, do
Decreto 8241/14.
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23.5. As alteragdes do edital que ndo comportem a hipdtese tratada no item anterior ndo resultardo
em prorrogacao do certame

23.6. E facultado a Comissdo de selecdo, em qualquer fase do julgamento, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo e a afericdo do ofertado.

23.7. A Comissdo de Selecdo, no julgamento das propostas e da habilitacdo, podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e de sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, com validade e eficacia, e acessivel a todos os interessados.

23.8. A Comissdo de Selecdo, no interesse da Administracdo, podera relevar omissGes puramente
formais observadas na documentagdo e proposta, desde que ndao contrariem a legislacao vigente e
ndo comprometam a lisura da Selecdo, sendo possivel a promoc¢do de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

23.9. Quando ndo acudirem interessados a Selecdo Publica, os interessados ndo atenderem as
condicOes de habilitacdo ou as propostas apresentadas ndo atenderem aos critérios de selecao, a
FADEMA poderd contratar diretamente um fornecedor, desde que mantidas as condicGes
preestabelecidas no instrumento convocatério inclusive quanto ao valor maximo estabelecido para a
contratagao.

23.10. Fica assegurado a Comissdo de Selecdo o direito de, no interesse publico, alterar as condicGes
deste Edital, as especificagbes e qualquer documento pertinente a esta licitagao, fixando novo prazo.

23.11- Para a contagem dos prazos nao assinalados no cronograma do presente edital observar-se-3a
em dias Uteis.

23.12. Informagodes adicionais devem ser direcionadas a Comissdo de Sele¢do deste Edital, pelo e-mail
editais@fadema.org.br, indicando-se o numero do edital, devendo a comissdo responder no prazo

previsto no item 1 - CRONOGRAMA- deste edital. As respostas as consultas formuladas e demais
informacGes que a comissdo julgar importante, bem como decisdes referentes a este processo de
sele¢dao, serao disponibilizadas no site da FADEMA informados no certame, devendo as empresas
acompanharem as publicac¢des.

23.13. Aos casos omissos aplicar-se-3do as disposi¢cdes constantes do Decreto n? 8.241, de 21.05.2014,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado.

23. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

24.1 - A FADEMA declara atendimento a Lei n? 13.709/18 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais com o objetivo de proteger os direitos
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fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural.

24.2- A licitante vencedora se obriga a observar as diretrizes previstas na LGPD quando do tratamento
de dados pessoais da FADEMA ou de terceiros relacionados ao contrato objeto da presente Selecado
Publica.

24. DO COMPROMISSO ANTICORRUPGAO E DA EXPLORAGAO IRREGULAR DE MAO DE OBRA

24.1- As licitantes assumem o compromisso de ndo praticar qualquer ato que atente:
a) contra o patriménio publico nacional e/ou estrangeiro;
b) contra principios da administracdo publica ou;

c) contra os compromissos internacionais assumidos pelo Brasil, conforme disposto na Lei n@
12.846/2013, que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
pratica de atos contra a administracdo publica, nacional e/ou estrangeira.

24.2. Sem prejuizo do disposto acima, ndo sera admitida a exploracdo de mao de obra em condicoes
analogas a de trabalho escravo e/ou trabalho infantil em qualquer nivel da cadeia de suprimentos.

24.3. O descumprimento dos itens dispostos acima implicard na imediata rescisdo do CONTRATO com
a vencedora, independentemente de notificacdo, sem prejuizo de eventual indenizacdo cabivel, a
parte prejudicada, bem como por eventuais perdas ou danos.

25. DA RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

25.1 - Em referéncia as acOes socioambientais, as partes se comprometem a proteger e preservar o
meio ambiente, bem como evitar quaisquer praticas que possam lhe causar danos, executando seus
servicos em estrita observancia das normas legais e regulamentares, federais, estaduais ou municipais
gue disciplinam, incentivam e promovem o engajamento sustentavel.

26. DO FORO E DAS ASSINATURAS CONTRATUAIS

26.1 Para dirimir qualquer questdo contratual oriunda da presente Selecao Publica, fica eleito o foro
da Comarca de Machado, Estado de Minas Gerais, com exclusao de todos os outros.

26.2. Fica expressamente consignada a concordancia pelas licitantes e contratantes do presente Edital
de Selecdo Publica que, considerar-se-3o, validas, todas as assinaturas eletrénicas asseguradas pelo
protocolo ICP-Brasil, em especial, as assinaturas adotadas pela contratante pelo sistema Click-Sing.

27. DOS ANEXOS
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27.1. Integram o presente Instrumento Convocatério, independente de transcricdo, os seguintes

anexos:
Anexo | - Termo de referéncia

Anexo lI- Modelo de Proposta de precos

Anexo llI- Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo

Anexo IV- Declaragdo de Aptidao

28. PRERROGATIVAS

28.1 - A FADEMA possui prerrogativa prevista no instrumento de contrato, em especial, de adquirir ou
ndo, todo o quantitativo do objeto deste instrumento, podendo demandar quantidades superiores ou
inferiores nos termos previstos neste edital, observando-se o disposto no item 16.4 deste edital.

29. DA EXECUCAO CONTRATUAL

29.1. A medida que for necessario providenciar a entrega do objeto, serd feita uma autorizacao de
fornecimento pelos compradores da FADEMA, constando os prazos e local de entrega.

29.2. Realizada a entrega, serdo feitas as conferéncias e averiguacdes de praxe para efetivacdo do

pagamento conforme previsto neste edital e no instrumento de contrato.

Machado, data da assinatura eletronica.

P

COMISSAO FADEMA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETO

Constitui objeto desta Selecdo Publica a contratacdo de empresa especializada em servicos de
organizacdo e gerenciamento de eventos, envolvendo o planejamento operacional, apoio logistico,
execucdo, acompanhamento, fornecimento de alimentacdo, materiais e servicos de identificacdo
grafica e toda infraestrutura necessdria para a realizacdo, destinados a atender as necessidades do
projeto 562 - Apoio Para Gestao Administrativa E Financeira Do Projeto De Elaboragao Do Plano De
Desenvolvimento Institucional (Pdi) 2027-2034, conforme especificagbes e quantitativos
estabelecidos neste instrumento convocatdrio e seus anexos.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo justifica-se no ambito do Projeto 562 — Apoio para Gestao Administrativa e
Financeira do Projeto de Elaboragdao do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) 2027-2034,
gue tem por finalidade apoiar a construcao do Plano de Desenvolvimento Institucional do IF Sudeste
MG para o periodo de 2027 a 2034.

O projeto contempla o provimento de materiais e servigos necessarios a execucao das atividades
previstas, bem como a capacitacdo dos atores envolvidos no processo. Além disso, prevé orientacao
especializada e suporte técnico na conducao metodolégica do planejamento estratégico institucional,
assegurando qualidade, alinhamento normativo e efetividade na elaborac¢do do PDI.

Dessa forma, a contratacdo é essencial para garantir a adequada estruturacdo, organizacdo e
execucao das etapas do projeto, contribuindo para a construgdo de um instrumento de planejamento
consistente e alinhado as diretrizes institucionais e legais.

3- DAS ESTIMATIVAS

A estimativa de precos foi realizada considerando pesquisa de mercado, cotacdo de precos, e
orcamentos que foram juntados ao processo.

Considerando a peculiaridade de cada local de realizagdo do(s) eventos, os itens e seus
guantitativos sdo uma estimativa do necessario para a sua realizacao, sendo facultado a fundacao,
deste modo, a supressao de itens relacionados como permitidos de serem subcontratados, quando

especialmente n3ao forem necessarios para a realizagio do evento, seja em decorréncia
superveniente de contrapartida de parceiros, seja, ainda, de disposi¢dao do equipamento/servigo no
local de realizagcdo do(s) evento(s). A contrata¢do e remuneragdo do licitante vencedor, se dar3,
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portanto, pela efetiva contratagdo/utilizacdo do(s) item(ns) conforme ordens de fornecimento a
serem expedidas, sendo vedada a exclusdo/supressdo do objeto principal onde ndo se permite,
evidentemente, a subcontratacgao.

O mapa de precos médios e as estimativas constam conforme abaixo:

LOTE 1 - Produgdo e organiza¢ao do | Workshop de Planejamento Estratégico PDI
2027-2034
Realizagao: 06 a 08 de abril de 2026

HORARIOS:

12 DIA DE EVENTO DAS 9:00 AS 18:00 HORAS.
22 DIA DE EVENTO DAS 8:30 AS 18:00 HORAS.
32 DIA DE EVENTO DAS 8:30 AS 16:00 HORAS

PUBLICO PARTICIPANTE: 160 pessoas, Servidores do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais.

*EM CASO EXCEPCIONAL DE DISPONIBILIDADE DE ESPACO E AGENDAS, DATA E LOCAL PODERAO SOFRER
ALTERACOES

Caracteristicas gerais:
- Duragdo do evento: 3 dias;
- Formato: presencial com transmissao online;
- Objetivo: Capacitar as comissdes tematicas e demais instancias envolvidas na elaboragdo do PDI 2027-2034.

Item Descricdo Qtd Local do evento Permite
subcontratagdo
Sim ou Nao
01 | Servigo de Coffee Break: Contratagdo 6 refei¢cbes Local de realizagao: S

de servico de coffee break para

atender 160 pessoas: 06 de abril de 2026:

Rua Bernardo Mascarenhas, n

o7 dgehaiﬁlsdlsg;()% 1283, bairro Fabrica, Juiz de
s . . A I :
Car.daplo pfewsto. . Sucos (trgs 10h e as 16h: Fora/MG.
varlfedades) Aﬂgual mineral sem g.:?\s 08 de abril de 2026:
Café Bolos (trés tipos) Pao de queijo 10h e as 15h.
Biscoitos salgados e doces (frescos,
finos e variados) Mini Sanduiches
Salgados variados Trés tipos de frutas
02 | Locagdo de toalha de mesa na cor 1toalha de 5m? Local de realizagdo: S

branca, destinada a mesa diretiva.
A toalha deverd ser | Rya Bernardo Mascarenhas, n
O item serd utilizado durante o | entregueas 7hdo 1283, bairro Fabrica, Juiz de
evento que terd inicio as 9h do dia 06 | dia 06 de abrilde | Fora/MmG.

de abril de 2026 e se estendera até a 2026
tarde do dia 08 de abril de 2026.
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03 | Locagdo de Balcdo de 01 unidade que Local de realizag3o:
credenciamento com prateleiras e | comporte 2 pessoas
banco para duas recepcionistas. Rua Bernardo Mascarenhas, n
. 1283, bairro Fabrica, Juiz de
O balcdo devera ser entregue no dia dusrzr:t:zhéj:r?to Fora/MG.
06/04/2026 as 7h. i
que ocorrera entre
os dias 06 a 08 de
abril de 2026.
04 | Locagdo de estrutura box truss Q30 | 1boxtrussde 08 m? | Local de realizacdo:
para instalacdo de banner em lona
tamanho 4m larg x 2m alt. Sera utilizado Rua Bernardo Mascarenhas, n
duranteoe’vento 1283, bairro Fabrica, Juiz de
A estrutura devera ser instalada no que (?correra entre Fora/MG.
. R N os dias 06 a 08 de
dia 02/04/2026 as 14h e deverd ser abril de 2026.
desinstalada no dia 09/04/2026.
05 | Gravacdo de evento: gravacdo dos 03 servigos Local de realizagdo:
eventos em midia digital ou DVD,
PENDRIVE ou outro meio adequado Rua Bernardo Mascarenhas, n
de entrega, com qualidade minima 1283, bairro Fabrica, Juiz de
de gravagdo em HD (1080p), com no Fora/MG.
minimo duas cameras digitais. A
gravacdo compreendera todos os
insumos e equipamentos necessarios
e devera ser entregue editada, no
prazo de até 15 dias do término do
evento.
A montagem da estrutura destinada
a gravacdo deverd ser realizada no
dia 06 de abril de 2026, as 7h. O
evento a ser gravado ocorrera:
- 06 de abril de 2026, das 10h
as 18h;
- 07 de abril de 2026, das
8h30 as 18h;
- 08 de abril de 2026, das
8h30 as 16h.
06 | Servico de Operador de Som 04 diarias Local de realizagao:
Contratagao de profissional

qualificado para a operagdo de
equipamentos de som e mesas de
audio, incluindo atuag¢do como DJ,
com dominio no uso de CDJ, durante
os eventos da Instituicdo. O servico
devera ser executado por profissional
dindamico e com  experiéncia
comprovada na area.

1 (um) operador de
som

Rua Bernardo Mascarenhas, n
1283, bairro Fabrica, Juiz de
Fora/MG.
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Nos dias:
- 06 de abril de 2026, das 10h
as 18h;
- 07 de abril de 2026, das
8h30 as 18h;
- 08 de abril de 2026, das
8h30 as 16h.

No primeiro dia do evento sera
necessario que o operador se
apresente com, pelo menos, 1h30 de
antecedéncia para realizar testes nos
equipamentos da Instituicio e
organizar sua estagao de trabalho.

Servigo de Operador de 04 diarias Local de realizagdo: S
equipamento audiovisual: O servigco
dever ser executado por profissional | 1(um)operadorde | g3 Bernardo Mascarenhas, n

dindmico e com experiéncia na eqUiPa",‘ento 1283, bairro Fabrica, Juiz de
atividade de operagao de audiovisual Fora/MG.

equipamentos audiovisuais,

capacitagao para realizar a

montagem, desmontagem e

manutenc¢ao de aparelhos

audiovisuais, computadores e demais
aparelhos eletroeletrénicos, assim
também a operar aparelhos
audiovisuais, computadores e demais
aparelhos eletroeletrénicos a serem
utilizados durante os eventos.

O servico devera ser executado por
profissional dindmico e com
experiéncia comprovada na drea, nos
dias 06 e 08 de abril de 2026.

O evento tera inicio as 9h, sendo
necessario que, no primeiro dia, o
operador se apresente com 1h30 de
antecedéncia para realizar testes nos
equipamentos da Instituicio e
organizar sua estagdo de trabalho. Os
hordrios de término serdo: 18h nos
dias 06 e 07 e 16h no dia 08 de abril.

Locagdo de sistema de transmissdo ao 04 didrias Local de realizagdo: S
vivo on-line completo: cobertura
videografica do evento para que seja Rua Bernardo Mascarenhas, n
possivel o acompanhamento remoto por | 1 (um) operador para 1283, bairro Fabrica, Juiz de
audiéncia externa (transmissdo pelo montagem e Fora/MG

Youtube). A cobertura deve ser capaz de desmontagem. ’
transmitir a amplitude das atividades que
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estdo sendo executadas presencialmente,
permitindo inclusive a captura da plateia
presente e das interagGes e materiais que
estdo sendo exibidos. Incluindo cameras,
cabos, computador, edicdio ao vivo e
transmissdo ao vivo. Inclui operadores de
camera e demais equipamentos.

O evento a ser transmitido ocorrera: No
dia 06 de abril de 2026, das 10h as 18h,
dia 07 de abril de 2026, das 8h30 as 18h
e no dia 08 de abril de 2026, das 8h30 as
16h.

Servigo de cerimonialista: executado por 05 diarias Local de realizagdo: S
profissional com experiéncia na atividade
de cerimonialista, sob supervisdo do
contratante, com dominio das regras de
etiqueta, capacitado(a) para: identificar,
abordar adequadamente e conduzir
autoridades e convidados VIP, elaborar e
acompanhar a execug¢do do cerimonial do
evento, do protocolo, e da ordem de
precedéncia; preparar mesa-diretora e
nominatas; e administrar
satisfatoriamente situagGes imprevistas.
Devera ter experiéncia no trato com
autoridades e habilidade em lidar com
pessoas.

Rua Bernardo Mascarenhas, n
1283, bairro Fabrica, Juiz de
Fora/MG.

A atuacdo da cerimonialista ocorrera no
periodo de 01 a 08 de abril de 2026.

Nos dias 06 a 08 de abril de 2026, a
profissional deverd estar presente no
local do evento, situado na Rua Bernardo
Mascarenhas, n 1283, bairro Fabrica, Juiz
de Fora/MG, conforme os seguintes
hordrios: 06 de abril de 2026: das 7h as
15h; 07 de abril de 2026: das 8h as 16h;
08 de abril de 2026: das 9h as 17h.

Nos dias 01 e 02 de abril de 2026, a
profissional deverd estar presente no
enderego Rua Luz Interior, n 360, bairro
Estrela Sul, Juiz de Fora/MG, no horario
de 9h as 17h, para auxiliar nas atividades
preparatdrias do evento.

As atribuicGes incluem: Organizagdo de
materiais; Conferéncia das listas de
presenga; Revisdo do roteiro de
cerimonial; Apoio geral as demandas de
pré-evento.

Servico de mestre de cerimonias: 03 diarias Local de realizagao: S
executado por profissional
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capacitado e com pratica Rua Bernardo Mascarenhas, n
comprovada, boa postura, 1283, bairro Fabrica, Juiz de
desenvoltura adequada, presencga de Fora/MG.

palco, boa dicgdo, voz adequada a

apresentacao de cerimonial,

articulagdo e interpretagdo de
possiveis improvisos no cerimonial.

Nos dias 06 a 08 de abril de 2026, a
profissional devera estar presente no
local do evento, situado na Rua
Bernardo Mascarenhas, n 1283,
bairro Fabrica, Juiz de Fora/MG,
conforme os seguintes horarios:
- 06 de abril de 2026: das
9h30 as 16h30;
- 07 de abril de 2026: das 8h
as 16h;
- 08 de abril de 2026: das 8h
as 16h.

Servico de Recepcionistas: Contratagdo 05 diarias Local de realizagdo: S
de profissionais capacitados para
recepcionar autoridades e demais Rua Bernardo Mascarenhas, n
participantes do evento, com gentileza, 1283, bairro Fabrica, Juiz de
polidez e cortesia. As recepcionistas Fora/MG

deverdo ser dinamicas, ter habilidade no ’
relacionamento interpessoal e atuar com
presteza em qualquer circunstancia.

Apresentagdo pessoal exigida: Uniforme
classico; Cabelos presos e maquiagem
leve (para profissionais do sexo
feminino);  Cabelos adequadamente
penteados e barba feita ou aparada (para
profissionais do sexo masculino).

AtribuicGes: Recepgdo de autoridades e
convidados; Credenciamento e entrega
de kits para os participantes Atendimento
as solicitagdes de palestrantes,
conferencistas, autoridades convidadas,
contratante e demais participantes.

Local de atuagdo: Rua Bernardo
Mascarenhas, n 1283, bairro Fabrica, Juiz
de Fora/MG.

Cronograma de atuagdo:

- 06 de abril de 2026: das 8h as
14h cinco recepcionistas, carga
horaria de 6 horas cada;

- 07 de abril de 2026: das 7h50
as 11h00 trés recepcionistas,
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carga hordria de 3 horas e 10
minutos cada;

- 08 de abril de 2026: das 7h50
as 11h00 duas recepcionistas,
carga hordria de 3 horas e 10
minutos cada.

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE RS

Obs:

*Toda montagem e desmontagem dos equipamentos e infraestrutura deve ser feita pela empresa
contratada.

*Toda a infraestrutura e equipamentos devem estar instalados e em perfeitas condigées de funcionamento.
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ANEXO Il - PROPOSTA MODELO

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

Cidade: Estado: CEP:

Telefone: Celular (whatsapp)

e-mail:

Pessoa para contato:

Dados bancarios: BANCO: AG: Conta corrente n2:

Dados do representante legal

LOTE 1 - Producgdo e organizacao do | Workshop de Planejamento Estratégico PDI
2027-2034
Realizacao: 06 a 08 de abril de 2026

HORARIOS:

12 DIA DE EVENTO DAS 9:00 AS 18:00 HORAS.
29 DIA DE EVENTO DAS 8:30 AS 18:00 HORAS.
32 DIA DE EVENTO DAS 8:30 AS 16:00 HORAS

PUBLICO PARTICIPANTE: 160 pessoas, Servidores do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais.

*EM CASO EXCEPCIONAL DE DISPONIBILIDADE DE ESPACO E AGENDAS, DATA E LOCAL PODERAO SOFRER
ALTERACOES

Caracteristicas gerais:
- Duragao do evento: 3 dias;
- Formato: presencial com transmissdo online;
- Objetivo: Capacitar as comissdes tematicas e demais instancias envolvidas na elaboragdo do PDI 2027-2034.

Item Descri¢do Qtd Local do evento Permite
subcontratacao
Sim ou Nao
01 | Servico de Coffee Break: Contratagdo 06 refeicbes Local de realizagao: S
de servico de coffee break para
atender 160 pessoas: 06 de ab':” de2026: | Rua Bernardo Mascarenhas, n
Sh e as 16h; 1283, bairro Fabrica, Juiz de
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Cardapio previsto: Sucos (trés | 07 de abril de 2026: | Fora/MG.

variedades) Agua mineral sem gés
Café Bolos (trés tipos) Pdo de queijo
Biscoitos salgados e doces (frescos,
finos e variados) Mini Sanduiches
Salgados variados Trés tipos de frutas

10h e as 16h;
08 de abril de 2026:
10h e as 15h.

02 | Locagdo de toalha de mesa na cor | Oltoalhade 5m? | Local de realizac3o:
branca, destinada a mesa diretiva.
A toalha deverd ser | Rya Bernardo Mascarenhas, n
O item serd utilizado durante o | entregueas7hdo | 1283, bairro Fabrica, Juiz de
evento que tera inicio as 9h do dia 06 dia 06 de abril de Fora/MG.
de abril de 2026 e se estendera até a 2026
tarde do dia 08 de abril de 2026.
03 | Locagdo de Balcdo de 01 unidade que Local de realizagdo:
credenciamento com prateleiras e | comporte 2 pessoas
banco para duas recepcionistas. Rua Bernardo Mascarenhas, n
i ’ . Seré utilizado 1283, bairro Fabrica, Juiz de
O balcdo deverd ser entregue no dia Fora/MG.
06/04/2026 3s 7h. durante o evento
que ocorrera entre
os dias 06 a 08 de
abril de 2026.
04 | Locagdo de estrutura box truss Q30 | 1boxtrussde 08 m? | Local de realizac3o:
para instalacdo de banner em lona
tamanho 4m larg x 2m alt. Sera utilizado Rua Bernardo Mascarenhas, n
durante o e)/ento 1283, bairro Fabrica, Juiz de
A estrutura deverd ser instalada no que c.)correra entre Fora/MG.
. R ) os dias 06 a 08 de
dia 02/04/2026 as 14h e deverd ser abril de 2026.
desinstalada no dia 09/04/2026.
05 | Gravagdo de evento: gravacdo dos 03 servigos Local de realizagdo:

eventos em midia digital ou DVD,
PENDRIVE ou outro meio adequado
de entrega, com qualidade minima
de gravagdo em HD (1080p), com no
minimo duas cameras digitais. A
gravagdo compreendera todos os
insumos e equipamentos necessarios
e devera ser entregue editada, no
prazo de até 15 dias do término do
evento.

A montagem da estrutura destinada
a gravacdo deverd ser realizada no
dia 06 de abril de 2026, as 7h. O
evento a ser gravado ocorrera:
- 06 de abril de 2026, das 10h
as 18h;
- 07 de abril de 2026, das

Rua Bernardo Mascarenhas, n
1283, bairro Fabrica, Juiz de
Fora/MG.
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8h30 as 18h;
- 08 de abril de 2026, das
8h30 as 16h.
Servico de Operador de Som 04 diarias Local de realizagao: S
Contratagao de profissional
qualificado para a operacio de | 1(um) operadorde | py3 Bernardo Mascarenhas, n
equipamentos de som e mesas de som 1283, bairro Fabrica, Juiz de
audio, incluindo atuagdo como D), Fora/MG.

com dominio no uso de CDJ, durante
os eventos da Instituicdo. O servico
devera ser executado por profissional
dindmico e com  experiéncia
comprovada na area.

Nos dias:
- 06 de abril de 2026, das 10h
as 18h;
- 07 de abril de 2026, das
8h30 as 18h;
- 08 de abril de 2026, das
8h30 as 16h.

No primeiro dia do evento sera
necessario que o operador se
apresente com, pelo menos, 1h30 de
antecedéncia para realizar testes nos
equipamentos da Instituicio e
organizar sua estagao de trabalho.

Servico de Operador de 04 diarias Local de realizagdo: S
equipamento audiovisual: O servico
devera ser executado por profissional | 1(um)operadorde | py3 Bernardo Mascarenhas, n

dindmico e com experiéncia na eqUiPamento 1283, bairro Fabrica, Juiz de
atividade de operagao de audiovisual Fora/MG.

equipamentos audiovisuais,

capacitacao para realizar a

montagem, desmontagem e

manutencado de aparelhos

audiovisuais, computadores e demais
aparelhos eletroeletrénicos, assim
também a operar aparelhos
audiovisuais, computadores e demais
aparelhos eletroeletrénicos a serem
utilizados durante os eventos.

O servico deverd ser executado por
profissional dindmico e com
experiéncia comprovada na drea, nos
dias 06 e 08 de abril de 2026.
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O evento terd inicio as 9h, sendo
necessdrio que, no primeiro dia, o
operador se apresente com 1h30 de
antecedéncia para realizar testes nos
equipamentos da Instituicio e
organizar sua estagdo de trabalho. Os
hordrios de término serdao: 18h nos
dias 06 e 07 e 16h no dia 08 de abril.

Locagdo de sistema de transmissdo ao 04 didrias Local de realizagdo: S
vivo on-line completo: cobertura
videografica do evento para que seja Rua Bernardo Mascarenhas, n
possivel o acompanhamento remoto por | 1 (um) operador para 1283, bairro Fabrica, Juiz de
audiéncia externa (transmissdo pelo montagem e
Fora/MG.

Youtube). A cobertura deve ser capaz de desmontagem.
transmitir a amplitude das atividades que
estdao sendo executadas presencialmente,
permitindo inclusive a captura da plateia
presente e das interagdes e materiais que
estdo sendo exibidos. Incluindo cameras,
cabos, computador, edigdio ao vivo e
transmissdo ao vivo. Inclui operadores de
camera e demais equipamentos.

O evento a ser transmitido ocorrera: No
dia 06 de abril de 2026, das 10h as 18h,
dia 07 de abril de 2026, das 8h30 as 18h
e no dia 08 de abril de 2026, das 8h30 as
16h.

Servigo de cerimonialista: executado por 05 diarias Local de realizagao: S
profissional com experiéncia na atividade
de cerimonialista, sob supervisdo do Rua Bernardo Mascarenhas, n
contratante, com dominio das regras de 1283, bairro Fabrica. Juiz de
etiqueta, capacitado(a) para: identificar, ’ !
. Fora/MG.

abordar adequadamente e conduzir
autoridades e convidados VIP, elaborar e
acompanhar a execug¢do do cerimonial do
evento, do protocolo, e da ordem de
precedéncia; preparar mesa-diretora e
nominatas; e administrar
satisfatoriamente situagGes imprevistas.
Deverd ter experiéncia no trato com
autoridades e habilidade em lidar com
pessoas.

A atuacdo da cerimonialista ocorrera no
periodo de 01 a 08 de abril de 2026.

Nos dias 06 a 08 de abril de 2026, a
profissional deverda estar presente no
local do evento, situado na Rua Bernardo
Mascarenhas, n 1283, bairro Fabrica, Juiz
de Fora/MG, conforme os seguintes
hordrios: 06 de abril de 2026: das 7h as
15h; 07 de abril de 2026: das 8h as 16h;
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08 de abril de 2026: das 9h as 17h.

Nos dias 01 e 02 de abril de 2026, a
profissional deverd estar presente no
enderego Rua Luz Interior, n 360, bairro
Estrela Sul, Juiz de Fora/MG, no horéario
de 9h as 17h, para auxiliar nas atividades
preparatdrias do evento.

As atribui¢cdes incluem: Organiza¢do de
materiais; Conferéncia das listas de
presenga; Revisdo do roteiro de
cerimonial; Apoio geral as demandas de

pré-evento.

Servico de mestre de cerimonias: 03 diarias Local de realizacdo: S
executado por profissional

capacitado e com pratica Rua Bernardo Mascarenhas, n
comprovada, boa postura, 1283, bairro Fabrica, Juiz de
desenvoltura adequada, presenga de Fora/MG.

palco, boa dicgdo, voz adequada a

apresentacao de cerimonial,

articulacdo e interpretacdo de
possiveis improvisos no cerimonial.

Nos dias 06 a 08 de abril de 2026, a
profissional deverd estar presente no
local do evento, situado na Rua
Bernardo Mascarenhas, n 1283,
bairro Fabrica, Juiz de Fora/MG,
conforme os seguintes horarios:
- 06 de abril de 2026: das
9h30 as 16h30;
- 07 de abril de 2026: das 8h
as 16h;
- 08 de abril de 2026: das 8h
as 16h.

Servico de Recepcionistas: Contratagdo 05 didrias Local de realizagdo: S
de profissionais  capacitados para
recepcionar autoridades e demais
participantes do evento, com gentileza,
polidez e cortesia. As recepcionistas
deverdo ser dinamicas, ter habilidade no
relacionamento interpessoal e atuar com
presteza em qualquer circunstancia.

Rua Bernardo Mascarenhas, n
1283, bairro Fabrica, Juiz de
Fora/MG.

Apresentagdo pessoal exigida: Uniforme
cldssico; Cabelos presos e maquiagem
leve (para profissionais do sexo
feminino);  Cabelos adequadamente
penteados e barba feita ou aparada (para
profissionais do sexo masculino).

Atribui¢Oes: Recepgdo de autoridades e
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convidados; Credenciamento e entrega
de kits para os participantes Atendimento
as solicitagdes de palestrantes,
conferencistas, autoridades convidadas,
contratante e demais participantes.

Local de atuagdo: Rua Bernardo
Mascarenhas, n 1283, bairro Fabrica, Juiz
de Fora/MG.

Cronograma de atuagdo:

- 06 de abril de 2026: das 8h as
14h cinco recepcionistas, carga
horaria de 6 horas cada;

- 07 de abril de 2026: das 7h50
as 11h00 trés recepcionistas,
carga hordria de 3 horas e 10
minutos cada;

- 08 de abril de 2026: das 7h50
as 11h00 duas recepcionistas,
carga hordria de 3 horas e 10
minutos cada.

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE RS

Obs:

*Toda montagem e desmontagem dos equipamentos e infraestrutura deve ser feita pela empresa
contratada.
*Toda a infraestrutura e equipamentos devem estar instalados e em perfeitas condigées de funcionamento.

Local e data.

Assinatura e nome / cargo/ cpf do representante legal.
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ANEXO I11- DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
REF: Selecdo Publica __ -2026
(Nome da empresa), CNPJ n°® sediada a (endereco completo), DECLARA,

sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no
presente processo de Selecao, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(Cidade), de de 2026.

Assinatura do representante legal
Nome (legivel):
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CEP: 37750-000 — www.fadema.org.br
e-mail: fademajuridico@gmail.com

ANEXO IV - DECLARACAO DE APTIDAO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Razdo social da empresa), inscrita no CNPJ n2 , por intermédio de seu
representante legal, o (a) Sr.(a) , portador da Carteira de Identidade n@ e
do CPF n¢ , DECLARA, sob as san¢Ges administrativas cabiveis e sob as penas da lei,

que esta empresa, POSSUI APTIDAO PARA O DESEMPENHO DE ATIVIDADE/ENTREGA DO OBJETO DA
PRESENTE SELECAO PUBLICA, CONFORME PROPOSTA APRESENTADA NESTE CERTAME.

(Cidade), de de 2026.

Assinatura do representante legal
Nome (legivel):
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Assinaturas

Davi Damasio de Souza
CPF: 136.845.286-84

Assinou como parte em 02 mar 2026 as 17:34:42

Log

02 mar 2026, 17:26:46 Operador com email fademajuridico@gmail.com na Conta e782cc4d-240e-4c9e-bb50-
4772287300b0 criou este documento nimero 8c6c2dcc-b654-45cd-8388-2aae792efd4e. Data
limite para assinatura do documento: 01 de abril de 2026 (17:26). Finalizacdo automatica apos a
Ultima assinatura: habilitada. Idioma: Portugués brasileiro.

02 mar 2026, 17:33:21 Operador com email fademajuridico@gmail.com na Conta e782cc4d-240e-4c9e-bb50-
4772287300b0 adicionou a Lista de Assinatura:
davidamasio97@gmail.com para assinar como parte, via E-mail.

Pontos de autenticagdo: Token via E-mail; Nome Completo; CPF. Dados informados pelo
Operador para valida¢do do signatario: nome completo Davi Damasio de Souza e CPF
136.845.286-84.

02 mar 2026, 17:33:21 Operador com email fademajuridico@gmail.com na Conta e782cc4d-240e-4c9e-bb50-
4772287300b0 adicionou o signatario davidamasio97@gmail.com para rubricar a pagina 25.

02 mar 2026, 17:34:42 Davi Damasio de Souza assinou como parte. Pontos de autenticagdo: Token via E-mail
davidamasio97@gmail.com. CPF informado: 136.845.286-84. Rubricou a pagina 25. IP:
143.137.214.106. Localizacdo compartilhada pelo dispositivo eletrénico: latitude
-21.68006275594465 e longitude -45.91421951951858. URL para abrir a localiza¢gdo no mapa:
https://app.clicksign.com/location. Componente de assinatura versao 1.1393.0 disponibilizado
em https://app.clicksign.com.

02 mar 2026, 17:34:43 Processo de assinatura finalizado automaticamente. Motivo: finalizagdo automatica apds a
Ultima assinatura habilitada. Processo de assinatura concluido para o documento nimero
8cbc2dcc-b654-45cd-8388-2aae792efd4e.
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