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PROCESSO SELETIVO FADEMA Nº 106/2025 
PROJETO: CURSO TÉCNICO EM ADMINISTRAÇÃO DA ESCOLA DO SEBRAE - NEJ. 

 

A Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Extensão, Pesquisa, Ensino Profissionalizante e 

Tecnológico – FADEMA, pessoa jurídica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ nº 

03.049.886/0001-56, com sede na Rodovia Machado Paraguaçu, km 03, Bairro Santo Antônio, 

Município de Machado, Estado de Minas Gerais, CEP 37.750-000, torna pública a 1ª Retificação ao 

Processo Seletivo nº 106/2025, fazendo conforme segue: 

 

ONDE SE LÊ 

2) Das Vagas e Habilitação para a inscrição 

a) O quantitativo de vagas e os requisitos mínimos para participação no presente processo seletivo estão 
elencados na Tabela 1, abaixo. O candidato deverá se inscrever, obrigatoriamente, para 5 disciplinas. 

 

TABELA 1 - DO QUADRO DE VAGAS E REQUISITOS MÍNIMOS PARA INSCRIÇÃO 

Quantitativ
o de vagas 
previstas  

Função Disciplina Requisitos mínimos Carga 
horária 

total 

Local de 
atuação 

Valor da 
hora 

relógio  

 
1º MÓDULO 

 

 
 

 
5 vagas 

 
 

Professor 

Administração da 
Produção e 

Logística 

Formação Acadêmica: Bacharel em Administração 
ou Comércio Exterior. 
 
Experiência: Em Logística Nacional e Internacional 
no âmbito empresarial e que atue na área fora do 
meio acadêmico. Desejável que possua ou já tenha 
possuído negócio próprio. É desejável que tenha 
pós-graduação na área de Logística. 

35h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Administração e 
Empreendedoris

mo 

Formação Acadêmica: Bacharel em 
Administração. 
 
Experiência: Em Administração de empresas e 
Gestão de Negócios. É importante que possua ou 
já tenha possuído negócio próprio e que, além do 
trabalho de docência, exerça funções compatíveis 
com a disciplina no mundo empresarial. É 
desejável que tenha pós-graduação na área de 
Gestão, Liderança e Empreendedorismo. 

38:20h  
Andradas 

R$ 
70,00 
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Comunicação 
Empresarial 

Formação Acadêmica: Graduação em Ciências 
Contábeis, Ciências Econômicas, Bacharel em 
Administração, Ciências Atuariais ou Gestão 
Financeira ou áreas afins ao componente 
curricular. 
 
Experiência: É importante que o professor atue na 
área, além do âmbito acadêmico. É importante 
que além do trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
na área. 

36:40h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Contabilidade 
Gerencial 

Formação Acadêmica: Graduação em Ciências 
Contábeis, Ciências Econômicas, Bacharel em 
Administração, Ciências Atuariais ou Gestão 
Financeira ou áreas afins ao componente 
curricular.  
 
Experiência: Atuação no mercado contábil, seja 
como consultor, contabilista, perito ou contador. É 
recomendado que possua ou já tenha possuído 
negócio próprio e que, além do trabalho de 
docência, exerça funções compatíveis com a 
disciplina no mundo empresarial. É desejável que 
tenha pós-graduação na área Contábil ou 
Administrativa. 

38:20h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Cultura 
Organizacional 

Formação Acadêmica: Graduação em Bacharel em 
Administração, Psicologia, Gestão de Recursos 
Humanos, Gestão de Pessoas ou áreas afins ao 
componente curricular.  
 
Experiência: É importante a atuação do professor 
no âmbito empresarial, além da docência.  É 
desejável que tenha pós-graduação na área de 
Recursos Humanos, ASG – Governança Ambiental, 
Social e Organizacional e/ou outras áreas afins. 

23:20h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Direito e Ética Formação Acadêmica: Graduação em Direito ou 
Bacharel em Administração. 
 
Experiência: Atuação em algumas áreas do direito, 
principalmente nas áreas que envolvem o direito 
administrativo. É importante que o professor atue 
na área, além do âmbito acadêmico. É desejável 
que tenha pós-graduação em alguma área do 
Direito e/ou Direito Empresarial. 

21:40h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Gestão de 
Marketing e 

Vendas 

Formação Acadêmica: Graduação em Bacharel em 
Administração, Comunicação e Marketing ou 
Tecnólogo em Marketing. 
 
Experiência: Em Marketing e Gestão de Negócios. 
É importante que possua ou já tenha possuído 
negócio próprio e que, além do trabalho de 

25h  
Andradas 

R$ 
70,00 
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docência, exerça funções compatíveis com a 
disciplina no mundo empresarial. Foco nos 
conceitos de MARKETING e TÉCNICAS DE VENDAS. 
É desejável que tenha pós-graduação na área. 

Pensamento 
Computacional e 

Digital 

Formação Acadêmica: Graduação em Bacharel em 
Administração, Sistemas de Informação, Ciência 
da Computação ou Tecnólogo em Tecnologia em 
Processamento de Dados. 
 
Experiência: É importante que o professor atue na 
área, além do âmbito acadêmico. É importante 
que além do trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
na área. 

20:50h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Planejamento 
Financeiro 

Empresarial 

Formação Acadêmica: Graduação em Bacharel em 
Administração, Economia, Ciências Econômicas ou 
Ciências Contábeis. 
 
Experiência: Em Administração Financeira e 
Contábil dentro e fora do meio acadêmico. É 
importante que atue em Gestão Financeira no 
âmbito empresarial. É desejável a pós-graduação 
em Gestão Financeira e/ou Contábil. 

40h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Projeto 
Estruturante 

Empresa  
Simulada I 

Formação Acadêmica: Graduação em Bacharel em 
Administração, Ciências Contábeis ou Sistemas de 
Informação. 
 
Experiência: É importante que o professor atue na 
área, além do âmbito acadêmico. É importante 
que além do trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
na área. 

41:40h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Projeto 
Estruturante 

Tutoria 

Formação Acadêmica: Bacharel em 
Administração. 
 
Experiência: Em Administração e Gestão de 
Negócios. É importante que possua ou já tenha 
possuído negócio próprio e que, além do trabalho 
de docência, exerça funções compatíveis com a 
disciplina no mundo empresarial. Foco nos 
conceitos e técnicas MERCADOLÓGICAS e 
EMPRESARIAIS. É desejável que tenha 
pós-graduação na área de Gestão e/ou Gestão da 
Inovação. 

50:20h  
Andradas 

R$ 
70,00 

TEAE - ESG, 
Diversidade, 
Equidade e  

Inclusão nos 
Negócios 

Formação Acadêmica: Bacharel em Administração 
de Empresas. 
 
Experiência: Em Administração. É importante que 
possua ou já tenha possuído negócio próprio e 
que, além do trabalho de docência, exerça 

20:50h  
Andradas 

R$ 
70,00 
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funções compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
na área de Gestão, Liderança e 
Empreendedorismo. 

 
2º MÓDULO 

 
Criatividade e 

Ideação 
Formação Acadêmica: Bacharel em Administração 
de Empresas. 
 
Experiência: Em Administração. É importante que 
possua ou já tenha possuído negócio próprio e 
que, além do trabalho de docência, exerça 
funções compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
na área de Inovação. 

41:40h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Economia e 
Mercado de 

Capitais 

Formação Acadêmica: Graduação em Economia, 
Ciências Econômicas, Bacharel em Administração 
ou Comércio Exterior. 
 
Experiência: É importante que o professor atue na 
área, além do âmbito acadêmico.  Recomendado 
que além do trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
em alguma área de Economia e Mercados. 

40h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Empreendedoris
mo e Modelos 
de  Negócios 

Formação Acadêmica: Bacharel em Administração 
ou áreas afins ao componente curricular. 
 
Experiência: É recomendado que possua ou já 
tenha possuído negócio próprio e que, além do 
trabalho de docência, exerça funções compatíveis 
com a disciplina no mundo empresarial. É 
desejável que tenha pós-graduação na área de 
Gestão, Liderança e Empreendedorismo. 

40h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Estratégias 
Empresariais 

Formação Acadêmica: Bacharel em Administração 
de Empresas. 
 
Experiência: Em Administração. É importante que 
possua ou já tenha possuído negócio próprio e 
que, além do trabalho de docência, exerça 
funções compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
na área. 

21:40h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Fundamentos da 
Gestão Projetos 

Formação Acadêmica: Bacharel Administração ou 
áreas afins ao componente curricular. 
 
Experiência: É recomendado que possua ou já 
tenha possuído negócio próprio e que, além do 
trabalho de docência, exerça funções compatíveis 
com a disciplina no mundo empresarial. É 

36:40h  
Andradas 

R$ 
70,00 
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desejável que tenha pós-graduação na área de 
Gestão de Projetos. 

Inovação Formação Acadêmica: Graduação em Sistemas de 
Informação, Ciência da Computação ou Tecnólogo 
em Tecnologia em Processamento de Dados. 
 
Experiência: É importante que o professor atue na 
área, além do âmbito acadêmico. É importante 
que além do trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
na área de Inovação Tecnológica. 

38:20h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Liderança e 
Gestão de 
Pessoas 

Formação Acadêmica: Graduação em Psicologia 
ou Administração de Empresas. 
 
Experiência: Na área de Recursos Humanos, nos 
enfoques comportamentais, gerenciais ou de 
gestão. É importante a atuação do professor no 
âmbito empresarial, além da docência. É desejável 
que tenha pós-graduação na área de Recursos 
Humanos. 

20h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Matemática 
Financeira e 

Finanças  
Pessoais 

Formação Acadêmica: Graduação em Economia; 
Ciências Econômicas; Bacharel em Administração; 
Ciências Contábeis; Matemática ou áreas afins ao 
componente curricular.  
 
Experiência: É importante que o professor atue na 
área, além do âmbito acadêmico.  Recomendado 
que além do trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
em alguma área de Economia.  

36:40h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Projeto 
Estruturante 

Empresa 
Simulada II 

Formação Acadêmica: Graduação em Bacharel em 
Administração, Ciências Contábeis ou Sistemas de 
Informação. 
 
Experiência: É importante que o professor atue na 
área, além do âmbito acadêmico. É importante 
que além do trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
na área. 

41:40h  
Andradas 

R$ 
70,00 

Projeto 
Estruturante 

Vitrine 

Formação Acadêmica: Bacharel em Administração, 
Economia, Ciências Contábeis e/ou Ciências 
Econômicas. 
 
Experiência: Em Administração. É importante que 
possua ou já tenha possuído negócio próprio e 
que, além do trabalho de docência, exerça 
funções compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. Foco nos conceitos e técnicas 
MERCADOLÓGICAS de MARKETING e INOVAÇÃO.É 

41:40h  
Andradas 

R$ 
70,00 
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b) A ementa das disciplinas encontra-se no Anexo V. 

3. Das Inscrições 

3.1 Para se inscrever no presente processo seletivo, o candidato(a) deverá observar as seguintes exigências: 

a) Realizar a inscrição via Formulário Google no link https://forms.gle/xMf229mwAyAMxuHA8 no período 
previsto no Anexo II, preenchendo as informações solicitadas. 

b) Realizar o upload dos seguintes documentos durante a inscrição, exclusivamente no formato PDF e em 
arquivo único no tamanho de até 100MB (o candidato deverá compactar o arquivo colocando na 
ordem os documentos abaixo): 

Documentos indispensáveis (requisitos mínimos para inscrição) 

(i) ANEXO III - FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO E AVALIAÇÃO DO(A) CANDIDATO(A):  O candidato 
deverá preencher a pontuação alcançada nos termos do anexo mencionado e enviar no ato da sua 
inscrição o documento preenchido. A nota alcançada será conferida pela Comissão em conformidade com 
os documentos pontuáveis, podendo ser revista em caso de inconsistência, somatório equivocado e/ou 
documentos irregulares, rasurados, entre outras situações que não reflitam a correta pontuação. 

(ii) Cópia do Documento de identidade ou CPF ou CNH; 

(ii) Documento de comprovação do requisito de formação acadêmica (diploma, certificado ou certidão de 
matrícula do curso) de acordo com a vaga pretendida; 

(iii) Comprovações de experiências mínimas, mediante os documentos exigidos na Tabela 1; 

Documentos pontuáveis de acordo com a Tabela-2. 

(i) Comprovantes Curriculares e de experiências: 

desejável que tenha pós-graduação na área de 
Gestão ou Finanças. 

TEAE - 
Cooperativismo 

e 
Sustentabilidade 

Formação Acadêmica: Graduação em Bacharel em 
Administração, Gestão de Negócios ou Gestão de 
Cooperativas. 
 
Experiência: Em Cooperativismo Nacional e 
Internacional no âmbito empresarial e que atue 
na área fora do acadêmico. Desejável que possua 
ou já tenha possuído negócio próprio. É desejável 
que tenha pós-graduação na área de 
Cooperativismo ou Gestão de Negócios. 

20:50h  
Andradas 

R$ 
70,00 

TEAE - 
Tecnologia e 
Informação 

Formação Acadêmica: Graduação em Sistemas de 
Informação, Ciência da Computação ou Tecnólogo 
em Tecnologia em Processamento de Dados.  
 
Experiência: É importante que o professor atue na 
área, além do âmbito acadêmico. É importante 
que além do trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha pós-graduação 
na área. 

20:50h  
Andradas 

R$ 
70,00 

http://www.fadema.org.br
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(T) Titulação Acadêmica: Será pontuado apenas um diploma por nível, sendo somadas as notas. 

(Exp) Experiências profissionais diversas (observar item 3.3). 

FORMALIZAÇÃO - 2ª FASE . 

(FORM) Apenas os aprovados serão convocados para assinar os contratos de prestação de serviços. 
Para tanto, e previamente à assinatura do contrato, devem comprovar, nos termos do presente edital e 
dentro do prazo assinalado, a abertura (formalização) de CNPJ, em seu nome, remetendo o 
documento ao e-mail de convocação que será encaminhado aos aprovados. Não serão aceitos CNPJs 
em nome de terceiro ou com atividade distinta a de prestação de serviços administrativos. Indica-se, 
para tanto, que seja formalizada atividade de serviços administrativos ou atividades de consultoria e 
afins. 

TABELA 2 - CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 

FASES Código Descrição Pontuação Pontuação 
máxima 

 

 

1ª 

  

F 

A 

S 

E 

 

 

Titulação* 

 

Diploma de Pós-Graduação, sendo considerado apenas 
o de maior nível acadêmico 

Graduação - 1 ponto  
 
 
 

7 pontos 
Especialização - 3 pontos 

Mestrado - 5 pontos 

Doutorado - 7 pontos 

Experiência Tempo de experiência em áreas  indicadas na tabela 1. 

Experiência comprovada na atuação na área da disciplina 
em empresas privadas, públicas ou como empresário. 

 

 

 
 
 
 
 

0,25 pontos por mês - 
Limitado a 20 pontos 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

20  pontos 

 Experiência Experiência comprovada em docência na disciplina. 0,3 pontos por mês - 
Limitado a 20 pontos 

20 pontos 

2ª 

F 

A 

S 

 

 

Formalização 
para 

contratação 

Formalização dos candidatos aprovados.  

Abertura do CNPJ com a apresentação dos seguintes 
documentos: 

- Cartão CNPJ 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servi
cos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp  

- QSA: Quadro Societário contendo o nome 
do(a) candidato(a) aprovado. 

 

 

 

item de conferência 
eliminatória 

 

 

 

- 

http://www.fadema.org.br
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E - CNAE: A Classificação Nacional de 
Atividades Econômicas deve ser, 
obrigatoriamente, 8599-6/99 - Outras 
atividades de ensino não especificadas 
anteriormente, sob pena de 
desclassificação do(a) candidato(a) 
aprovado(a) nas fases anteriores.  

 TOTAL 47 PONTOS 

* Para o cálculo do critério titulação, apenas o maior título será pontuado, sem possibilidade de pontuação 
cumulativa 

 
c) A falta do envio de 3.1, “b” Documentos indispensáveis (requisitos mínimos para inscrição), acarretará a 
desclassificação imediata do candidato(a). Não serão admitidos envios de documentos fora do prazo 
de inscrição ou em fase recursal. 

d) É de inteira responsabilidade do candidato o correto preenchimento do formulário de inscrição em que o 
mesmo deverá declarar nos espaços indicados as suas informações, bem como, anexar todos os 
documentos requeridos neste edital, sob pena de desclassificação. 

e) Os documentos ilegíveis ou em desconformidade com o exigido neste edital, serão considerados 
como inexistentes, sendo obrigação do candidato conferi-los antes de anexá-los ao formulário de inscrição. 

f) Fica vedada a participação em processo seletivo de colaboradores da Fundação, observando, em especial, 
as disposições do item 1 “b” e a sua compatibilidade de horários. 

g) A inscrição/concorrência será por disciplina, o candidato poderá se inscrever para até, no máximo, 5 
disciplinas, por módulo, reservando-se a Fundação, entretanto, proceder com o aproveitamento de 
candidatos aprovados para suprir eventual vacância permanente do edital desde que compatível a formação 
e horário e não seja vedado por lei. 

h) Ao efetivar a sua inscrição o candidato declara que leu integralmente o conteúdo deste Edital e que 
concorda com todas as condições e regras nele estabelecidas, não podendo alegar qualquer espécie de 
desconhecimento sobre os seus termos. 

i) Os candidatos que prestarem declaração falsa ou inexata durante o referido processo seletivo ou que não 
tenham condições de satisfazer a todas as cláusulas enumeradas no presente Edital terão suas inscrições 
anuladas, com a consequente desconsideração e revogação de todos os atos delas decorrentes, mesmo que 
classificados em provas, exames e/ou avaliações, mesmo ainda que tenha assinado Termo de Compromisso. 

j) Candidatos que se inscreverem mais de uma vez para o mesmo módulo, será validada apenas a última 
inscrição e os documentos desta, que será comprovado pela Comissão junto do sistema de 
inscrições, sendo apontada a data, hora, nome do candidato(a) e vaga escolhida para validação. 

k) A Comissão do Processo Seletivo não se responsabilizará por arquivos diversos do formato estipulado 
neste edital, bem como, daqueles arquivos corrompidos. 

l) Documentos ou inscrições realizadas fora do prazo previsto no cronograma deste edital não serão 
avaliados pela Comissão. 

http://www.fadema.org.br
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m) A avaliação das inscrições e dos resultados ficará a cargo de no mínimo 01(um) representante da 
FADEMA com o Coordenador do Projeto, podendo ser assessorado pelo corpo jurídico da Fundação bem 
como da parte técnica específica de cada vaga. 

3.2 - O candidato deve se atentar no envio da documentação em formato PDF e em um único arquivo, 
observando a organização deste conforme acima. O tamanho máximo do arquivo deve ser de 100MB. 

3.3 - Experiência profissional na área, a ser comprovada por declaração em papel timbrado, do empregador, 
declarando a função (CONFORME PREVISTO NA TABELA 1) e o período do contrato ou Cópia da Carteira 
de Trabalho assinada ou Contrato de Trabalho assinado desde que descrevam de forma clara a função e o 
período do contrato. 

 
LEIA-SE: 

 
2) Das Vagas e Habilitação para a inscrição 

a) O quantitativo de vagas e os requisitos mínimos para participação no presente processo seletivo estão 
elencados na Tabela 1, abaixo. O candidato deverá se inscrever para, no máximo, 2 blocos. 

 

TABELA 1 - DO QUADRO DE VAGAS E REQUISITOS MÍNIMOS PARA INSCRIÇÃO 

Quantita
tivo de 
vagas 

previstas  

Função Bloco Disciplina Requisitos mínimos Carga 
horária 

total 

Local de 
atuação 

Valor da 
hora relógio 

incluindo 
preparo das 

aulas 

 
1º MÓDULO 

 

 
 

até 5 
vagas 

 
 

Professor 

 
 

Bloco 1 
 
 
 

Administraçã
o da 

Produção e 
Logística 

Formação Acadêmica: Bacharel em 
Administração, Comércio Exterior ou 
Tecnólogo em Processos Gerenciais ou 
áreas correlatas a Administração. 
 
Experiência: Em Logística Nacional e 
Internacional no âmbito empresarial e que 
atue na área fora do meio acadêmico. 
Desejável que possua ou já tenha possuído 
negócio próprio. É desejável que tenha 
pós-graduação na área de Logística. 

35h  
Andradas 

R$ 70,00 

Gestão de 
Marketing e 

Vendas 

Formação Acadêmica: Graduação em 
Bacharel em Administração, Comunicação 
e Marketing, Tecnólogo em Marketing  ou 
Tecnólogo em Processos Gerenciais ou 
áreas correlatas a Administração. 
 
Experiência: Em Marketing e Gestão de 
Negócios. É importante que possua ou já 
tenha possuído negócio próprio e que, 

25h  
Andradas 

R$ 70,00 
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além do trabalho de docência, exerça 
funções compatíveis com a disciplina no 
mundo empresarial. Foco nos conceitos 
de MARKETING e TÉCNICAS DE VENDAS. É 
desejável que tenha pós-graduação na 
área. 

TEAE - ESG, 
Diversidade, 
Equidade e  

Inclusão nos 
Negócios 

Formação Acadêmica: Bacharel em 
Administração de Empresas  ou Tecnólogo 
em Processos Gerenciais ou áreas 
correlatas a Administração.. 
 
Experiência: Em Administração. É 
importante que possua ou já tenha 
possuído negócio próprio e que, além do 
trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha 
pós-graduação na área de Gestão, 
Liderança e Empreendedorismo. 

20:50h  
Andradas 

R$ 70,00 

 
 
 

Bloco 2 

Administraçã
o e 

Empreended
orismo 

Formação Acadêmica: Bacharel em 
Administração  ou Tecnólogo em 
Processos Gerenciais ou áreas correlatas 
a Administração. 
 
Experiência: Em Administração de 
empresas e Gestão de Negócios. É 
importante que possua ou já tenha 
possuído negócio próprio e que, além do 
trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha 
pós-graduação na área de Gestão, 
Liderança e Empreendedorismo. 

38:20h  
Andradas 

R$ 70,00 

Comunicaçã
o 

Empresarial 

Formação Acadêmica: Graduação em 
Ciências Contábeis, Ciências Econômicas, 
Bacharel em Administração, Ciências 
Atuariais, Gestão Financeira ou áreas afins 
ao componente curricular  ou Tecnólogo 
em Processos Gerenciais ou áreas 
correlatas a Administração. 
 
Experiência: É importante que o professor 
atue na área, além do âmbito acadêmico. 
É importante que além do trabalho de 
docência, exerça funções compatíveis com 
a disciplina no mundo empresarial. É 
desejável que tenha pós-graduação na 
área. 

36:40h  
Andradas 

R$ 70,00 

Direito e 
Ética 

Formação Acadêmica: Graduação em 
Direito ou Bacharel em Administração  ou 
Tecnólogo em Processos Gerenciais ou 
áreas correlatas a Administração. 
 

21:40h  
Andradas 

R$ 70,00 
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Experiência: Atuação em algumas áreas 
do direito, principalmente nas áreas que 
envolvem o direito administrativo. É 
importante que o professor atue na área, 
além do âmbito acadêmico. É desejável 
que tenha pós-graduação em alguma área 
do Direito e/ou Direito Empresarial. 

 
 
 

Bloco 3 

Cultura 
Organizacion

al 

Formação Acadêmica: Graduação em 
Bacharel em Administração, Psicologia, 
Gestão de Recursos Humanos, Gestão de 
Pessoas, áreas afins ao componente 
curricular  ou Tecnólogo em Processos 
Gerenciais ou áreas correlatas a 
Administração. 
 
Experiência: É importante a atuação do 
professor no âmbito empresarial, além da 
docência.  É desejável que tenha 
pós-graduação na área de Recursos 
Humanos, ASG – Governança Ambiental, 
Social e Organizacional e/ou outras áreas 
afins. 

23:20h  
Andradas 

R$ 70,00 

Pensamento 
Computacio
nal e Digital 

Formação Acadêmica: Graduação em 
Bacharel em Administração, Sistemas de 
Informação, Ciência da Computação,  
Tecnólogo em Tecnologia em 
Processamento de Dados  ou Tecnólogo 
em Processos Gerenciais ou áreas 
correlatas a Administração. 
 
Experiência: É importante que o professor 
atue na área, além do âmbito acadêmico. 
É importante que além do trabalho de 
docência, exerça funções compatíveis com 
a disciplina no mundo empresarial. É 
desejável que tenha pós-graduação na 
área. 

20:50h  
Andradas 

R$ 70,00 

Projeto 
Estruturante 

Empresa  
Simulada I 

Formação Acadêmica: Graduação em 
Bacharel em Administração, Ciências 
Contábeis, Sistemas de Informação  ou 
Tecnólogo em Processos Gerenciais ou 
áreas correlatas a Administração. 
 
Experiência: É importante que o professor 
atue na área, além do âmbito acadêmico. 
É importante que além do trabalho de 
docência, exerça funções compatíveis com 
a disciplina no mundo empresarial. É 
desejável que tenha pós-graduação na 
área. 

41:40h  
Andradas 

R$ 70,00 

 
 

Bloco 4 

Contabilidad
e Gerencial 

Formação Acadêmica: Graduação em 
Ciências Contábeis, Ciências Econômicas, 
Bacharel em Administração, Ciências 

38:20h  
Andradas 

R$ 70,00 

http://www.fadema.org.br


 
Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Extensão, Pesquisa, Ensino Profissionalizante e 

Tecnológico – FADEMA 
Rodovia Machado Paraguaçu – km 03 – Bairro Santo Antônio – Machado/MG 

CEP: 37750-000 – www.fadema.org.br 
 

Atuariais ou Gestão Financeira, áreas afins 
ao componente curricular  ou Tecnólogo 
em Processos Gerenciais ou áreas 
correlatas a Administração. 
 
Experiência: Atuação no mercado 
contábil, seja como consultor, contabilista, 
perito ou contador. É recomendado que 
possua ou já tenha possuído negócio 
próprio e que, além do trabalho de 
docência, exerça funções compatíveis com 
a disciplina no mundo empresarial. É 
desejável que tenha pós-graduação na 
área Contábil ou Administrativa. 

Planejament
o Financeiro 
Empresarial 

Formação Acadêmica: Graduação em 
Bacharel em Administração, Economia, 
Ciências Econômicas,  Ciências Contábeis  
ou Tecnólogo em Processos Gerenciais ou 
áreas correlatas a Administração. 
 
Experiência: Em Administração Financeira 
e Contábil dentro e fora do meio 
acadêmico. É importante que atue em 
Gestão Financeira no âmbito empresarial. 
É desejável a pós-graduação em Gestão 
Financeira e/ou Contábil. 

40h  
Andradas 

R$ 70,00 

Projeto 
Estruturante 

Tutoria 

Formação Acadêmica: Bacharel em 
Administração  ou Tecnólogo em 
Processos Gerenciais ou áreas correlatas 
a Administração. 
 
Experiência: Em Administração e Gestão 
de Negócios. É importante que possua ou 
já tenha possuído negócio próprio e que, 
além do trabalho de docência, exerça 
funções compatíveis com a disciplina no 
mundo empresarial. Foco nos conceitos e 
técnicas MERCADOLÓGICAS e 
EMPRESARIAIS. É desejável que tenha 
pós-graduação na área de Gestão e/ou 
Gestão da Inovação. 

50:20h  
Andradas 

R$ 70,00 

 
2º MÓDULO 

 
 
 

Bloco 4 

Criatividade 
e Ideação 

Formação Acadêmica: Bacharel em 
Administração de Empresas  ou Tecnólogo 
em Processos Gerenciais ou áreas 
correlatas a Administração. 
 
Experiência: Em Administração. É 
importante que possua ou já tenha 
possuído negócio próprio e que, além do 
trabalho de docência, exerça funções 

41:40h  
Andradas 

R$ 70,00 
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b) A ementa das disciplinas encontra-se no Anexo V. 

3. Das Inscrições 

3.1 Para se inscrever no presente processo seletivo, o candidato(a) deverá observar as seguintes exigências: 

compatíveis com a disciplina no mundo 
empresarial. É desejável que tenha 
pós-graduação na área de Inovação. 

Empreended
orismo e 

Modelos de  
Negócios 

Formação Acadêmica: Bacharel em 
Administração, áreas afins ao componente 
curricular  ou Tecnólogo em Processos 
Gerenciais ou áreas correlatas a 
Administração. 
 
Experiência: É recomendado que possua 
ou já tenha possuído negócio próprio e 
que, além do trabalho de docência, exerça 
funções compatíveis com a disciplina no 
mundo empresarial. É desejável que 
tenha pós-graduação na área de Gestão, 
Liderança e Empreendedorismo. 

40h  
Andradas 

R$ 70,00 

Fundamento
s da Gestão 

Projetos 

Formação Acadêmica: Bacharel 
Administração, áreas afins ao componente 
curricular  ou Tecnólogo em Processos 
Gerenciais ou áreas correlatas a 
Administração. 
 
Experiência: É recomendado que possua 
ou já tenha possuído negócio próprio e 
que, além do trabalho de docência, exerça 
funções compatíveis com a disciplina no 
mundo empresarial. É desejável que 
tenha pós-graduação na área de Gestão 
de Projetos. 

36:40h  
Andradas 

R$ 70,00 

 
 

Bloco 5 

Economia e 
Mercado de 

Capitais 

Formação Acadêmica: Graduação em 
Economia, Ciências Econômicas, Bacharel 
em Administração, Comércio Exterior  ou 
Tecnólogo em Processos Gerenciais ou 
áreas correlatas a Administração. 
 
Experiência: É importante que o professor 
atue na área, além do âmbito acadêmico.  
Recomendado que além do trabalho de 
docência, exerça funções compatíveis com 
a disciplina no mundo empresarial. É 
desejável que tenha pós-graduação em 
alguma área de Economia e Mercados. 

40h  
Andradas 

R$ 70,00 

Estratégias 
Empresariais 

Formação Acadêmica: Bacharel em 
Administração de Empresas  ou Tecnólogo 
em Processos Gerenciais ou áreas 
correlatas a Administração. 
 
Experiência: Em Administração. É 
importante que possua ou já tenha 
possuído negócio próprio e que, além do 
trabalho de docência, exerça funções 
compatíveis com a disciplina no mundo 

21:40h  
Andradas 

R$ 70,00 

http://www.fadema.org.br


 
Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Extensão, Pesquisa, Ensino Profissionalizante e 

Tecnológico – FADEMA 
Rodovia Machado Paraguaçu – km 03 – Bairro Santo Antônio – Machado/MG 

CEP: 37750-000 – www.fadema.org.br 
 

a) Realizar a inscrição via Formulário Google no link https://forms.gle/SxbxCP12D6QRKpTs6 no período 
previsto no Anexo II, preenchendo as informações solicitadas. 

b) Realizar o upload dos seguintes documentos durante a inscrição, exclusivamente no formato PDF e em 
arquivo único no tamanho de até 100MB (o candidato deverá compactar o arquivo colocando na 
ordem os documentos abaixo): 

Documentos indispensáveis (requisitos mínimos para inscrição) 

(i) ANEXO III - FORMULÁRIO DE IDENTIFICAÇÃO E AVALIAÇÃO DO(A) CANDIDATO(A):  O candidato 
deverá preencher a pontuação alcançada nos termos do anexo mencionado e enviar no ato da sua 
inscrição o documento preenchido. A nota alcançada será conferida pela Comissão em conformidade com 
os documentos pontuáveis, podendo ser revista em caso de inconsistência, somatório equivocado e/ou 
documentos irregulares, rasurados, entre outras situações que não reflitam a correta pontuação. 

(ii) Cópia do Documento de identidade ou CPF ou CNH; 

(ii) Documento de comprovação do requisito de formação acadêmica (diploma, certificado ou certidão de 
matrícula do curso) de acordo com a vaga pretendida; 

(iii) Comprovações de experiências mínimas, mediante os documentos exigidos na Tabela 1; 

Documentos pontuáveis de acordo com a Tabela-2. 

(i) Comprovantes Curriculares e de experiências: 

(T) Titulação Acadêmica: Será pontuado apenas um diploma por nível, sendo somadas as notas. 

(Exp) Experiências profissionais diversas (observar item 3.3). 

FORMALIZAÇÃO - 2ª FASE . 

(FORM) Apenas os aprovados serão convocados para assinar os contratos de prestação de serviços. 
Para tanto, e previamente à assinatura do contrato, devem comprovar, nos termos do presente edital e 
dentro do prazo assinalado, a abertura (formalização) de CNPJ, em seu nome, remetendo o 
documento ao e-mail de convocação que será encaminhado aos aprovados. Não serão aceitos CNPJs 
em nome de terceiro ou com atividade distinta a de prestação de serviços administrativos. Indica-se, 
para tanto, que seja formalizada atividade de serviços administrativos ou atividades de consultoria e 
afins. 

TABELA 2 - CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 

FASES Código Descrição Pontuação Pontuação 
máxima 

 

 

1ª 

  

 

Titulação* 

 

Diploma de Pós-Graduação, sendo considerado apenas 
o de maior nível acadêmico 

Graduação - 1 ponto  
 
 
 

7 pontos 
Especialização - 3 pontos 

Mestrado - 5 pontos 

http://www.fadema.org.br
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F 

A 

S 

E 

 

Doutorado - 7 pontos 

Experiência Tempo de experiência em áreas  indicadas na tabela 1. 

Experiência comprovada na atuação na área da disciplina 
em empresas privadas, públicas ou como empresário. 

 

 

 
 
 
 
 

0,25 pontos por mês - 
Limitado a 20 pontos 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

20  pontos 

 Experiência Experiência comprovada em docência na disciplina. 0,3 pontos por mês - 
Limitado a 20 pontos 

20 pontos 

2ª 

F 

A 

S 

E 

 

 

Formalização 
para 

contratação 

Formalização dos candidatos aprovados.  

Abertura do CNPJ com a apresentação dos seguintes 
documentos: 

- Cartão CNPJ 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servi
cos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp  

- QSA: Quadro Societário contendo o nome 
do(a) candidato(a) aprovado. 

- CNAE: A Classificação Nacional de 
Atividades Econômicas deve ser, 
obrigatoriamente, 8599-6/99 - Outras 
atividades de ensino não especificadas 
anteriormente, sob pena de 
desclassificação do(a) candidato(a) 
aprovado(a) nas fases anteriores.  

 

 

 

item de conferência 
eliminatória 

 

 

 

- 

 TOTAL 47 PONTOS 

* Para o cálculo do critério titulação, apenas o maior título será pontuado, sem possibilidade de pontuação 
cumulativa 

 
c) A falta do envio de 3.1, “b” Documentos indispensáveis (requisitos mínimos para inscrição), acarretará a 
desclassificação imediata do candidato(a). Não serão admitidos envios de documentos fora do prazo 
de inscrição ou em fase recursal. 

d) É de inteira responsabilidade do candidato o correto preenchimento do formulário de inscrição em que o 
mesmo deverá declarar nos espaços indicados as suas informações, bem como, anexar todos os 
documentos requeridos neste edital, sob pena de desclassificação. 

e) Os documentos ilegíveis ou em desconformidade com o exigido neste edital, serão considerados 
como inexistentes, sendo obrigação do candidato conferi-los antes de anexá-los ao formulário de inscrição. 

f) Fica vedada a participação em processo seletivo de colaboradores da Fundação, observando, em especial, 
as disposições do item 1 “b” e a sua compatibilidade de horários. 

http://www.fadema.org.br
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g) A inscrição/concorrência será por bloco, o candidato poderá se inscrever para até, no máximo, 2 blocos, 
reservando-se a Fundação, entretanto, proceder com o aproveitamento de candidatos aprovados para suprir 
eventual vacância permanente do edital desde que compatível a formação e horário e não seja vedado por 
lei. 

h) Ao efetivar a sua inscrição o candidato declara que leu integralmente o conteúdo deste Edital e que 
concorda com todas as condições e regras nele estabelecidas, não podendo alegar qualquer espécie de 
desconhecimento sobre os seus termos. 

i) Os candidatos que prestarem declaração falsa ou inexata durante o referido processo seletivo ou que não 
tenham condições de satisfazer a todas as cláusulas enumeradas no presente Edital terão suas inscrições 
anuladas, com a consequente desconsideração e revogação de todos os atos delas decorrentes, mesmo que 
classificados em provas, exames e/ou avaliações, mesmo ainda que tenha assinado Termo de Compromisso. 

j) Candidatos que se inscreverem mais de uma vez, será validada apenas a última inscrição e os 
documentos desta, que será comprovado pela Comissão junto do sistema de inscrições, sendo 
apontada a data, hora, nome do candidato(a) e vaga escolhida para validação. 

k) A Comissão do Processo Seletivo não se responsabilizará por arquivos diversos do formato estipulado 
neste edital, bem como, daqueles arquivos corrompidos. 

l) Documentos ou inscrições realizadas fora do prazo previsto no cronograma deste edital não serão 
avaliados pela Comissão. 

m) A avaliação das inscrições e dos resultados ficará a cargo de no mínimo 01(um) representante da 
FADEMA com o Coordenador do Projeto, podendo ser assessorado pelo corpo jurídico da Fundação bem 
como da parte técnica específica de cada vaga. 

3.2 - O candidato deve se atentar no envio da documentação em formato PDF e em um único arquivo, 
observando a organização deste conforme acima. O tamanho máximo do arquivo deve ser de 100MB. 

3.3 - Experiência profissional na área, a ser comprovada por declaração em papel timbrado, do empregador, 
declarando a função (CONFORME PREVISTO NA TABELA 1) e o período do contrato ou Cópia da Carteira 
de Trabalho assinada ou Contrato de Trabalho assinado desde que descrevam de forma clara a função e o 
período do contrato. 

 

PUBLIQUE-SE. 

DATA DA ASSINATURA DIGITAL. 

 

COMISSÃO - FADEMA 
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