
Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Extensão,  Pesquisa, Ensino Profissionalizante e  
Tecnológico – FADEMA 
Endereço: Rodovia Machado Paraguaçu – km 03 – Bairro Santo Antônio – Machado/MG
fone: (35) 9.9959-1152 ou (35) 3295-9727 
CEP: 37750-000 – www.fadema.org.br 
e-mail: fademajuridico@gmail.com

SELEÇÃO PÚBLICA DE FORNECEDORES Nº 09/2025

A  Fundação  de  Apoio  ao  Desenvolvimento  da  Extensão,  Pesquisa,  Ensino  Profissionalizante  e 
Tecnológico - FADEMA, Pessoa Jurídica de Direito Privado, sem fins lucrativos, com sede no Campus 
Machado - IFSULDEMINAS, na Rodovia Machado/Paraguaçu, KM 02, em Machado/MG, inscrita no 
CNPJ sob o número 03.049.886/0001-56, vem por meio de sua Diretoria Executiva abaixo subscrita, 
informar a 1ª RETIFICAÇÃO do Edital de Seleção 09/2025, fazendo conforme segue: 

ONDE SE LÊ:

I - Considerações iniciais

1.1 - Esta seleção pública será regida pelo Decreto Federal n° 8.241/2014 com vistas aos princípios da 
transparência, da eficiência, da competitividade, da busca permanente de qualidade e durabilidade e  
da vinculação ao instrumento convocatório.

1.2.  A  presente  seleção  pública  será  processada  exclusivamente  por  meio  eletrônico,  sendo 
necessário  que  os  proponentes  interessados  providenciem  o  cadastramento  junto  ao  Portal  de 
Compras  da  FADEMA, através  do  sítio  eletrônico 
https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login.aspx?ReturnUrl=%2fornecedor , menu cadastrar 
(imagem abaixo), a fim de solicitar cadastro no sistema e obter seu login e senha pessoal para acesso 
e participação neste edital.

http://www.fadema.org.br/
https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login.aspx?ReturnUrl=%2FFornecedor


Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Extensão,  Pesquisa, Ensino Profissionalizante e  
Tecnológico – FADEMA 
Endereço: Rodovia Machado Paraguaçu – km 03 – Bairro Santo Antônio – Machado/MG
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LEIA-SE

I - Considerações iniciais

1.1 - Esta seleção pública será regida pelo Decreto Federal n° 8.241/2014 com vistas aos princípios da 
transparência, da eficiência, da competitividade, da busca permanente de qualidade e durabilidade e  
da vinculação ao instrumento convocatório.

1.2.  A  presente  seleção  pública  será  processada  exclusivamente  por  meio  eletrônico,  sendo 
necessário  que  os  proponentes  interessados  providenciem  o  cadastramento  junto  ao  Portal  de 
Compras  da  FADEMA, através  do  sítio  eletrônico 
https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login.aspx?ReturnUrl=%2fornecedor , menu cadastrar 
(imagem abaixo), a fim de solicitar cadastro no sistema e obter seu login e senha pessoal para acesso 
e participação neste edital.

* PERÍODO DE CADASTRO DOS FORNECEDORES NO PORTAL DE COMPRAS: 25/03/2025 A 31/03/2025

http://www.fadema.org.br/
https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login.aspx?ReturnUrl=%2FFornecedor


Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Extensão,  Pesquisa, Ensino Profissionalizante e  
Tecnológico – FADEMA 
Endereço: Rodovia Machado Paraguaçu – km 03 – Bairro Santo Antônio – Machado/MG
fone: (35) 9.9959-1152 ou (35) 3295-9727 
CEP: 37750-000 – www.fadema.org.br 
e-mail: fademajuridico@gmail.com

ONDE SE LÊ:

1- CRONOGRAMA DA SELEÇÃO PÚBLICA DE FORNECEDORES

Publicação do Edital 25/03/2025

Período de cadastro de fornecedores no Portal de 
Compras

25/03/2025 a 31/03/2025

Período de Impugnação aos Termos do Edital  pelo 
link  https://forms.gle/GqUkhQEq2mNi1R1X9 

25/03/2025 a 27/03/2025 

Resultado de impugnação aos Termos do Edital 28/03/2025

Período de Submissão de Propostas e Documentos 
pelo Portal do Fornecedor  pelo link 
(https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login
.aspx?ReturnUrl=%2fFornecedor) 

25/03/2025 a  06/04/2025
 

Abertura, Julgamento e Divulgação das Propostas da 
Seleção mediante ata circunstanciada no site da 
Fundação

07/04/2025

Manifestação de interesse de interpor recurso (prazo 
preclusivo) pelo link 
https://forms.gle/ppK2azGoCvePam4t6 . Não 
havendo manifestação de recurso o resultado 
poderá ser homologado pela comissão e ratificado 
pela diretoria da fundação

08/04/2025

Prazo e link para razões de Recurso ( somente se 
houver manifestação de interesse anterior) razões 
pelo link https://forms.gle/18UZxZEPboXPYAeZ6 

08/04/2025 a 10/04/2025 

Prazo de Contrarrazões (se houver recurso 
interposto)
pelo link  https://forms.gle/18UZxZEPboXPYAeZ6 

11/04/2025 a 15/04/2025

Resultado de Recurso - disponível no site da FADEMA 16/04/2025

Resultado Final da Seleção - disponível no site da 16/04/2025

http://www.fadema.org.br/
https://forms.gle/18UZxZEPboXPYAeZ6
https://forms.gle/18UZxZEPboXPYAeZ6
https://forms.gle/ppK2azGoCvePam4t6
https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login.aspx?ReturnUrl=%2FFornecedor
https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login.aspx?ReturnUrl=%2FFornecedor
https://forms.gle/GqUkhQEq2mNi1R1X9
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FADEMA

 Celebração do Termo Contratual 16/04/2025

Entrega do produto/serviço. Conforme previsto no Anexo I e contrato

LEIA-SE:

1- CRONOGRAMA DA SELEÇÃO PÚBLICA DE FORNECEDORES

Publicação do Edital 25/03/2025

Período de cadastro de fornecedores no Portal 
de Compras

25/03/2025 a 31/03/2025

Período de Impugnação aos Termos do Edital  pelo 
link  https://forms.gle/GqUkhQEq2mNi1R1X9 

25/03/2025 a 27/03/2025 

Resultado de impugnação aos Termos do Edital 28/03/2025

Período de Submissão de Propostas e 
Documentos pelo Portal do Fornecedor    pelo   
link 
(https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login
.aspx?ReturnUrl=%2fFornecedor) 

25/03/2025 a  06/04/2025
 

Abertura, Julgamento e Divulgação das Propostas da 
Seleção mediante ata circunstanciada no site da 
Fundação

07/04/2025

Manifestação de interesse de interpor recurso (prazo 
preclusivo) pelo link 
https://forms.gle/ppK2azGoCvePam4t6 . Não 
havendo manifestação de recurso o resultado 
poderá ser homologado pela comissão e ratificado 
pela diretoria da fundação

08/04/2025

Prazo e link para razões de Recurso ( somente se 
houver manifestação de interesse anterior) razões 
pelo link https://forms.gle/18UZxZEPboXPYAeZ6 

08/04/2025 a 10/04/2025 

http://www.fadema.org.br/
https://forms.gle/18UZxZEPboXPYAeZ6
https://forms.gle/ppK2azGoCvePam4t6
https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login.aspx?ReturnUrl=%2FFornecedor
https://fadema.conveniar.com.br/Fornecedor/Login.aspx?ReturnUrl=%2FFornecedor
https://forms.gle/GqUkhQEq2mNi1R1X9
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Prazo de Contrarrazões (se houver recurso 
interposto)
pelo link  https://forms.gle/18UZxZEPboXPYAeZ6 

11/04/2025 a 15/04/2025

Resultado de Recurso - disponível no site da FADEMA 16/04/2025

Resultado Final da Seleção - disponível no site da 
FADEMA

16/04/2025

 Celebração do Termo Contratual 16/04/2025

Entrega do produto/serviço. Conforme previsto no Anexo I e contrato

ONDE SE LÊ:

Lote 1- SEMINÁRIO EM BRASÍLIA-DF
HORÁRIOS: 1º DIA DE EVENTO DAS 8:00 AS 17:00 HORAS.

2º DIA DE EVENTO DAS 8:00 ÁS 13:00 HORAS.
PÚBLICO PARTICIPANTE: 250 PESSOAS

*DATA E LOCAL PODERÃO SOFRER ALTERAÇÕES

Características gerais: 
- Duração do evento: um dia e meio;
- formato: presencial com transmissão online
- objetivo: formação e valorização de merendeiras e nutricionistas

item Descrição Qtd Valor 
un

Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Gestão  e  organização  do  evento-  SUPERVISOR/ 
RECEPCIONISTAS/  EQUIPE DE APOIO (MÍNIMO 3 
PESSOAS)
Deverá  haver  um  SUPERVISOR  da  própria 
contratada presente  durante a realização de todo 
o evento, se responsabilizando pela 
organização  e  supervisão  de  todas  atividades  in 
loco contratada, além de se dedicar a solucionar 
quaisquer problemas que venham a ocorrer 
durante a execução. Esse representante  também 
deverá  dispor  de  aparelho  celular  para  contato 
direto com a contratante a fim 
de  fornecer  e  receber  informações  acerca  dos 
serviços  prestados.   O  profissional  deverá, 
obrigatoriamente, estar presente durante 
todo  horário  previsto  para  início  e  término  da 
execução do evento

01 N

http://www.fadema.org.br/
https://forms.gle/18UZxZEPboXPYAeZ6
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02 MESTRE  DE  CERIMÔNIA  -  ampla  experiência  e 
desenvoltura na apresentação de eventos. Deverá 
estar com trajes adequados, conforme demanda o 
evento.

01 s

03 Internet - Link Wi-Fi para credenciamento 20MB 
download/Upload

01 S

04 Backdrop - Lona impressa até 5x2,5m 01 S

05 Fundo de palco - Lona impressa/tecido com letras 
em XPS até 5x4m

01 S

06 Arranjo de flores da estação (para ornamentação) 
estilo  jardineira,  medindo,  no  mínimo,  50 
(cinquenta) cm de comprimento, 25 (vinte e cinco) 
cm de largura, 20 (vinte) cm de altura, composto 
por flores da estação, complementos com frutas 
da  estação  e  regionais  –  mínimo  de  30  (trinta) 
unidades de flor e 30 (trinta) unidades de frutas 
e/ou legumes da estação – de 3 a 4 variedades de 
fruta e/ou legumes.

02 S

07 Mesa de apoio ou bistrô para palco e 
credenciamento

02 S

08 Notebooks com rede wifi e infraestrutura elétrica 01 S

09 Impressoras térmicas compatíveis com os 
notebooks para impressão de etiquetas

01 S

10 Etiquetas para credenciamento 250 S

11 BRIGADISTA - O serviço deverá ser realizado por 
profissional capacitado para atuar na prevenção, 
abandono  e  combate  a  princípio  de  incêndio  e 
para prestar os primeiros socorros

01 S

12 SONORIZAÇÃO  -  Equipamento  para  espaço  até 
300 pessoas (adequado ao ambiente, com caixa (s) 
de  som  e  todos  os  cabos  necessários,  inclusive 
cabo de áudio que conecte a saída de áudio do 
notebook (conexão P2 fêmea) com a entrada de 
áudio  da  mesa  de  som,  com  comprimento  que 
atenda  à  disposição  adequada  do  equipamento 
(notebook)  que  será  utilizado  no  espaço 
contratado,  e  não  interfira  na  disposição  e/ou 
comunicação  entre  o  notebook  e  o  projetor. 
MICROFONE GOOSENECK E WIRELESS (conectados 
a um sistema de reprodução de som, devem ser 
fornecidas  pilhas  ou  baterias  suficientes  para  a 
duração  do  evento.  Os  microfones  deverão 
possuir  botões/controles  de  LIGA/DESLIGA, 
MUDO/FALA e indicador luminoso ou gráfico da 
situação do aparelho).

01 S

http://www.fadema.org.br/
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OBS: Todos os equipamentos deverão estar 
instalados e funcionando adequadamente.

13 TV - Monitor de 40'', qualidade 4K ou superior, 
entrada para UHF/VHF/CATV com suporte ou 

pedestal. Com entrada HDMI, conexão wireless 
para espelhamento de computador

01 S

14 COMPUTADOR - Processador Intel Core I5; 8 Gb de 
Memória  RAM;  Placa  de  vídeo  128MB;  Teclado 
ABNT-2; Mouse de 600 dpi; HD de 500 GB ; Placa 
de som; Placa de Rede Gigabit; Placa de Rede WIFI 
802.11b/g/n, Unidade DVD-RW; 2 USB 2.0 e 2 USB 
3.0;  Windows  7  Profissional  com  Pacote  Office 
2013 Standard atualizados, monitor LED 22. Serão 
aceitas  configurações  superiores  às  indicadas 
acima.

01 S

15 TÉCNICO  DE  SOM,  ÁUDIO  E  VÍDEO  -  O  serviço 
deverá ser executado por profissional capacitado 
e  com  experiência  na  atividade  que  será 
responsável,  por  testes,  ajustes  e  manuseio 
durante o evento.

01 S

16 TRANSMISSÃO ONLINE  -  Distribuição  ao  vivo  de 
áudio  e  vídeo,  por  meio  de  plataforma  de 
distribuição  (própria  ou  de  terceiros),  para 
quantidade  de  usuários  escalável  (suporte  para 
qualquer demanda), com taxa de distribuição em 
formato  1080p  de  até  6Mbps,  entrega  de 
transmissão final  em arquivo gravado em MPEG 
HD e upload para redes sociais. Inclui operador

01 S

17 Painel  de  LED  P2  de  até  6mx3m,  instalado  e 
operado  em  estrutura  segundo  projeto  a  ser 
definido.

01 S

18 COFFEE  BREAK  -  30min.  de  duração,  para  250 
pessoas. Serviço em ilhas, material em louça, com 
no mínimo os seguintes itens:
-suco natural (mínimo 02 variedades), bolos, mini 
sanduíches frios (patê, folhas verdes, tomate, etc.) 
três  tipos  de  frutas.  Com  equipe  de  garçom  e 
serviço  de  apoio  (apenas  para  recomposição  da 
mesa  do  buffet).   Mobiliários  e  equipamentos 
necessários para o serviço, incluindo:
-Jarras e copos de vidro para servir água na mesa 
de honra

03

sendo:
-  2  no 
primeiro dia 
-  manhã  e 
tarde;

-  1  no 
segundo dia 
- manhã

S

19 Refeição  para  18  participantes,  em  restaurante 
próximo  ao  local  do  evento,  podendo  ser 
mediante ticket alimentação. 
Refeição com arroz, feijão, uma opção de carne ou 

36 
refeições 

http://www.fadema.org.br/
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substituições  vegana/vegetariana,  2  tipos  de 
salada, um copo de suco ou refrigerante 200ml.

OBS: não será permitida a oferta da alimentação 
mediante marmita ou marmitex

20 Hospedagem para  18  participantes  em hotel  de 
categoria mínima de 4 estrelas, em conformidade 
com o sistema brasileiro de classificação de meios 
de  hospedagem  (SBClass),  estar  localizado  em 
área segura e de fácil acesso próxima ao local do 
evento,  com Tv,  ar  condicionado,  Wifi,  frigobar, 
cama de solteiro,  banheiro privativo,  instalações 
em perfeito estado de conservação, ambiente sem 
mofo  e  sem  danificações  ou  deteriorações, 
devidamente higienizado.

-  Fornecer  duas  opções  de  refeição  por  diária, 
sendo café da manhã (contendo no mínimo café, 
leite, suco, frutas, pão, manteiga, requeijão, bolo, 
presunto  e  mussarela)  e  jantar  (uma  refeição 
completa contendo no mínimo  arroz, feijão, uma 
opção  de  carne,  ou  substituições 
vegana/vegetariana,  verduras  ou  legumes,  suco 
ou  refrigerante  de  200ml),  além  disso,  possuir 
serviço de recepção 24 horas.

-  Fornecer  traslado do aeroporto  ao  hotel  e  do 
hotel ao aeroporto.

- Fornecer transporte do hotel ao local do evento 
e do local do evento ao hotel. 

2 (diárias)

Obs.  Toda  montagem  e  desmontagem  dos  equipamentos  e  infraestrutura  deve  ser  feita  pela 
empresa contratada.

LEIA-SE:

Lote 1- SEMINÁRIO EM BRASÍLIA-DF
HORÁRIOS: 1º DIA DE EVENTO DAS 8:00 AS 17:00 HORAS.

2º DIA DE EVENTO DAS 8:00 ÁS 13:00 HORAS.
PÚBLICO PARTICIPANTE: 250 PESSOAS

*DATA E LOCAL PODERÃO SOFRER ALTERAÇÕES

Características gerais: 
- Duração do evento: um dia e meio;
- formato: presencial com transmissão online
- objetivo: formação e valorização de merendeiras e nutricionistas

item Descrição Qtd Valor 
un

Valor total Permite 
subcontrataçã

http://www.fadema.org.br/
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o Sim ou não

01 Gestão  e  organização  do  evento-  SUPERVISOR/ 
RECEPCIONISTAS/  EQUIPE DE APOIO (MÍNIMO 3 
PESSOAS)
Deverá  haver  um  SUPERVISOR  da  própria 
contratada presente  durante a realização de todo 
o evento, se responsabilizando pela 
organização  e  supervisão  de  todas  atividades  in 
loco contratada, além de se dedicar a solucionar 
quaisquer problemas que venham a ocorrer 
durante a execução. Esse representante  também 
deverá  dispor  de  aparelho  celular  para  contato 
direto com a contratante a fim 
de  fornecer  e  receber  informações  acerca  dos 
serviços  prestados.   O  profissional  deverá, 
obrigatoriamente, estar presente durante 
todo  horário  previsto  para  início  e  término  da 
execução do evento

01 N

02 MESTRE  DE  CERIMÔNIA  -  ampla  experiência  e 
desenvoltura na apresentação de eventos. Deverá 
estar com trajes adequados, conforme demanda o 
evento.

01 S

03 INTÉRPRETE DE LIBRAS - O profissional realizará a 
tradução  simultânea  das  falas  para  a  Língua 
Brasileira de Sinais (Libras).

02 S

04 Internet - Link Wi-Fi para credenciamento 60MB 
download/Upload

01 S

05 Backdrop - Lona impressa até 5x2,5m

*A arte será fornecida pela
organização do evento.

01 S

06 Fundo de palco - Lona impressa/tecido com letras 
em XPS até 5x4m

*A arte será fornecida pela
organização do evento.

01 S

07 Arranjo de flores da estação (para ornamentação) 
estilo  jardineira,  medindo,  no  mínimo,  50 
(cinquenta) cm de comprimento, 25 (vinte e cinco) 
cm de largura, 20 (vinte) cm de altura, composto 
por flores da estação, complementos com frutas 
da  estação  e  regionais  –  mínimo  de  30  (trinta) 
unidades de flor e 30 (trinta) unidades de frutas 
e/ou legumes da estação – de 3 a 4 variedades de 
fruta e/ou legumes.

02 S

08 Mesa de apoio ou bistrô para palco e 
credenciamento

02 S

http://www.fadema.org.br/
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09 Notebooks com rede wifi e infraestrutura elétrica 01 S

10 Impressoras térmicas compatíveis com os 
notebooks para impressão de etiquetas

01 S

11 Etiquetas para credenciamento 250 S

12 BRIGADISTA - O serviço deverá ser realizado por 
profissional capacitado para atuar na prevenção, 
abandono  e  combate  a  princípio  de  incêndio  e 
para prestar os primeiros socorros

01 S

13 SONORIZAÇÃO  -  Equipamento  para  espaço  até 
300 pessoas (adequado ao ambiente, com caixa (s) 
de  som  e  todos  os  cabos  necessários,  inclusive 
cabo de áudio que conecte a saída de áudio do 
notebook (conexão P2 fêmea) com a entrada de 
áudio  da  mesa  de  som,  com  comprimento  que 
atenda  à  disposição  adequada  do  equipamento 
(notebook)  que  será  utilizado  no  espaço 
contratado,  e  não  interfira  na  disposição  e/ou 
comunicação  entre  o  notebook  e  o  projetor. 
MICROFONE GOOSENECK E WIRELESS (conectados 
a um sistema de reprodução de som, devem ser 
fornecidas  pilhas  ou  baterias  suficientes  para  a 
duração  do  evento.  Os  microfones  deverão 
possuir  botões/controles  de  LIGA/DESLIGA, 
MUDO/FALA e indicador luminoso ou gráfico da 
situação do aparelho).

OBS: Todos os equipamentos deverão estar 
instalados e funcionando adequadamente.

01 S

14 TV - Monitor de 40'', qualidade 4K ou superior, 
entrada para UHF/VHF/CATV com suporte ou 

pedestal. Com entrada HDMI, conexão wireless 
para espelhamento de computador

01 S

15 COMPUTADOR - Processador Intel Core I5; 8 Gb de 
Memória  RAM;  Placa  de  vídeo  128MB;  Teclado 
ABNT-2; Mouse de 600 dpi; HD de 500 GB ; Placa 
de som; Placa de Rede Gigabit; Placa de Rede WIFI 
802.11b/g/n, Unidade DVD-RW; 2 USB 2.0 e 2 USB 
3.0;  Windows  7  Profissional  com  Pacote  Office 
2013 Standard atualizados, monitor LED 22. Serão 
aceitas  configurações  superiores  às  indicadas 
acima.

01 S

16 TÉCNICO  DE  SOM,  ÁUDIO  E  VÍDEO  -  O  serviço 
deverá ser executado por profissional capacitado 
e  com  experiência  na  atividade  que  será 
responsável,  por  testes,  ajustes  e  manuseio 
durante o evento.

01 S

17 TRANSMISSÃO ONLINE  -  Distribuição  ao  vivo  de 
áudio  e  vídeo,  por  meio  de  plataforma  de 

01 S
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distribuição  (própria  ou  de  terceiros),  para 
quantidade  de  usuários  escalável  (suporte  para 
qualquer demanda), com taxa de distribuição em 
formato  1080p  de  até  6Mbps,  entrega  de 
transmissão final  em arquivo gravado em MPEG 
HD e upload para redes sociais. Inclui operador

18 Painel  de  LED  P2  de  até  6mx3m,  instalado  e 
operado  em  estrutura  segundo  projeto  a  ser 
definido.

01 S

19 COFFEE  BREAK  -  30min.  de  duração,  para  250 
pessoas. Serviço em ilhas, material em louça, com 
no mínimo os seguintes itens:
-suco natural (mínimo 02 variedades), bolos, mini 
sanduíches frios (patê, folhas verdes, tomate, etc.) 
três  tipos  de  frutas.  Com  equipe  de  garçom  e 
serviço  de  apoio  (apenas  para  recomposição  da 
mesa  do  buffet).   Mobiliários  e  equipamentos 
necessários para o serviço, incluindo:
-Jarras e copos de vidro para servir água na mesa 
de honra

03

sendo:
-  2  no 
primeiro dia 
-  manhã  e 
tarde;

-  1  no 
segundo dia 
- manhã

S

20 Refeição  para  18  participantes,  em  restaurante 
próximo  ao  local  do  evento,  podendo  ser 
mediante ticket alimentação. 
Refeição com arroz, feijão, uma opção de carne ou 
substituições  vegana/vegetariana,  2  tipos  de 
salada, um copo de suco ou refrigerante 200ml.

OBS: não será permitida a oferta da alimentação 
mediante marmita ou marmitex

36 
refeições 

21 Hospedagem para  18  participantes  em hotel  de 
categoria mínima de 4 estrelas, em conformidade 
com o sistema brasileiro de classificação de meios 
de  hospedagem  (SBClass),  estar  localizado  em 
área segura e de fácil acesso próxima ao local do 
evento,  com Tv,  ar  condicionado,  Wifi,  frigobar, 
cama de solteiro,  banheiro privativo,  instalações 
em perfeito estado de conservação, ambiente sem 
mofo  e  sem  danificações  ou  deteriorações, 
devidamente higienizado.

-  Fornecer  duas  opções  de  refeição  por  diária, 
sendo café da manhã (contendo no mínimo café, 
leite, suco, frutas, pão, manteiga, requeijão, bolo, 
presunto  e  mussarela)  e  jantar  (uma  refeição 
completa contendo no mínimo  arroz, feijão, uma 
opção  de  carne,  ou  substituições 
vegana/vegetariana,  verduras  ou  legumes,  suco 
ou  refrigerante  de  200ml),  além  disso,  possuir 
serviço de recepção 24 horas.

2 (diárias)
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-  Fornecer  traslado do aeroporto  ao  hotel  e  do 
hotel ao aeroporto.

- Fornecer transporte do hotel ao local do evento 
e do local do evento ao hotel. 

Obs.  Toda  montagem  e  desmontagem  dos  equipamentos  e  infraestrutura  deve  ser  feita  pela 
empresa contratada.

ONDE SE LÊ:

Lote 2- SEMINÁRIO EM JOÃO PESSOA/PB
HORÁRIOS: 1º DIA DE EVENTO DAS 8:00 AS 17:00 HORAS.

2º DIA DE EVENTO DAS 8:00 ÁS 13:00 HORAS.
PÚBLICO PARTICIPANTE: 250 PESSOAS

*DATA E LOCAL PODERÃO SOFRER ALTERAÇÕES

Características gerais: 
- Duração do evento: um dia e meio;
- formato: presencial com transmissão online
- objetivo: formação e valorização de merendeiras e nutricionistas

item Descrição Qtd Valor 
un

Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Gestão  e  organização  do  evento-  SUPERVISOR/ 
RECEPCIONISTAS/ EQUIPE DE APOIO (MÍNIMO 3 
PESSOAS)
Deverá  haver  um  SUPERVISOR  da  própria 
contratada  presente   durante  a  realização  de 
todo o evento, se responsabilizando pela 
organização e supervisão de todas atividades in 
loco contratada, além de se dedicar a solucionar 
quaisquer problemas que venham a ocorrer 
durante a execução. Esse representante  também 
deverá dispor de aparelho celular  para contato 
direto com a contratante a fim 
de  fornecer  e  receber  informações  acerca  dos 
serviços  prestados.   O  profissional  deverá, 
obrigatoriamente, estar presente durante 
todo  horário  previsto  para  início  e  término  da 
execução do evento

01 N

02 MESTRE  DE  CERIMÔNIA  -  ampla  experiência  e 
desenvoltura  na  apresentação  de  eventos. 
Deverá  estar  com  trajes  adequados,  conforme 
demanda o evento.

01 s

03 Internet - Link Wi-Fi para credenciamento 20MB 
download/Upload

01 S
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04 Backdrop - Lona impressa até 5x2,5m 01 S

05 Fundo de palco - Lona impressa/tecido com letras 
em XPS até 5x4m

01 S

06 Arranjo  de  flores  da  estação  (para 
ornamentação)  estilo  jardineira,  medindo,  no 
mínimo, 50 (cinquenta) cm de comprimento, 25 
(vinte e cinco) cm de largura,  20 (vinte) cm de 
altura,  composto  por  flores  da  estação, 
complementos com frutas da estação e regionais 
–  mínimo de  30  (trinta)  unidades  de  flor  e  30 
(trinta)  unidades  de  frutas  e/ou  legumes  da 
estação  –  de  3  a  4  variedades  de  fruta  e/ou 
legumes.

02 S

07 Mesa de apoio ou bistrô para palco e 
credenciamento

02 S

08 Notebooks com rede wifi e infraestrutura elétrica 01 S

09 Impressoras térmicas compatíveis com os 
notebooks para impressão de etiquetas

01 S

10 Etiquetas para credenciamento 250 S

11 BRIGADISTA - O serviço deverá ser realizado por 
profissional capacitado para atuar na prevenção, 
abandono e combate a  princípio  de incêndio e 
para prestar os primeiros socorros

01 S

12 SONORIZAÇÃO  -  Equipamento  para  espaço  até 
300 pessoas (adequado ao ambiente, com caixa 
(s) de som e todos os cabos necessários, inclusive 
cabo de áudio que conecte a saída de áudio do 
notebook (conexão P2 fêmea) com a entrada de 
áudio da mesa de som, com comprimento que 
atenda à disposição adequada do equipamento 
(notebook)  que  será  utilizado  no  espaço 
contratado,  e  não  interfira  na  disposição  e/ou 
comunicação  entre  o  notebook  e  o  projetor. 
MICROFONE  GOOSENECK  E  WIRELESS 
(conectados a um sistema de reprodução de som, 
devem  ser  fornecidas  pilhas  ou  baterias 
suficientes  para  a  duração  do  evento.  Os 
microfones deverão possuir botões/controles de 
LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador luminoso 
ou gráfico da situação do aparelho).

OBS: Todos os equipamentos deverão estar 
instalados e funcionando adequadamente.

01 S

13 TV - Monitor de 40'', qualidade 4K ou superior, 
entrada para UHF/VHF/CATV com suporte ou 

pedestal. Com entrada HDMI, conexão wireless 

01 S
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para espelhamento de computador

14 COMPUTADOR - Processador Intel Core I5; 8 Gb 
de  Memória  RAM;  Placa  de  vídeo  128MB; 
Teclado ABNT-2; Mouse de 600 dpi; HD de 500 
GB ; Placa de som; Placa de Rede Gigabit; Placa 
de Rede WIFI 802.11b/g/n, Unidade DVD-RW; 2 
USB 2.0 e 2 USB 3.0; Windows 7 Profissional com 
Pacote Office 2013 Standard atualizados, monitor 
LED 22. Serão aceitas configurações superiores às 
indicadas acima.

01 S

15 TÉCNICO DE  SOM,  ÁUDIO E  VÍDEO -  O  serviço 
deverá ser executado por profissional capacitado 
e  com  experiência  na  atividade  que  será 
responsável,  por  testes,  ajustes  e  manuseio 
durante o evento.

01 S

16 TRANSMISSÃO ONLINE - Distribuição ao vivo de 
áudio  e  vídeo,  por  meio  de  plataforma  de 
distribuição  (própria  ou  de  terceiros),  para 
quantidade de  usuários  escalável  (suporte  para 
qualquer demanda), com taxa de distribuição em 
formato  1080p  de  até  6Mbps,  entrega  de 
transmissão final em arquivo gravado em MPEG 
HD e upload para redes sociais. Inclui operador

01 S

17 COFFEE  BREAK  -  30min.  de  duração,  para  250 
pessoas.  Serviço  em  ilhas,  material  em  louça, 
com no mínimo os seguintes itens:
-suco natural (mínimo 02 variedades), bolos, mini 
sanduíches  frios  (patê,  folhas  verdes,  tomate, 
etc.) três tipos de frutas. Com equipe de garçom 
e serviço de apoio (apenas para recomposição da 
mesa  do  buffet).   Mobiliários  e  equipamentos 
necessários para o serviço, incluindo:
-Jarras e copos de vidro para servir água na mesa 
de honra

03

sendo:
-  2  no 
primeiro dia 
-  manhã  e 
tarde;

-  1  no 
segundo dia 
- manhã

S

19 Refeição  para  18  participantes,  em restaurante 
próximo  ao  local  do  evento,  podendo  ser 
mediante ticket alimentação. 
Refeição com arroz, feijão, uma opção de carne 
ou substituições vegana/vegetariana, 2 tipos de 
salada, um copo de suco ou refrigerante 200ml.

OBS: não será permitida a oferta da alimentação 
mediante marmita ou marmitex

36 
refeições 

20 Hospedagem para 18 participantes em hotel de 
categoria mínima de 4 estrelas, em conformidade 
com  o  sistema  brasileiro  de  classificação  de 
meios de hospedagem (SBClass), estar localizado 
em área segura e de fácil acesso próxima ao local 

2 (diárias)
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do  evento,  com  Tv,  ar  condicionado,  Wifi, 
frigobar,  cama  de  solteiro,  banheiro  privativo, 
instalações em perfeito estado de conservação, 
ambiente  sem  mofo  e  sem  danificações  ou 
deteriorações, devidamente higienizado.

-  Fornecer  duas  opções  de  refeição  por  diária, 
sendo café da manhã (contendo no mínimo café, 
leite, suco, frutas, pão, manteiga, requeijão, bolo, 
presunto  e  mussarela)  e  jantar  (uma  refeição 
completa contendo no mínimo  arroz, feijão, uma 
opção  de  carne,  ou  substituições 
vegana/vegetariana,  verduras  ou legumes,  suco 
ou  refrigerante  de  200ml),  além  disso,  possuir 
serviço de recepção 24 horas.

-  Fornecer traslado do aeroporto ao hotel e do 
hotel ao aeroporto.

- Fornecer transporte do hotel ao local do evento 
e do local do evento ao hotel. 

Obs.  Toda  montagem  e  desmontagem  dos  equipamentos  e  infraestrutura  deve  ser  feita  pela 
empresa contratada.

LEIA-SE:

Lote 2- SEMINÁRIO EM JOÃO PESSOA/PB
HORÁRIOS: 1º DIA DE EVENTO DAS 8:00 AS 17:00 HORAS.

2º DIA DE EVENTO DAS 8:00 ÁS 13:00 HORAS.
PÚBLICO PARTICIPANTE: 250 PESSOAS

*DATA E LOCAL PODERÃO SOFRER ALTERAÇÕES

Características gerais: 
- Duração do evento: um dia e meio;
- formato: presencial com transmissão online
- objetivo: formação e valorização de merendeiras e nutricionistas

item Descrição Qtd Valor 
un

Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Gestão  e  organização  do  evento-  SUPERVISOR/ 
RECEPCIONISTAS/ EQUIPE DE APOIO (MÍNIMO 3 
PESSOAS)
Deverá  haver  um  SUPERVISOR  da  própria 
contratada  presente   durante  a  realização  de 
todo o evento, se responsabilizando pela 
organização e supervisão de todas atividades in 
loco contratada, além de se dedicar a solucionar 
quaisquer problemas que venham a ocorrer 

01 N
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durante a execução. Esse representante  também 
deverá dispor de aparelho celular  para contato 
direto com a contratante a fim 
de  fornecer  e  receber  informações  acerca  dos 
serviços  prestados.   O  profissional  deverá, 
obrigatoriamente, estar presente durante 
todo  horário  previsto  para  início  e  término  da 
execução do evento

02 MESTRE  DE  CERIMÔNIA  -  ampla  experiência  e 
desenvoltura  na  apresentação  de  eventos. 
Deverá  estar  com  trajes  adequados,  conforme 
demanda o evento.

01 S

03 INTÉRPRETE DE LIBRAS - O profissional realizará a 
tradução  simultânea  das  falas  para  a  Língua 
Brasileira de Sinais (Libras).

02 S

04 Internet - Link Wi-Fi para credenciamento 60MB 
download/Upload

01 S

05 Backdrop - Lona impressa até 5x2,5m

*A arte será fornecida pela
organização do evento.

01 S

06 Fundo de palco - Lona impressa/tecido com letras 
em XPS até 5x4m

*A arte será fornecida pela
organização do evento.

01 S

07 Arranjo  de  flores  da  estação  (para 
ornamentação)  estilo  jardineira,  medindo,  no 
mínimo, 50 (cinquenta) cm de comprimento, 25 
(vinte e cinco) cm de largura,  20 (vinte) cm de 
altura,  composto  por  flores  da  estação, 
complementos com frutas da estação e regionais 
–  mínimo de  30  (trinta)  unidades  de  flor  e  30 
(trinta)  unidades  de  frutas  e/ou  legumes  da 
estação  –  de  3  a  4  variedades  de  fruta  e/ou 
legumes.

02 S

08 Mesa de apoio ou bistrô para palco e 
credenciamento

02 S

09 Notebooks com rede wifi e infraestrutura elétrica 01 S

10 Impressoras térmicas compatíveis com os 
notebooks para impressão de etiquetas

01 S

11 Etiquetas para credenciamento 250 S

12 BRIGADISTA - O serviço deverá ser realizado por 
profissional capacitado para atuar na prevenção, 
abandono e combate a  princípio  de incêndio e 

01 S
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para prestar os primeiros socorros

13 SONORIZAÇÃO  -  Equipamento  para  espaço  até 
300 pessoas (adequado ao ambiente, com caixa 
(s) de som e todos os cabos necessários, inclusive 
cabo de áudio que conecte a saída de áudio do 
notebook (conexão P2 fêmea) com a entrada de 
áudio da mesa de som, com comprimento que 
atenda à disposição adequada do equipamento 
(notebook)  que  será  utilizado  no  espaço 
contratado,  e  não  interfira  na  disposição  e/ou 
comunicação  entre  o  notebook  e  o  projetor. 
MICROFONE  GOOSENECK  E  WIRELESS 
(conectados a um sistema de reprodução de som, 
devem  ser  fornecidas  pilhas  ou  baterias 
suficientes  para  a  duração  do  evento.  Os 
microfones deverão possuir botões/controles de 
LIGA/DESLIGA, MUDO/FALA e indicador luminoso 
ou gráfico da situação do aparelho).

OBS: Todos os equipamentos deverão estar 
instalados e funcionando adequadamente.

01 S

14 TV - Monitor de 40'', qualidade 4K ou superior, 
entrada para UHF/VHF/CATV com suporte ou 

pedestal. Com entrada HDMI, conexão wireless 
para espelhamento de computador

01 S

15 COMPUTADOR - Processador Intel Core I5; 8 Gb 
de  Memória  RAM;  Placa  de  vídeo  128MB; 
Teclado ABNT-2; Mouse de 600 dpi; HD de 500 
GB ; Placa de som; Placa de Rede Gigabit; Placa 
de Rede WIFI 802.11b/g/n, Unidade DVD-RW; 2 
USB 2.0 e 2 USB 3.0; Windows 7 Profissional com 
Pacote Office 2013 Standard atualizados, monitor 
LED 22. Serão aceitas configurações superiores às 
indicadas acima.

01 S

16 TÉCNICO DE  SOM,  ÁUDIO E  VÍDEO -  O  serviço 
deverá ser executado por profissional capacitado 
e  com  experiência  na  atividade  que  será 
responsável,  por  testes,  ajustes  e  manuseio 
durante o evento.

01 S

17 TRANSMISSÃO ONLINE - Distribuição ao vivo de 
áudio  e  vídeo,  por  meio  de  plataforma  de 
distribuição  (própria  ou  de  terceiros),  para 
quantidade de  usuários  escalável  (suporte  para 
qualquer demanda), com taxa de distribuição em 
formato  1080p  de  até  6Mbps,  entrega  de 
transmissão final em arquivo gravado em MPEG 
HD e upload para redes sociais. Inclui operador

01 S

18 COFFEE  BREAK  -  30min.  de  duração,  para  250 
pessoas.  Serviço  em  ilhas,  material  em  louça, 
com no mínimo os seguintes itens:

03

sendo:

S

http://www.fadema.org.br/


Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Extensão,  Pesquisa, Ensino Profissionalizante e  
Tecnológico – FADEMA 
Endereço: Rodovia Machado Paraguaçu – km 03 – Bairro Santo Antônio – Machado/MG
fone: (35) 9.9959-1152 ou (35) 3295-9727 
CEP: 37750-000 – www.fadema.org.br 
e-mail: fademajuridico@gmail.com

-suco natural (mínimo 02 variedades), bolos, mini 
sanduíches  frios  (patê,  folhas  verdes,  tomate, 
etc.) três tipos de frutas. Com equipe de garçom 
e serviço de apoio (apenas para recomposição da 
mesa  do  buffet).   Mobiliários  e  equipamentos 
necessários para o serviço, incluindo:
-Jarras e copos de vidro para servir água na mesa 
de honra

-  2  no 
primeiro dia 
-  manhã  e 
tarde;

-  1  no 
segundo dia 
- manhã

19 Refeição  para  18  participantes,  em restaurante 
próximo  ao  local  do  evento,  podendo  ser 
mediante ticket alimentação. 
Refeição com arroz, feijão, uma opção de carne 
ou substituições vegana/vegetariana, 2 tipos de 
salada, um copo de suco ou refrigerante 200ml.

OBS: não será permitida a oferta da alimentação 
mediante marmita ou marmitex

36 
refeições 

20 Hospedagem para 18 participantes em hotel de 
categoria mínima de 4 estrelas, em conformidade 
com  o  sistema  brasileiro  de  classificação  de 
meios de hospedagem (SBClass), estar localizado 
em área segura e de fácil acesso próxima ao local 
do  evento,  com  Tv,  ar  condicionado,  Wifi, 
frigobar,  cama  de  solteiro,  banheiro  privativo, 
instalações em perfeito estado de conservação, 
ambiente  sem  mofo  e  sem  danificações  ou 
deteriorações, devidamente higienizado.

-  Fornecer  duas  opções  de  refeição  por  diária, 
sendo café da manhã (contendo no mínimo café, 
leite, suco, frutas, pão, manteiga, requeijão, bolo, 
presunto  e  mussarela)  e  jantar  (uma  refeição 
completa contendo no mínimo  arroz, feijão, uma 
opção  de  carne,  ou  substituições 
vegana/vegetariana,  verduras  ou legumes,  suco 
ou  refrigerante  de  200ml),  além  disso,  possuir 
serviço de recepção 24 horas.

-  Fornecer traslado do aeroporto ao hotel e do 
hotel ao aeroporto.

- Fornecer transporte do hotel ao local do evento 
e do local do evento ao hotel. 

2 (diárias)

21 ÁGUA MINERAL, em garrafa de 500mL, a ser
disponibilizado para o palco.

50 S

Obs.  Toda  montagem  e  desmontagem  dos  equipamentos  e  infraestrutura  deve  ser  feita  pela 
empresa contratada.
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ONDE SE LÊ:

Lote 3 - Cobertura de 5 Seminários Regionais 
LOCAL: Brasília/DF - João Pessoa/PB - São Paulo/SP - Manaus/AM - Porto Alegre/RS

- serviços de assessoria de imprensa, social media, designer e divulgação dos eventos

item Descrição Qtd 
mês

Valor un Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Envio de materiais para veículos de comunicação 
(rádio, TV, portais de

 notícias e blogs);

05 n

02 Produção de conteúdo para imprensa (Releases, 
artigos, reportagens,

 depoimentos);

05 n

03 Edição de conteúdo para as redes sociais sobre os 5 
Encontros
 Regionais;

05 n

04 Cobertura em foto e vídeo dos 5 Encontros Regionais 
e acompanhamento de entrevistas

05 n

05 Diagramação dos livros da 6ª  edição Jornada EAN; 01 n

06 Diagramação dos livros da 7ª edição da Jornada EAN; 01

07 Edição do Manual de Merendeiras; 01 n

08 Identidade visual para campanhas institucionais e 
eventos;

06 n

09
Posts para redes sociais (Instagram, Facebook, 

LinkedIn – 1080x1080 px,

 1080x1920 px e 1200x628 px);

192 n

10
Banners digitais (1200x600 px, 600x400 px, JPG e 

PNG);

24 n

11
Flyers e cartazes para impressão (A4 e A3, 300 dpi, 

CMYK, PDF para  impressão);

24 n

12
Apresentações institucionais (PowerPoint e PDF 

interativo)

06 n
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LEIA-SE 

Lote 3 - Cobertura de 5 Seminários Regionais 
LOCAL: Brasília/DF - João Pessoa/PB - São Paulo/SP - Manaus/AM - Porto Alegre/RS

- serviços de assessoria de imprensa, social media, designer e divulgação dos eventos

item Descrição QTD 
TOTAL 
(12 
MESES)

Valor 
un

Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Envio de materiais para veículos de comunicação 
(rádio, TV, portais de

 notícias e blogs);

05 n

02 Produção de conteúdo para imprensa (Releases, 
artigos, reportagens,

 depoimentos);

05 n

03 Edição de conteúdo para as redes sociais sobre os 5 
Seminários
 Regionais;

05 n

04 Cobertura em foto e vídeo dos 5 Seminários 
Regionais, incluindo o

registro dos principais momentos e o 
acompanhamento de entrevistas

com participantes-chave e a presidenta do FNDE. As 
entrevistas terão

captação de áudio e imagem de qualidade, 
garantindo clareza na

comunicação e coesão no material final.

05 n

05 Diagramação e Revisão ortográfica do
livro dos melhores relatos da 6ª jornada.

01 n

06 Diagramação e Revisão ortográfica
do livro da 7ª edição da Jornada EAN.

01 n

07 Edição do Manual de Merendeiras; 01 n

08 Identidade visual para campanhas institucionais e 
eventos;

06 n

09
Posts para redes sociais (Instagram, Facebook, 

LinkedIn – 1080x1080 px,

 1080x1920 px e 1200x628 px);

192 n
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10
Banners digitais (1200x600 px, 600x400 px, JPG e 

PNG);

24 n

11
Flyers e cartazes para impressão (A4 e A3, 300 dpi, 

CMYK, PDF para  impressão);

24 n

12
Apresentações institucionais (PowerPoint e PDF 

interativo)

06 n

ONDE SE LÊ:

Lote 4 - Produção de Brindes e Material Gráfico

- serviços de produção de material gráfico e  brindes

item Descrição Qtd Valor un Valor total Permite 
subcontratação 

Sim ou não

01 SACOLA  ECOLÓGICA  (ECOBAG)  -  em  material 
reciclável.  Material  Lona  Crua  com  logotipo  com 
aplicação frontal,  com logo dos parceiros ou trinca 
com aplicação na horizontal.  Tamanho do logotipo 
19cm. Tamanho da sacola 41 cm largura x 32 cm de 
altura x 8 cm de fundo. Com alça de mão em corda 
de algodão de 10mm. 

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

1.250 n

02 CANETA - Caneta Ecológica Esferográfica em bambu 
com clipe em metal. Escrita a azul. ø11 x 138 mm

- Com identidade visual e impressão sujeitos a 
aprovação

1.250 n

03 GARRAFA -  650ml,  personalizada  3x10cm,  4  cores, 
Garrafa de inox 750ml, com tampa rosqueável e alça 
de nylon embutida. Personalizado, 

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

1.250 n

04 BLOCO DE ANOTAÇÕES, Blocos de anotações, A5, 50 1.250 n
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folhas, papel reciclado 75g/m², capa personalizadas

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

05 CRACHÁ  -  Criação,  arte  final,  impressão  e 
acabamento, no formato 10 x 15 cm em PVC flexível, 
4/0 cores.

1.250 n

06 CORDÃO  -  Cordão  personalizado  com  impressão 
digital,  tamanho  entre  12  a  20  mm.  Criação,  arte 
final e impressão sujeitos a aprovação.

1.250

07 BOTTON  -  Em  ferro  fundido,  redondo,  35  mm  de 
diâmetro, com aplicação em 3 cores.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

1.250 n

08 TROFÉUS em acrílico, com arte sujeito a aprovação.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

25 n

09
CARTÃO, de PVC no formato 96x46cm.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

08 n

*Poderá haver divisão de entrega dos itens do lote 4 em até 5 lotes.

LEIA-SE:

Lote 4 - Produção de Brindes e Material Gráfico

- serviços de produção de material gráfico e  brindes

item Descrição Qtd Valor un Valor total Permite 
subcontratação 

Sim ou não

http://www.fadema.org.br/


Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Extensão,  Pesquisa, Ensino Profissionalizante e  
Tecnológico – FADEMA 
Endereço: Rodovia Machado Paraguaçu – km 03 – Bairro Santo Antônio – Machado/MG
fone: (35) 9.9959-1152 ou (35) 3295-9727 
CEP: 37750-000 – www.fadema.org.br 
e-mail: fademajuridico@gmail.com

01 SACOLA  ECOLÓGICA  (ECOBAG)  -  em  material 
reciclável.  Material  Lona  Crua  com  logotipo  com 
aplicação frontal,  com logo dos parceiros ou trinca 
com aplicação na horizontal.  Tamanho do logotipo 
19cm. Tamanho da sacola 41 cm largura x 32 cm de 
altura x 8 cm de fundo. Com alça de mão em corda 
de algodão de 10mm. 

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

1.250 n

02 CANETA - Caneta Ecológica Esferográfica em bambu 
com clipe em metal. Escrita a azul. ø11 x 138 mm

- Com identidade visual e impressão sujeitos a 
aprovação

1.250 n

03 GARRAFA -  650ml,  personalizada  3x10cm,  4  cores, 
Garrafa de inox 750ml, com tampa rosqueável e alça 
de nylon embutida. Personalizado, 

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

1.250 n

04 BLOCO DE ANOTAÇÕES, Blocos de anotações, A5, 50 
folhas, papel reciclado 75g/m², capa personalizadas

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

1.250 n

05 CRACHÁ  -  Criação,  arte  final,  impressão  e 
acabamento, no formato 10 x 15 cm em PVC flexível, 
4/0 cores.

1.250 n

06 CORDÃO  -  Cordão  personalizado  com  impressão 
digital,  tamanho  entre  12  a  20  mm.  Criação,  arte 
final e impressão sujeitos a aprovação.

1.250

07 BOTTON  -  Em  ferro  fundido,  redondo,  35  mm  de 
diâmetro, com aplicação em 3 cores.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

1.250 n

08 TROFÉUS em acrílico, com arte sujeito a aprovação. 25 n
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-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

09
CARTÃO, de PVC no formato 96x46cm.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

08 n

10 IMPRESSÃO do Manual de Merendeiras (A4 
ou  17x24cm,  160  a  200  páginas,  papel 
couchê  liso  fosco  120g/m²,  capa:  papel 
couchê liso fosco gramatura 250 a 280 com 
impressão  brilhosa;  tamanho  do  livro: 
20cmX26cm).

1.000 N

11 IMPRESSÃO de exemplares da 6ª Jornada 
da  EAN  (A4  ou  17x24  cm,  160  a  200 
páginas, papel couchê liso fosco 120 g/m², 
capa:  papel  couchê  liso  fosco  gramatura 
250  a  280  com  impressão  brilhosa; 
tamanho do livro: 20cm X 26cm).

750 N

*Poderá haver divisão de entrega dos itens do lote 4 em até 5 lotes.

ONDE SE LÊ:

ANEXO II -PROPOSTA MODELO

Razão Social:

CNPJ:

Endereço:

Cidade:                                                                    Estado:                                                  CEP:

Telefone:                                                                  Celular (whatsapp)

e-mail:

Pessoa para contato:
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Dados bancários:  BANCO:                                       AG:                      Conta corrente nº:

Dados do representante legal

Lote 1- SEMINÁRIO EM BRASÍLIA-DF
HORÁRIOS: 1º DIA DE EVENTO DAS 8:00 AS 17:00 HORAS.

2º DIA DE EVENTO DAS 8:00 ÁS 13:00 HORAS.
PÚBLICO PARTICIPANTE: 250 PESSOAS

*DATA E LOCAL PODERÃO SOFRER ALTERAÇÕES

Características gerais: 
- Duração do evento: um dia e meio;
- formato: presencial com transmissão online
- objetivo: formação e valorização de merendeiras e nutricionistas

item Descrição Qtd Valor 
un

Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Gestão  e  organização  do  evento-  SUPERVISOR/ 
RECEPCIONISTAS/  EQUIPE DE APOIO (MÍNIMO 3 
PESSOAS)
Deverá  haver  um  SUPERVISOR  da  própria 
contratada presente  durante a realização de todo 
o evento, se responsabilizando pela 
organização  e  supervisão  de  todas  atividades  in 
loco contratada, além de se dedicar a solucionar 
quaisquer problemas que venham a ocorrer 
durante a execução. Esse representante  também 
deverá  dispor  de  aparelho  celular  para  contato 
direto com a contratante a fim 
de  fornecer  e  receber  informações  acerca  dos 
serviços  prestados.   O  profissional  deverá, 
obrigatoriamente, estar presente durante 
todo  horário  previsto  para  início  e  término  da 
execução do evento

01 N

02 MESTRE  DE  CERIMÔNIA  -  ampla  experiência  e 
desenvoltura na apresentação de eventos. Deverá 
estar com trajes adequados, conforme demanda o 
evento.

01 s

03 Internet - Link Wi-Fi para credenciamento 20MB 
download/Upload

01 S

04 Backdrop - Lona impressa até 5x2,5m 01 S

05 Fundo de palco - Lona impressa/tecido com letras 
em XPS até 5x4m

01 S

06 Arranjo de flores da estação (para ornamentação) 
estilo  jardineira,  medindo,  no  mínimo,  50 

02 S
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(cinquenta) cm de comprimento, 25 (vinte e cinco) 
cm de largura, 20 (vinte) cm de altura, composto 
por flores da estação, complementos com frutas 
da  estação  e  regionais  –  mínimo  de  30  (trinta) 
unidades de flor e 30 (trinta) unidades de frutas 
e/ou legumes da estação – de 3 a 4 variedades de 
fruta e/ou legumes.

07 Mesa de apoio ou bistrô para palco e 
credenciamento

02 S

08 Notebooks com rede wifi e infraestrutura elétrica 01 S

09 Impressoras térmicas compatíveis com os 
notebooks para impressão de etiquetas

01 S

10 Etiquetas para credenciamento 250 S

11 BRIGADISTA - O serviço deverá ser realizado por 
profissional capacitado para atuar na prevenção, 
abandono  e  combate  a  princípio  de  incêndio  e 
para prestar os primeiros socorros

01 S

12 SONORIZAÇÃO  -  Equipamento  para  espaço  até 
300 pessoas (adequado ao ambiente, com caixa (s) 
de  som  e  todos  os  cabos  necessários,  inclusive 
cabo de áudio que conecte a saída de áudio do 
notebook (conexão P2 fêmea) com a entrada de 
áudio  da  mesa  de  som,  com  comprimento  que 
atenda  à  disposição  adequada  do  equipamento 
(notebook)  que  será  utilizado  no  espaço 
contratado,  e  não  interfira  na  disposição  e/ou 
comunicação  entre  o  notebook  e  o  projetor. 
MICROFONE GOOSENECK E WIRELESS (conectados 
a um sistema de reprodução de som, devem ser 
fornecidas  pilhas  ou  baterias  suficientes  para  a 
duração  do  evento.  Os  microfones  deverão 
possuir  botões/controles  de  LIGA/DESLIGA, 
MUDO/FALA e indicador luminoso ou gráfico da 
situação do aparelho).

OBS: Todos os equipamentos deverão estar 
instalados e funcionando adequadamente.

01 S

13 TV - Monitor de 40'', qualidade 4K ou superior, 
entrada para UHF/VHF/CATV com suporte ou 

pedestal. Com entrada HDMI, conexão wireless 
para espelhamento de computador

01 S

14 COMPUTADOR - Processador Intel Core I5; 8 Gb de 
Memória  RAM;  Placa  de  vídeo  128MB;  Teclado 
ABNT-2; Mouse de 600 dpi; HD de 500 GB ; Placa 
de som; Placa de Rede Gigabit; Placa de Rede WIFI 
802.11b/g/n, Unidade DVD-RW; 2 USB 2.0 e 2 USB 
3.0;  Windows  7  Profissional  com  Pacote  Office 
2013 Standard atualizados, monitor LED 22. Serão 

01 S
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aceitas  configurações  superiores  às  indicadas 
acima.

15 TÉCNICO  DE  SOM,  ÁUDIO  E  VÍDEO  -  O  serviço 
deverá ser executado por profissional capacitado 
e  com  experiência  na  atividade  que  será 
responsável,  por  testes,  ajustes  e  manuseio 
durante o evento.

01 S

16 TRANSMISSÃO ONLINE  -  Distribuição  ao  vivo  de 
áudio  e  vídeo,  por  meio  de  plataforma  de 
distribuição  (própria  ou  de  terceiros),  para 
quantidade  de  usuários  escalável  (suporte  para 
qualquer demanda), com taxa de distribuição em 
formato  1080p  de  até  6Mbps,  entrega  de 
transmissão final  em arquivo gravado em MPEG 
HD e upload para redes sociais. Inclui operador

01 S

17 Painel  de  LED  P2  de  até  6mx3m,  instalado  e 
operado  em  estrutura  segundo  projeto  a  ser 
definido.

01 S

18 COFFEE  BREAK  -  30min.  de  duração,  para  250 
pessoas. Serviço em ilhas, material em louça, com 
no mínimo os seguintes itens:
-suco natural (mínimo 02 variedades), bolos, mini 
sanduíches frios (patê, folhas verdes, tomate, etc.) 
três  tipos  de  frutas.  Com  equipe  de  garçom  e 
serviço  de  apoio  (apenas  para  recomposição  da 
mesa  do  buffet).   Mobiliários  e  equipamentos 
necessários para o serviço, incluindo:
-Jarras e copos de vidro para servir água na mesa 
de honra

03

sendo:
-  2  no 
primeiro 
dia  - 
manhã  e 
tarde;

-  1  no 
segundo 
dia  - 
manhã

S

19 Refeição  para  18  participantes,  em  restaurante 
próximo  ao  local  do  evento,  podendo  ser 
mediante ticket alimentação. 
Refeição com arroz, feijão, uma opção de carne ou 
substituições  vegana/vegetariana,  2  tipos  de 
salada, um copo de suco ou refrigerante 200ml.

OBS: não será permitida a oferta da alimentação 
mediante marmita ou marmitex

36 
refeições 

20 Hospedagem para  18  participantes  em hotel  de 
categoria mínima de 4 estrelas, em conformidade 
com o sistema brasileiro de classificação de meios 
de  hospedagem  (SBClass),  estar  localizado  em 
área segura e de fácil acesso próxima ao local do 
evento,  com Tv,  ar  condicionado,  Wifi,  frigobar, 
cama de solteiro,  banheiro privativo,  instalações 
em perfeito estado de conservação, ambiente sem 

2 (diárias)
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mofo  e  sem  danificações  ou  deteriorações, 
devidamente higienizado.

-  Fornecer  duas  opções  de  refeição  por  diária, 
sendo café da manhã (contendo no mínimo café, 
leite, suco, frutas, pão, manteiga, requeijão, bolo, 
presunto  e  mussarela)  e  jantar  (uma  refeição 
completa contendo no mínimo  arroz, feijão, uma 
opção  de  carne,  ou  substituições 
vegana/vegetariana,  verduras  ou  legumes,  suco 
ou  refrigerante  de  200ml),  além  disso,  possuir 
serviço de recepção 24 horas.

-  Fornecer  traslado do aeroporto  ao  hotel  e  do 
hotel ao aeroporto.

- Fornecer transporte do hotel ao local do evento 
e do local do evento ao hotel. 

Obs.  Toda  montagem  e  desmontagem  dos  equipamentos  e  infraestrutura  deve  ser  feita  pela 
empresa contratada.

Lote 2- SEMINÁRIO EM JOÃO PESSOA/PB
HORÁRIOS: 1º DIA DE EVENTO DAS 8:00 AS 17:00 HORAS.

2º DIA DE EVENTO DAS 8:00 ÁS 13:00 HORAS.
PÚBLICO PARTICIPANTE: 250 PESSOAS

*DATA E LOCAL PODERÃO SOFRER ALTERAÇÕES

Características gerais: 
- Duração do evento: um dia e meio;
- formato: presencial com transmissão online
- objetivo: formação e valorização de merendeiras e nutricionistas

item Descrição Qtd Valor 
un

Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Gestão  e  organização  do  evento-  SUPERVISOR/ 
RECEPCIONISTAS/  EQUIPE  DE  APOIO  (MÍNIMO  3 
PESSOAS)
Deverá  haver  um  SUPERVISOR  da  própria 
contratada presente  durante a realização de todo 
o evento, se responsabilizando pela 
organização  e  supervisão  de  todas  atividades  in 
loco  contratada,  além de se  dedicar  a  solucionar 
quaisquer problemas que venham a ocorrer 
durante a execução. Esse representante  também 
deverá  dispor  de  aparelho  celular  para  contato 
direto com a contratante a fim 
de  fornecer  e  receber  informações  acerca  dos 

01 N
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serviços  prestados.   O  profissional  deverá, 
obrigatoriamente, estar presente durante 
todo  horário  previsto  para  início  e  término  da 
execução do evento

02 MESTRE  DE  CERIMÔNIA  -  ampla  experiência  e 
desenvoltura na apresentação de eventos. Deverá 
estar com trajes adequados, conforme demanda o 
evento.

01 s

03 Internet - Link Wi-Fi para credenciamento 20MB 
download/Upload

01 S

04 Backdrop - Lona impressa até 5x2,5m 01 S

05 Fundo de palco - Lona impressa/tecido com letras 
em XPS até 5x4m

01 S

06 Arranjo de flores da estação (para ornamentação) 
estilo  jardineira,  medindo,  no  mínimo,  50 
(cinquenta) cm de comprimento, 25 (vinte e cinco) 
cm de largura, 20 (vinte) cm de altura, composto 
por flores da estação, complementos com frutas da 
estação  e  regionais  –  mínimo  de  30  (trinta) 
unidades  de  flor  e  30  (trinta)  unidades  de  frutas 
e/ou legumes da estação – de 3 a 4 variedades de 
fruta e/ou legumes.

02 S

07 Mesa de apoio ou bistrô para palco e 
credenciamento

02 S

08 Notebooks com rede wifi e infraestrutura elétrica 01 S

09 Impressoras térmicas compatíveis com os 
notebooks para impressão de etiquetas

01 S

10 Etiquetas para credenciamento 250 S

11 BRIGADISTA  -  O  serviço  deverá  ser  realizado  por 
profissional  capacitado  para  atuar  na  prevenção, 
abandono e combate a princípio de incêndio e para 
prestar os primeiros socorros

01 S

12 SONORIZAÇÃO - Equipamento para espaço até 300 
pessoas (adequado ao ambiente, com caixa (s) de 
som e todos os cabos necessários, inclusive cabo de 
áudio que conecte a saída de áudio do notebook 
(conexão  P2  fêmea)  com  a  entrada  de  áudio  da 
mesa  de  som,  com  comprimento  que  atenda  à 
disposição  adequada  do  equipamento  (notebook) 
que  será  utilizado  no  espaço  contratado,  e  não 
interfira na disposição e/ou comunicação entre o 
notebook e o projetor. MICROFONE GOOSENECK E 
WIRELESS (conectados a um sistema de reprodução 
de  som,  devem ser  fornecidas  pilhas  ou  baterias 

01 S
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suficientes  para  a  duração  do  evento.  Os 
microfones  deverão  possuir  botões/controles  de 
LIGA/DESLIGA,  MUDO/FALA  e  indicador  luminoso 
ou gráfico da situação do aparelho).

OBS: Todos os equipamentos deverão estar 
instalados e funcionando adequadamente.

13 TV - Monitor de 40'', qualidade 4K ou superior, 
entrada para UHF/VHF/CATV com suporte ou 

pedestal. Com entrada HDMI, conexão wireless 
para espelhamento de computador

01 S

14 COMPUTADOR - Processador Intel Core I5; 8 Gb de 
Memória  RAM;  Placa  de  vídeo  128MB;  Teclado 
ABNT-2; Mouse de 600 dpi; HD de 500 GB ; Placa de 
som;  Placa  de  Rede  Gigabit;  Placa  de  Rede  WIFI 
802.11b/g/n, Unidade DVD-RW; 2 USB 2.0 e 2 USB 
3.0; Windows 7 Profissional com Pacote Office 2013 
Standard atualizados, monitor LED 22. Serão aceitas 
configurações superiores às indicadas acima.

01 S

15 TÉCNICO  DE  SOM,  ÁUDIO  E  VÍDEO  -  O  serviço 
deverá ser executado por profissional capacitado e 
com experiência na atividade que será responsável, 
por testes, ajustes e manuseio durante o evento.

01 S

16 TRANSMISSÃO  ONLINE  -  Distribuição  ao  vivo  de 
áudio  e  vídeo,  por  meio  de  plataforma  de 
distribuição  (própria  ou  de  terceiros),  para 
quantidade  de  usuários  escalável  (suporte  para 
qualquer demanda),  com taxa de distribuição em 
formato  1080p  de  até  6Mbps,  entrega  de 
transmissão final em arquivo gravado em MPEG HD 
e upload para redes sociais. Inclui operador

01 S

17 COFFEE  BREAK  -  30min.  de  duração,  para  250 
pessoas. Serviço em ilhas, material em louça, com 
no mínimo os seguintes itens:
-suco natural (mínimo 02 variedades),  bolos, mini 
sanduíches frios (patê, folhas verdes, tomate, etc.) 
três  tipos  de  frutas.  Com  equipe  de  garçom  e 
serviço  de  apoio  (apenas  para  recomposição  da 
mesa  do  buffet).   Mobiliários  e  equipamentos 
necessários para o serviço, incluindo:
-Jarras e copos de vidro para servir água na mesa 
de honra

03

sendo:
-  2  no 
primeiro 
dia  - 
manhã  e 
tarde;

-  1  no 
segundo 
dia  - 
manhã

S

19 Refeição  para  18  participantes,  em  restaurante 
próximo ao local do evento, podendo ser mediante 
ticket alimentação. 
Refeição com arroz, feijão, uma opção de carne ou 

36 
refeições 
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substituições  vegana/vegetariana,  2  tipos  de 
salada, um copo de suco ou refrigerante 200ml.

OBS:  não será permitida a  oferta  da alimentação 
mediante marmita ou marmitex

20 Hospedagem  para  18  participantes  em  hotel  de 
categoria mínima de 4 estrelas, em conformidade 
com o sistema brasileiro de classificação de meios 
de hospedagem (SBClass), estar localizado em área 
segura e de fácil acesso próxima ao local do evento, 
com Tv,  ar  condicionado,  Wifi,  frigobar,  cama de 
solteiro, banheiro privativo, instalações em perfeito 
estado de conservação, ambiente sem mofo e sem 
danificações  ou  deteriorações,  devidamente 
higienizado.

-  Fornecer  duas  opções  de  refeição  por  diária, 
sendo café da manhã (contendo no mínimo café, 
leite, suco, frutas, pão, manteiga, requeijão, bolo, 
presunto  e  mussarela)  e  jantar  (uma  refeição 
completa contendo no mínimo  arroz, feijão, uma 
opção  de  carne,  ou  substituições 
vegana/vegetariana, verduras ou legumes, suco ou 
refrigerante de 200ml), além disso, possuir serviço 
de recepção 24 horas.

-  Fornecer  traslado  do  aeroporto  ao  hotel  e  do 
hotel ao aeroporto.

- Fornecer transporte do hotel ao local do evento e 
do local do evento ao hotel. 

2 (diárias)

Obs.  Toda  montagem  e  desmontagem  dos  equipamentos  e  infraestrutura  deve  ser  feita  pela 
empresa contratada.

Lote 3 - Cobertura de 5 Seminários Regionais 
LOCAL: Brasília/DF - João Pessoa/PB - São Paulo/SP - Manaus/AM - Porto Alegre/RS

- serviços de assessoria de imprensa, social media, designer e divulgação dos eventos

item Descrição Qtd 
mês

Valor un Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Envio de materiais para veículos de comunicação 
(rádio, TV, portais de

 notícias e blogs);

05 n

02 Produção de conteúdo para imprensa (Releases, 
artigos, reportagens,

 depoimentos);

05 n

http://www.fadema.org.br/


Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Extensão,  Pesquisa, Ensino Profissionalizante e  
Tecnológico – FADEMA 
Endereço: Rodovia Machado Paraguaçu – km 03 – Bairro Santo Antônio – Machado/MG
fone: (35) 9.9959-1152 ou (35) 3295-9727 
CEP: 37750-000 – www.fadema.org.br 
e-mail: fademajuridico@gmail.com

03 Edição de conteúdo para as redes sociais sobre os 5 
Encontros
 Regionais;

05 n

04 Cobertura em foto e vídeo dos 5 Encontros Regionais 
e acompanhamento de entrevistas

05 n

05 Diagramação dos livros da 6ª  edição Jornada EAN; 01 n

06 Diagramação dos livros da 7ª edição da Jornada EAN; 01

07 Edição do Manual de Merendeiras; 01 n

08 Identidade visual para campanhas institucionais e 
eventos;

06 n

09
Posts para redes sociais (Instagram, Facebook, 

LinkedIn – 1080x1080 px,

 1080x1920 px e 1200x628 px);

192 n

10
Banners digitais (1200x600 px, 600x400 px, JPG e 

PNG);

24 n

11
Flyers e cartazes para impressão (A4 e A3, 300 dpi, 

CMYK, PDF para  impressão);

24 n

12
Apresentações institucionais (PowerPoint e PDF 

interativo)

06 n

* O assessor de imprensa/social media deverá comparecer presencialmente em todos os seminários, 
permanecendo durante todo o evento para cobertura do mesmo.

Lote 4 - Produção de Material Gráfico

- serviços de produção de material gráfico para brindes

item Descrição Qtd Valor un Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 SACOLA  ECOLÓGICA  (ECOBAG)  -  em  material 
reciclável.  Material  Lona  Crua  com  logotipo  com 
aplicação frontal,  com logo dos parceiros ou trinca 
com aplicação na horizontal.  Tamanho do logotipo 
19cm. Tamanho da sacola 41 cm largura x 32 cm de 
altura x 8 cm de fundo. Com alça de mão em corda 
de algodão de 10mm. 

1.250 n
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-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

02 CANETA - Caneta Ecológica Esferográfica em bambu 
com clipe em metal. Escrita a azul. ø11 x 138 mm

- Com identidade visual e impressão sujeitos a 
aprovação

1.250 n

03 GARRAFA -  650ml,  personalizada  3x10cm,  4  cores, 
Garrafa de inox 750ml, com tampa rosqueável e alça 
de nylon embutida. Personalizado, 

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

1.250 n

04 BLOCO DE ANOTAÇÕES, Blocos de anotações, A5, 50 
folhas, papel reciclado 75g/m², capa personalizadas

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

1.250 n

05 CRACHÁ  -  Criação,  arte  final,  impressão  e 
acabamento, no formato 10 x 15 cm em PVC flexível, 
4/0 cores.

1.250 n

06 CORDÃO  -  Cordão  personalizado  com  impressão 
digital,  tamanho  entre  12  a  20  mm.  Criação,  arte 
final e impressão sujeitos a aprovação.

1.250

07 BOTTON  -  Em  ferro  fundido,  redondo,  35  mm  de 
diâmetro, com aplicação em 3 cores.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

1.250 n

08 TROFÉUS em acrílico, com arte sujeito a aprovação.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

25 n
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09
CARTÃO, de PVC no formato 96x46cm.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

08 n

*Poderá haver divisão de entrega dos itens do lote 4 em até 5 lotes

LEIA- SE:
ANEXO II -PROPOSTA MODELO

Razão Social:

CNPJ:

Endereço:

Cidade:                                                                    Estado:                                                  CEP:

Telefone:                                                                  Celular (whatsapp)

e-mail:

Pessoa para contato:

Dados bancários:  BANCO:                                       AG:                      Conta corrente nº:

Dados do representante legal

Lote 1- SEMINÁRIO EM BRASÍLIA-DF
HORÁRIOS: 1º DIA DE EVENTO DAS 8:00 AS 17:00 HORAS.

2º DIA DE EVENTO DAS 8:00 ÁS 13:00 HORAS.
PÚBLICO PARTICIPANTE: 250 PESSOAS

*DATA E LOCAL PODERÃO SOFRER ALTERAÇÕES

Características gerais: 
- Duração do evento: um dia e meio;
- formato: presencial com transmissão online
- objetivo: formação e valorização de merendeiras e nutricionistas

item Descrição Qtd Valor 
un

Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Gestão  e  organização  do  evento-  SUPERVISOR/ 
RECEPCIONISTAS/  EQUIPE DE APOIO (MÍNIMO 3 
PESSOAS)

01 N
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Deverá  haver  um  SUPERVISOR  da  própria 
contratada presente  durante a realização de todo 
o evento, se responsabilizando pela 
organização  e  supervisão  de  todas  atividades  in 
loco contratada, além de se dedicar a solucionar 
quaisquer problemas que venham a ocorrer 
durante a execução. Esse representante  também 
deverá  dispor  de  aparelho  celular  para  contato 
direto com a contratante a fim 
de  fornecer  e  receber  informações  acerca  dos 
serviços  prestados.   O  profissional  deverá, 
obrigatoriamente, estar presente durante 
todo  horário  previsto  para  início  e  término  da 
execução do evento

02 MESTRE  DE  CERIMÔNIA  -  ampla  experiência  e 
desenvoltura na apresentação de eventos. Deverá 
estar com trajes adequados, conforme demanda o 
evento.

01 s

03 INTÉRPRETE DE LIBRAS - O profissional realizará a 
tradução  simultânea  das  falas  para  a  Língua 
Brasileira de Sinais (Libras).

02 S

04 Internet - Link Wi-Fi para credenciamento 60MB 
download/Upload

01 S

05 Backdrop - Lona impressa até 5x2,5m

*A arte será fornecida pela
organização do evento.

01 S

06 Fundo de palco - Lona impressa/tecido com letras 
em XPS até 5x4m

*A arte será fornecida pela
organização do evento.

01 S

07 Arranjo de flores da estação (para ornamentação) 
estilo  jardineira,  medindo,  no  mínimo,  50 
(cinquenta) cm de comprimento, 25 (vinte e cinco) 
cm de largura, 20 (vinte) cm de altura, composto 
por flores da estação, complementos com frutas 
da  estação  e  regionais  –  mínimo  de  30  (trinta) 
unidades de flor e 30 (trinta) unidades de frutas 
e/ou legumes da estação – de 3 a 4 variedades de 
fruta e/ou legumes.

02 S

08 Mesa de apoio ou bistrô para palco e 
credenciamento

02 S

09 Notebooks com rede wifi e infraestrutura elétrica 01 S

10 Impressoras térmicas compatíveis com os 
notebooks para impressão de etiquetas

01 S
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11 Etiquetas para credenciamento 250 S

12 BRIGADISTA - O serviço deverá ser realizado por 
profissional capacitado para atuar na prevenção, 
abandono  e  combate  a  princípio  de  incêndio  e 
para prestar os primeiros socorros

01 S

13 SONORIZAÇÃO  -  Equipamento  para  espaço  até 
300 pessoas (adequado ao ambiente, com caixa (s) 
de  som  e  todos  os  cabos  necessários,  inclusive 
cabo de áudio que conecte a saída de áudio do 
notebook (conexão P2 fêmea) com a entrada de 
áudio  da  mesa  de  som,  com  comprimento  que 
atenda  à  disposição  adequada  do  equipamento 
(notebook)  que  será  utilizado  no  espaço 
contratado,  e  não  interfira  na  disposição  e/ou 
comunicação  entre  o  notebook  e  o  projetor. 
MICROFONE GOOSENECK E WIRELESS (conectados 
a um sistema de reprodução de som, devem ser 
fornecidas  pilhas  ou  baterias  suficientes  para  a 
duração  do  evento.  Os  microfones  deverão 
possuir  botões/controles  de  LIGA/DESLIGA, 
MUDO/FALA e indicador luminoso ou gráfico da 
situação do aparelho).

OBS: Todos os equipamentos deverão estar 
instalados e funcionando adequadamente.

01 S

14 TV - Monitor de 40'', qualidade 4K ou superior, 
entrada para UHF/VHF/CATV com suporte ou 

pedestal. Com entrada HDMI, conexão wireless 
para espelhamento de computador

01 S

15 COMPUTADOR - Processador Intel Core I5; 8 Gb de 
Memória  RAM;  Placa  de  vídeo  128MB;  Teclado 
ABNT-2; Mouse de 600 dpi; HD de 500 GB ; Placa 
de som; Placa de Rede Gigabit; Placa de Rede WIFI 
802.11b/g/n, Unidade DVD-RW; 2 USB 2.0 e 2 USB 
3.0;  Windows  7  Profissional  com  Pacote  Office 
2013 Standard atualizados, monitor LED 22. Serão 
aceitas  configurações  superiores  às  indicadas 
acima.

01 S

16 TÉCNICO  DE  SOM,  ÁUDIO  E  VÍDEO  -  O  serviço 
deverá ser executado por profissional capacitado 
e  com  experiência  na  atividade  que  será 
responsável,  por  testes,  ajustes  e  manuseio 
durante o evento.

01 S

17 TRANSMISSÃO ONLINE  -  Distribuição  ao  vivo  de 
áudio  e  vídeo,  por  meio  de  plataforma  de 
distribuição  (própria  ou  de  terceiros),  para 
quantidade  de  usuários  escalável  (suporte  para 
qualquer demanda), com taxa de distribuição em 
formato  1080p  de  até  6Mbps,  entrega  de 
transmissão final  em arquivo gravado em MPEG 

01 S
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HD e upload para redes sociais. Inclui operador

18 Painel  de  LED  P2  de  até  6mx3m,  instalado  e 
operado  em  estrutura  segundo  projeto  a  ser 
definido.

01 S

19 COFFEE  BREAK  -  30min.  de  duração,  para  250 
pessoas. Serviço em ilhas, material em louça, com 
no mínimo os seguintes itens:
-suco natural (mínimo 02 variedades), bolos, mini 
sanduíches frios (patê, folhas verdes, tomate, etc.) 
três  tipos  de  frutas.  Com  equipe  de  garçom  e 
serviço  de  apoio  (apenas  para  recomposição  da 
mesa  do  buffet).   Mobiliários  e  equipamentos 
necessários para o serviço, incluindo:
-Jarras e copos de vidro para servir água na mesa 
de honra

03

sendo:
-  2  no 
primeiro 
dia  - 
manhã  e 
tarde;

-  1  no 
segundo 
dia  - 
manhã

S

20 Refeição  para  18  participantes,  em  restaurante 
próximo  ao  local  do  evento,  podendo  ser 
mediante ticket alimentação. 
Refeição com arroz, feijão, uma opção de carne ou 
substituições  vegana/vegetariana,  2  tipos  de 
salada, um copo de suco ou refrigerante 200ml.

OBS: não será permitida a oferta da alimentação 
mediante marmita ou marmitex

36 
refeições 

21 Hospedagem para  18  participantes  em hotel  de 
categoria mínima de 4 estrelas, em conformidade 
com o sistema brasileiro de classificação de meios 
de  hospedagem  (SBClass),  estar  localizado  em 
área segura e de fácil acesso próxima ao local do 
evento,  com Tv,  ar  condicionado,  Wifi,  frigobar, 
cama de solteiro,  banheiro privativo,  instalações 
em perfeito estado de conservação, ambiente sem 
mofo  e  sem  danificações  ou  deteriorações, 
devidamente higienizado.

-  Fornecer  duas  opções  de  refeição  por  diária, 
sendo café da manhã (contendo no mínimo café, 
leite, suco, frutas, pão, manteiga, requeijão, bolo, 
presunto  e  mussarela)  e  jantar  (uma  refeição 
completa contendo no mínimo  arroz, feijão, uma 
opção  de  carne,  ou  substituições 
vegana/vegetariana,  verduras  ou  legumes,  suco 
ou  refrigerante  de  200ml),  além  disso,  possuir 
serviço de recepção 24 horas.

-  Fornecer  traslado do aeroporto  ao  hotel  e  do 
hotel ao aeroporto.

2 (diárias)
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- Fornecer transporte do hotel ao local do evento 
e do local do evento ao hotel. 

Obs.  Toda  montagem  e  desmontagem  dos  equipamentos  e  infraestrutura  deve  ser  feita  pela 
empresa contratada.

Lote 2- SEMINÁRIO EM JOÃO PESSOA/PB
HORÁRIOS: 1º DIA DE EVENTO DAS 8:00 AS 17:00 HORAS.

2º DIA DE EVENTO DAS 8:00 ÁS 13:00 HORAS.
PÚBLICO PARTICIPANTE: 250 PESSOAS

*DATA E LOCAL PODERÃO SOFRER ALTERAÇÕES

Características gerais: 
- Duração do evento: um dia e meio;
- formato: presencial com transmissão online
- objetivo: formação e valorização de merendeiras e nutricionistas

item Descrição Qtd Valor 
un

Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Gestão  e  organização  do  evento-  SUPERVISOR/ 
RECEPCIONISTAS/  EQUIPE  DE  APOIO  (MÍNIMO  3 
PESSOAS)
Deverá  haver  um  SUPERVISOR  da  própria 
contratada presente  durante a realização de todo 
o evento, se responsabilizando pela 
organização  e  supervisão  de  todas  atividades  in 
loco  contratada,  além de se  dedicar  a  solucionar 
quaisquer problemas que venham a ocorrer 
durante a execução. Esse representante  também 
deverá  dispor  de  aparelho  celular  para  contato 
direto com a contratante a fim 
de  fornecer  e  receber  informações  acerca  dos 
serviços  prestados.   O  profissional  deverá, 
obrigatoriamente, estar presente durante 
todo  horário  previsto  para  início  e  término  da 
execução do evento

01 N

02 MESTRE  DE  CERIMÔNIA  -  ampla  experiência  e 
desenvoltura na apresentação de eventos. Deverá 
estar com trajes adequados, conforme demanda o 
evento.

01 s

03 INTÉRPRETE DE LIBRAS - O profissional realizará a 
tradução  simultânea  das  falas  para  a  Língua 
Brasileira de Sinais (Libras).

02 S

04 Internet - Link Wi-Fi para credenciamento 60MB 
download/Upload

01 S

05 Backdrop - Lona impressa até 5x2,5m 01 S
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*A arte será fornecida pela
organização do evento.

06 Fundo de palco - Lona impressa/tecido com letras 
em XPS até 5x4m

*A arte será fornecida pela
organização do evento.

01 S

07 Arranjo de flores da estação (para ornamentação) 
estilo  jardineira,  medindo,  no  mínimo,  50 
(cinquenta) cm de comprimento, 25 (vinte e cinco) 
cm de largura, 20 (vinte) cm de altura, composto 
por flores da estação, complementos com frutas da 
estação  e  regionais  –  mínimo  de  30  (trinta) 
unidades  de  flor  e  30  (trinta)  unidades  de  frutas 
e/ou legumes da estação – de 3 a 4 variedades de 
fruta e/ou legumes.

02 S

08 Mesa de apoio ou bistrô para palco e 
credenciamento

02 S

09 Notebooks com rede wifi e infraestrutura elétrica 01 S

10 Impressoras térmicas compatíveis com os 
notebooks para impressão de etiquetas

01 S

11 Etiquetas para credenciamento 250 S

12 BRIGADISTA  -  O  serviço  deverá  ser  realizado  por 
profissional  capacitado  para  atuar  na  prevenção, 
abandono e combate a princípio de incêndio e para 
prestar os primeiros socorros

01 S

13 SONORIZAÇÃO - Equipamento para espaço até 300 
pessoas (adequado ao ambiente, com caixa (s) de 
som e todos os cabos necessários, inclusive cabo de 
áudio que conecte a saída de áudio do notebook 
(conexão  P2  fêmea)  com  a  entrada  de  áudio  da 
mesa  de  som,  com  comprimento  que  atenda  à 
disposição  adequada  do  equipamento  (notebook) 
que  será  utilizado  no  espaço  contratado,  e  não 
interfira na disposição e/ou comunicação entre o 
notebook e o projetor. MICROFONE GOOSENECK E 
WIRELESS (conectados a um sistema de reprodução 
de  som,  devem ser  fornecidas  pilhas  ou  baterias 
suficientes  para  a  duração  do  evento.  Os 
microfones  deverão  possuir  botões/controles  de 
LIGA/DESLIGA,  MUDO/FALA  e  indicador  luminoso 
ou gráfico da situação do aparelho).

OBS: Todos os equipamentos deverão estar 
instalados e funcionando adequadamente.

01 S
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14 TV - Monitor de 40'', qualidade 4K ou superior, 
entrada para UHF/VHF/CATV com suporte ou 

pedestal. Com entrada HDMI, conexão wireless 
para espelhamento de computador

01 S

15 COMPUTADOR - Processador Intel Core I5; 8 Gb de 
Memória  RAM;  Placa  de  vídeo  128MB;  Teclado 
ABNT-2; Mouse de 600 dpi; HD de 500 GB ; Placa de 
som;  Placa  de  Rede  Gigabit;  Placa  de  Rede  WIFI 
802.11b/g/n, Unidade DVD-RW; 2 USB 2.0 e 2 USB 
3.0; Windows 7 Profissional com Pacote Office 2013 
Standard atualizados, monitor LED 22. Serão aceitas 
configurações superiores às indicadas acima.

01 S

16 TÉCNICO  DE  SOM,  ÁUDIO  E  VÍDEO  -  O  serviço 
deverá ser executado por profissional capacitado e 
com experiência na atividade que será responsável, 
por testes, ajustes e manuseio durante o evento.

01 S

17 TRANSMISSÃO  ONLINE  -  Distribuição  ao  vivo  de 
áudio  e  vídeo,  por  meio  de  plataforma  de 
distribuição  (própria  ou  de  terceiros),  para 
quantidade  de  usuários  escalável  (suporte  para 
qualquer demanda),  com taxa de distribuição em 
formato  1080p  de  até  6Mbps,  entrega  de 
transmissão final em arquivo gravado em MPEG HD 
e upload para redes sociais. Inclui operador

01 S

18 COFFEE  BREAK  -  30min.  de  duração,  para  250 
pessoas. Serviço em ilhas, material em louça, com 
no mínimo os seguintes itens:
-suco natural (mínimo 02 variedades),  bolos, mini 
sanduíches frios (patê, folhas verdes, tomate, etc.) 
três  tipos  de  frutas.  Com  equipe  de  garçom  e 
serviço  de  apoio  (apenas  para  recomposição  da 
mesa  do  buffet).   Mobiliários  e  equipamentos 
necessários para o serviço, incluindo:
-Jarras e copos de vidro para servir água na mesa 
de honra

03

sendo:
-  2  no 
primeiro 
dia  - 
manhã  e 
tarde;

-  1  no 
segundo 
dia  - 
manhã

S

19 Refeição  para  18  participantes,  em  restaurante 
próximo ao local do evento, podendo ser mediante 
ticket alimentação. 
Refeição com arroz, feijão, uma opção de carne ou 
substituições  vegana/vegetariana,  2  tipos  de 
salada, um copo de suco ou refrigerante 200ml.

OBS:  não será permitida a  oferta  da alimentação 
mediante marmita ou marmitex

36 
refeições 

20 Hospedagem  para  18  participantes  em  hotel  de 
categoria mínima de 4 estrelas, em conformidade 

2 (diárias)
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com o sistema brasileiro de classificação de meios 
de hospedagem (SBClass), estar localizado em área 
segura e de fácil acesso próxima ao local do evento, 
com Tv,  ar  condicionado,  Wifi,  frigobar,  cama de 
solteiro, banheiro privativo, instalações em perfeito 
estado de conservação, ambiente sem mofo e sem 
danificações  ou  deteriorações,  devidamente 
higienizado.

-  Fornecer  duas  opções  de  refeição  por  diária, 
sendo café da manhã (contendo no mínimo café, 
leite, suco, frutas, pão, manteiga, requeijão, bolo, 
presunto  e  mussarela)  e  jantar  (uma  refeição 
completa contendo no mínimo  arroz, feijão, uma 
opção  de  carne,  ou  substituições 
vegana/vegetariana, verduras ou legumes, suco ou 
refrigerante de 200ml), além disso, possuir serviço 
de recepção 24 horas.

-  Fornecer  traslado  do  aeroporto  ao  hotel  e  do 
hotel ao aeroporto.

- Fornecer transporte do hotel ao local do evento e 
do local do evento ao hotel. 

21 ÁGUA MINERAL, em garrafa de 500mL, a ser
disponibilizado para o palco.

50 S

Obs.  Toda  montagem  e  desmontagem  dos  equipamentos  e  infraestrutura  deve  ser  feita  pela 
empresa contratada.

Lote 3 - Cobertura de 5 Seminários Regionais 
LOCAL: Brasília/DF - João Pessoa/PB - São Paulo/SP - Manaus/AM - Porto Alegre/RS

- serviços de assessoria de imprensa, social media, designer e divulgação dos eventos

item Descrição Qtd 
mês

Valor un Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 Envio de materiais para veículos de comunicação 
(rádio, TV, portais de

 notícias e blogs);

05 n

02 Produção de conteúdo para imprensa (Releases, 
artigos, reportagens,

 depoimentos);

05 n

03 Edição de conteúdo para as redes sociais sobre os 5 
Seminários
 Regionais;

05 n

04 Cobertura em foto e vídeo dos 5 Seminários 05 n
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Regionais, incluindo o
registro dos principais momentos e o 

acompanhamento de entrevistas
com participantes-chave e a presidenta do FNDE. As 

entrevistas terão
captação de áudio e imagem de qualidade, 

garantindo clareza na
comunicação e coesão no material final.

05 Diagramação e Revisão ortográfica do
livro dos melhores relatos da 6ª jornada.

01 n

06 Diagramação e Revisão ortográfica
do livro da 7ª edição da Jornada EAN.

01 n

07 Edição do Manual de Merendeiras; 01 n

08 Identidade visual para campanhas institucionais e 
eventos;

06 n

09
Posts para redes sociais (Instagram, Facebook, 

LinkedIn – 1080x1080 px,

 1080x1920 px e 1200x628 px);

192 n

10
Banners digitais (1200x600 px, 600x400 px, JPG e 

PNG);

24 n

11
Flyers e cartazes para impressão (A4 e A3, 300 dpi, 

CMYK, PDF para  impressão);

24 n

12
Apresentações institucionais (PowerPoint e PDF 

interativo)

06 n

* O assessor de imprensa/social media deverá comparecer presencialmente em todos os seminários, 
permanecendo durante todo o evento para cobertura do mesmo.

Lote 4 - Produção de Material Gráfico

- serviços de produção de material gráfico para brindes

item Descrição Qtd Valor un Valor total Permite 
subcontrataçã
o Sim ou não

01 SACOLA  ECOLÓGICA  (ECOBAG)  -  em  material 
reciclável.  Material  Lona  Crua  com  logotipo  com 
aplicação frontal,  com logo dos parceiros ou trinca 

1.250 n
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com aplicação na horizontal.  Tamanho do logotipo 
19cm. Tamanho da sacola 41 cm largura x 32 cm de 
altura x 8 cm de fundo. Com alça de mão em corda 
de algodão de 10mm. 

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

02 CANETA - Caneta Ecológica Esferográfica em bambu 
com clipe em metal. Escrita a azul. ø11 x 138 mm

- Com identidade visual e impressão sujeitos a 
aprovação

1.250 n

03 GARRAFA -  650ml,  personalizada  3x10cm,  4  cores, 
Garrafa de inox 750ml, com tampa rosqueável e alça 
de nylon embutida. Personalizado, 

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

1.250 n

04 BLOCO DE ANOTAÇÕES, Blocos de anotações, A5, 50 
folhas, papel reciclado 75g/m², capa personalizadas

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

1.250 n

05 CRACHÁ  -  Criação,  arte  final,  impressão  e 
acabamento, no formato 10 x 15 cm em PVC flexível, 
4/0 cores.

1.250 n

06 CORDÃO  -  Cordão  personalizado  com  impressão 
digital,  tamanho  entre  12  a  20  mm.  Criação,  arte 
final e impressão sujeitos a aprovação.

1.250

07 BOTTON  -  Em  ferro  fundido,  redondo,  35  mm  de 
diâmetro, com aplicação em 3 cores.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente 

1.250 n

08 TROFÉUS em acrílico, com arte sujeito a aprovação.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

25 n
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OBS: arte será encaminhada posteriormente

09
CARTÃO, de PVC no formato 96x46cm.

-Com  identidade  visual  e  impressão  sujeitos  a 
aprovação.

OBS: arte será encaminhada posteriormente

08 n

10 IMPRESSÃO do Manual de Merendeiras (A4 
ou  17x24cm,  160  a  200  páginas,  papel 
couchê  liso  fosco  120g/m²,  capa:  papel 
couchê liso fosco gramatura 250 a 280 com 
impressão  brilhosa;  tamanho  do  livro: 
20cmX26cm).

1.000 N

11 IMPRESSÃO de exemplares da 6ª Jornada 
da  EAN  (A4  ou  17x24  cm,  160  a  200 
páginas, papel couchê liso fosco 120 g/m², 
capa:  papel  couchê  liso  fosco  gramatura 
250  a  280  com  impressão  brilhosa; 
tamanho do livro: 20cm X 26cm).

750 N

*Poderá haver divisão de entrega dos itens do lote 4 em até 5 lotes

Machado, 28 de março de 2025.

P.P.  DAVI DAMASIO DE SOUZA
COMISSÃO
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